
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN I/3 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 5/3 đến ngày 10/3/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
5/3
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ.
- Xây dựng kế hoạch tháng 3
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ.
- Xây dựng kế hoạch tháng 3
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Đi kiểm tra VSMT toàn trường
- Hoàn thiện hồ sơ nộp thi kỹ năng CNTT cấp TP

	
	C
	- Xây dựng dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 3.
- 17g: Họp ban đại diện cha mẹ học sinh các lớp
	- Xây dựng góc sáng tạo cho trẻ
- 17g: Họp ban đại diện cha mẹ học sinh các lớp
	- Đóng góp ý kiến xây dựng dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 3.
- 17g: Họp ban đại diện cha mẹ học sinh các lớp

	Ba
6/3
	S
	- Tiếp tục Hoàn thiện hồ  sơ ba công khai theo thông tư mới.
- Chuẩn bị cho chấm thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm cấp Quận.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- Chuẩn bị cho chấm thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm cấp Quận.
	- Chuẩn bị cho chấm thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm cấp Quận.

	
	C
	- 14g: Sinh hoạt chi bộ định kỳ tháng 3
- Làm báo sơ bộ của đoàn đánh giá ngoài.
	- 14g: Sinh hoạt chi bộ định kỳ tháng 3
- Kiểm tra môi trường các lớp.
	- 14g: Sinh hoạt chi bộ định kỳ tháng 3
- Làm báo sơ bộ của đoàn đánh giá ngoài.

	Tư
7/3
	S
	- 8g30: Dự Lễ mít tinh kỷ niệm 108 năm quốc tế phụ nữ 8/3 tại sân Golf Long Biên.
	- 8g30: Dự Lễ mít tinh kỷ niệm 108 năm quốc tế phụ nữ 8/3 tại sân Golf Long Biên.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Kiểm tra giờ ăn lớp B4

	
	C
	- Chuẩn bị các nội dung họp giao ban định kỳ và tổ chức 8/3
- 17g: Họp giao ban định kỳ tháng 3, tổ chức ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.
	- Chuẩn bị các nội dung họp giao ban định kỳ và tổ chức 8/3
- 17g: Họp giao ban định kỳ tháng 3, tổ chức ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.
	- Chuẩn bị các nội dung họp giao ban định kỳ và tổ chức 8/3
- 17g: Họp giao ban định kỳ tháng 3, tổ chức ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3.

	Năm 8/3
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Kiểm tra các mảng chuẩn bị cho chấm XD môi trường lấy trẻ làm trung tâm
	- Đi học lớp trung cấp LL chính trị.
	- Kiểm tra các mảng chuẩn bị cho chấm XD môi trường lấy trẻ làm trung tâm

	
	C
	-  Nộp báo cáo trong tuần theo quy định
- Rà soát lại tổng thể kế hoạch phát triển nhà trường đến năm 2020.
	- Đi học lớp trung cấp LL chính trị.
	-Kiểm tra HĐC các lớp.

	Sáu 9/3
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ.
- Xây dựng các tiết kiến tập chuyên đề tạo hình cấp Quận.
	- Đi học lớp trung cấp LL chính trị.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Kiểm tra giờ ăn lớp A5

	
	C
	- Rà soát lại tổng thể cảnh quan môi trường, các mảng, các bộ phận  chuẩn bị cho chấm XD môi trường lấy trẻ làm trung tâm cấp Quận.
- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần .
	- Đi học lớp trung cấp LL chính trị.
- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
	- Rà soát lại tổng thể cảnh quan môi trường, các mảng, các bộ phận  chuẩn bị cho chấm XD môi trường lấy trẻ làm trung tâm cấp Quận.
- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần .

	Bảy 10/3
	S
	- Nghỉ 
	[bookmark: _GoBack]- Đi thực tế tại Hải Dương
	- Nghỉ 
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