
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN I/5 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 30/4 đến ngày 5/5/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
30/4
	S
	- Nghỉ lễ 30/4
	- Nghỉ lễ 30/4
	[bookmark: _GoBack]- Nghỉ lễ 30/4
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	Ba
1/5
	S
	- Nghỉ lễ 1/5
	- Nghỉ lễ 1/5
	- Nghỉ lễ 1/5

	
	C
	
	
	

	Tư
2/5
	S
	- Đi các lớp đầu giờ đón trẻ.
- Xây dựng dự thảo nghị quyết  chi bộ tháng 5/2018
	- Kiểm tra vệ sinh đầu giờ và công tác đón trẻ sau nghỉ lễ.
- Tổng hợp kết quả các loại vào sổ chất lượng trường cuối năm.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Đi kiểm tra VSMT toàn trường
- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng tháng 4

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch công tác tháng 5.
	- Rà soát hồ sơ kiểm tra toàn diện giáo viên năm học 2017- 2018.
	- Lấy kết quả chuyên cần và nhật ký các lớp tháng 4

	Năm 3/5
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Làm báo cáo thành tích đón kiểm tra thi đua cuối năm.
	-  Đi học lớp LL chính trị tại Quận.
	- Làm báo cáo thể dục thể thao.

	
	C
	- 13g00: Sinh hoạt chi bộ định kỳ.
-  Nộp báo cáo trong tuần theo quy định.
	- 13g00: Sinh hoạt chi bộ định kỳ.

-  Đi học lớp LL chính trị tại Quận.
	- 13g00: Sinh hoạt chi bộ định kỳ.
- Kiểm tra hoạt động chiều toàn trường

	Sáu 4/5
	S
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch trong tháng: việc đánh giá chuẩn HT, PHT và chuẩn nghề nghiệp GV, công tác đánh giá, xếp loại trẻ.
- Làm báo cáo thành tích đón kiểm tra thi đua cuối năm.
	-  Đi học lớp LL chính trị tại Quận.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch trong tháng: việc đánh giá chuẩn HT, PHT và chuẩn nghề nghiệp GV, công tác đánh giá, xếp loại trẻ.

	
	C
	- Họp hội đồng nhà trường đánh giá công tác tháng 4 và triển khai công tháng 5.
-16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần .
	- Họp hội đồng nhà trường đánh giá công tác tháng 4 và triển khai công tháng 5.
-16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần .
	- Họp hội đồng nhà trường đánh giá công tác tháng 4 và triển khai công tháng 5.
-16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần .

	Bảy 5/5
	S
	- Nghỉ 
	- Trực BGH
	- Nghỉ 
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	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG


	
	
