
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN II/6 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 11/6 đến ngày 16/6/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
11/6
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ. 
- 8g30: Nội vụ làm việc với CBGVNV về công tác quy hoạch CBQL
- 9g30: Đánh giá công chức viên chức cuối năm học 2017-2018
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ. 
- 8g30: Nội vụ làm việc với CBGVNV về công tác quy hoạch CBQL
- 9g30: Đánh giá công chức viên chức cuối năm học 2017-2018
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- 8g30: Nội vụ làm việc với CBGVNV về công tác quy hoạch CBQL
- 9g30: Đánh giá công chức viên chức cuối năm học 2017-2018

	
	C
	- 14g: Đăng cai địa điểm đánh giá hoạt động Công đoàn cuối năm học
	- 14g: Họp bình xét thi đua cuối năm Cụm CĐ GDMN tại trường MN Phúc Đồng
	- 14g: Họp bình xét thi đua cuối năm Cụm CĐ GDMN tại trường MN Phúc Đồng

	Ba
12/6
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá công chức viên chức cuối năm học 2017-2018
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá công chức viên chức cuối năm học 2017-2018
	- Nghỉ hè

	
	C
	- Giám sát đơn vị thi công sửa chữa tại bếp, khu nhà B, khu vệ sinh của các lớp và hội trường.
	- Xây dựng KH Chuyên đề tháng 6 - 7.
	- Nghỉ hè

	Tư
 13/6
	S
	- Nghỉ việc riêng
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Kiểm tra nền nếp tổ chức HĐ Hè
	- Nghỉ hè

	
	C
	- Nghỉ việc riêng.
	- Làm việc tại VP
	- Nghỉ hè

	Năm 14/6
	S
	- Kiểm tra công tác sửa chữa của đơn vị thi công
	Đi học lớp TC LL chính trị - hành chính tại Quận.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra hoạt động học hè toàn trường.

	
	C
	-  Nộp báo cáo trong tuần theo quy định (Đánh giá công chức, viên chức…)
- Hoàn thiện thống kê dữ liệu học sinh.
	Đi học lớp TC LL chính trị - hành chính tại Quận.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Kiểm tra hoạt động học hè toàn trường.

	Sáu
 15/6
	S
	- Giám sát đơn vị thi công sửa chữa tại bếp, khu nhà B, khu vệ sinh của các lớp và hội trường.
	Đi học lớp TC LL chính trị - hành chính tại Quận.
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
- Kiểm tra hoạt động học hè toàn trường.

	
	C
	-Xây dựng lịch công tác. Họp đánh giá lịch công tác tuần II/6
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần
	Đi học lớp TC LL chính trị - hành chính tại Quận.
	-Xây dựng lịch công tác. Họp đánh giá lịch công tác tuần III/6
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần

	Bảy 16/6
	S
	Nghỉ
	Trực BGH
	Nghỉ

	
	C
	
	
	


	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG


	
	
