
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN III/6 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 18/6 đến ngày 23/6/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
18/6
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ. 
 - 9g00: Đánh giá CBGVNV tháng 6/2018
	
- 9g00: Đánh giá CBGVNV tháng 6/2018
	- Đi kiểm tra VSMT toàn trường
 - 9g00: Đánh giá CBGVNV tháng 6/2018

	
	C
	- Làm báo cáo tháng 6
	- Nghỉ
	- Làm việc với phần mềm nuôi dưỡng mới của sở

	Ba
19/6
	S
	- Hoàn thiện đánh giá CBGVNV tháng 6/2018 nộp PGD
	- Tập huấn phấn mền xây dựng KHGD
	- Làm báo cáo tháng 6

	
	C
	- Giám sát đơn vị thi công sửa chữa tại bếp, khu nhà B, khu vệ sinh của các lớp và hội trường.
	[bookmark: _GoBack]- Nghỉ
	- Kiểm tra hoạt động hè toàn trường

	Tư
 20/6
	S
	- Nghỉ 
	- Nghỉ
	- Kiểm tra VSATTP tại tổ nuôi

	
	C
	- Nghỉ.
	- Nghỉ.
	- Kiểm tra hoạt động hè toàn trường

	Năm 21/6
	S
	- Kiểm tra công tác sửa chữa của đơn vị thi công
	- Đi học lớp Chính trị - Hành chính tại quận.
	- Kiểm tra công tác sửa chữa của đơn vị thi công

	
	C
	-  Nộp báo cáo trong tuần theo quy định( Đánh giá CBGVNV tháng 6…)
- Hoàn thiện thống kê dữ liệu học sinh 2013 chuẩn bị cho tuyển sinh trực tuyến.
	- Đi học lớp Chính trị - Hành chính tại quận.
	-  Hoàn thiện sổ sách công đoàn trong tháng

	Sáu
 22/6
	S
	- Nghỉ 
	- Đi thi lớp Chính trị - Hành chính tại quận.
	- Kiểm tra giờ  ăn ngủ của trẻ toàn trường

	
	C
	- Nghỉ 
	- Đi học lớp Chính trị - Hành chính tại quận.
	- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng.

	Bảy 23/6
	S
	Nghỉ
	- Nghỉ 
	Trực BGH

	
	C
	
	
	


	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG


	
	
