
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN I/7 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 2/7 đến ngày 7/7/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
2/7
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ. 
- 8g00: Họp triển khai nhiệm vụ trọng tâm công tác 6 tháng cuối năm tại phòng họp tầng 2.
	- Kiểm tra nền nếp đầu giờ
 - Kiểm tra tổ chức HĐ hè
	

	
	C
	- 14g00: Họp giao ban ban giám hiệu
- 15g00: Họp ban chỉ đạo công tác tuyển sinh và phân công nhiệm vụ cho các thành viên.
	
- 15g00: Họp ban chỉ đạo công tác tuyển sinh và phân công nhiệm vụ cho các thành viên
	

	Ba
3/7
	S
	- 8g00: Họp với HĐND phường tổ chức kỳ họp thứ VI tại Nhà văn hóa Phường Phúc Đồng.
	- Giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra dây chuyền chế biến
	

	
	C
	- Rà soát lại tổng thể công tác tuyển sinh. Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh theo quy định.
	- Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra tổ chức HĐ hè
	

	Tư
 4/7
	S
	- Tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 tuổi
	- Tập huấn phần mềm xây dựng KHGD 
	

	
	C
	- Tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 tuổi
	- Kiểm tra tổ chức HĐ hè
- Tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 tuổi
	

	Năm 5/7
	S
	- Kiểm tra công tác sửa chữa của đơn vị thi công
- Tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 tuổi
	- Tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 tuổi
	

	
	C
	-  Nộp báo cáo trong tuần theo quy định.
- Tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 tuổi.
	- Kiểm tra tổ chức HĐ hè
- Tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 tuổi
	

	Sáu
 6/7
	S
	- Tập huấn phần mềm giáo dục- nuôi dưỡng theo KH
	- Tuyển sinh trực tuyến trẻ 5 tuổi
	

	
	C
	- XD lịch công tác tuần. Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần.
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra tổ chức HĐ hè
	

	Bảy 7/7
	S
	Nghỉ
	Trực BGH
	

	
	C
	
	
	


	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG


	
	
