
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN III/7 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 16/7 đến ngày 21/7/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Hồ Thị Thu

	Hai
16/7
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ. 
- Tuyển sinh trực tiếp theo kế hoạch
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp đầu giờ. 
- Hỗ trợ Phường tập Ca khúc măng non hè 2018.
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Hỗ trợ phường chương trình giới thiệu sách hè

	
	C
	- Rà soát lại các phần việc còn lại của đơn vị sửa chữa CSVC trong hè
- Các tổ đánh giá tháng 7/2018
	- Tổng duyệt Hội thi “Tuyên truyền Quy tắc ứng xử nơi công cộng” tại Quận 
- Các tổ đánh giá tháng 7/2018
	- Kiểm tra tiến độ thi công sửa chữa tại khu nhà B và khu vệ sinh các lớp
- Các tổ đánh giá tháng 7/2018

	Ba
17/7
	S
	- Tuyển sinh trực tiếp theo kế hoạch
- Rà soát hò sơ cho 02 quần chúng ưu tú chuẩn bị cho thẩm tra lý lịch.
	- Tập huấn Sở tại trường BDCBQLGD HN
	- Kiểm tra các lớp đầu giờ
- Giám sát đơn vị thi công sửa chữa tại trường

	
	C
	- Làm báo cáo công tác tháng 6+7
- Giám sát đơn vị thi công sửa chữa tại bếp, khu nhà B, khu vệ sinh của các lớp và hội trường.
	- Tập huấn Sở tại trường BDCBQLGD HN
	- Tổng hợp các nội dung sửa chữa cơ sở vật chất các lớp
- Kiểm tra việc chuẩn bị môi trường tập huấn phần mềm nuôi dưỡng

	Tư
 18/7
	S
	- Tuyển sinh trực tiếp theo kế hoạch
- Dự tập huấn phần mềm XD KH nuôi dưỡng - giáo dục
	- Kiểm tra nội dung cập nhật lên phần mềm XD KHGD
	- Tập huấn phần mềm nuôi dưỡng

	
	C
	- Đánh giá CBGVNV tháng 7/2018
- Dự tập huấn phần mềm XD KH nuôi dưỡng - giáo dục
- Báo cáo nhanh công tác tuyển sinh, đề nghị tuyển bổ sung.
	- Kiểm tra nội dung cập nhật lên phần mềm XD KHGD
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	- Giám sát đơn vị thi công
- Đánh giá CBGVNV tháng 7/2018


	Năm 19/7
	S
	-  Dự tập huấn phần mềm XD KH nuôi dưỡng - giáo dục
	- Dự tập huấn phần mềm XD KHGD
	Nghỉ hè

	
	C
	- 14h00: Dự họp về kết quả đánh giá các đơn vị cung cấp thực phẩm cho các cơ sở giáo dục trên địa bàn quận năm học 2018 – 2019 tại Hội trường Quận ủy.
- Nộp các báo cáo theo quy định.
	- Hỗ trợ Phường tập Ca khúc măng non hè 2018.
	Nghỉ hè

	Sáu
 20/7
	S
	- Duyệt hồ sơ đăng ký tuyển sinh
- Kiểm tra công tác sửa chữa của đơn vị thi công để nghiệm thu
	- Dẫn chương trình Hội thi “Tuyên truyền Quy tắc ứng xử nơi công cộng” tại Quận 
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Trực tuyển sinh

	
	C
	- Làm báo cáo tuyển sinh
- Xây dựng lịch công tác. Họp đánh giá lịch công tác tuần II/7
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần
	- Dẫn chương trình Hội thi “Tuyên truyền Quy tắc ứng xử nơi công cộng” tại Quận 
	- Trực tuyển sinh

	Bảy 21/7
	S
	-  Trực BGH.

	- Dự buổi tổng kết hoạt động năm học 2017 - 2018 của CLB CBQL MN quận Long Biên
	- Dự buổi tổng kết hoạt động năm học 2017 - 2018 của CLB CBQL MN quận Long Biên

	
	C
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