
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/8 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 20/8 đến ngày 25/8/2018 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
20/8 

s - Đi kiểm tra nề nếp các lớp 

đầu giờ. 

- Hoàn thành báo cáo tháng 
- XD quy chế chi tiêu nội bộ 

GV 
 

02 HP 
Đ/c 

Dung 
KT 

 -Tổ chức chào cờ sáng thứ 2 

đầu tuần. 

-Tổng duyệt nội dung thi “nét 

đẹp văn hóa công sở” 

HPCM 
- GV 

dự thi 

 -Giao nhận thực phẩm 
-Chào cờ đầu tuần 
-Tổng duyệt nội dung thi 
năng khiếu của đội thi “Nét 
đẹp văn hóa công sở” 

-Tổ bếp 
 
 
-Đ/c Thu 

 

c -13g30g:Dự Hội nghị tổng kết 
NH 2017-2018 và triển khai 
nhiệm vụ năm học 2018-2019 
tại hội trường tầng 2 khu liên 
cơ. 

HT,đ/c 
Trang 
HP-

CTCĐ 
 

 -13g30g:Dự Hội nghị tổng kết 
NH 2017-2018 và triển khai 
nhiệm vụ năm học 2018-2019 
tại hội trường tầng 2 khu liên 
cơ. 

HT-
HPCM 

 -Rèn kỹ năng cho đội thi NK 
“nét đẹp văn hóa công sở”. 

-Đội thi  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
21/8 

s -8g00: Tập huấn về công tác 

QL thực đơn, khẩu phần DD 

và GD tại trường bồi dưỡng 

CBQL 

Đ/c 
Tâm 

HT,Tra
ng HP, 
Bích 

TTCM 

 -8g00: Tập huấn về công tác 

QL thực đơn, khẩu phần DD 

và GD tại trường bồi dưỡng 

CBQL 

Đ/c 
Tâm 

HT,Tra
ng HP, 
Bích 

TTCM 

 -Giao nhận thực phẩm 
-Kiểm tra đầu giờ khối nhà 
trẻ 
- Dồn đồ dùng bán trú từ 
các lớp cho các lớp thiếu 
(lần1) 

-Tổ bếp 
-GV lớp NT 
 
-Đ/c Hà, 
Hạnh 

 

c -13g: Khai mạc hội thi “ Nét 

đẹp VH công sở” 

-14g: Tập huấn về triển khai 

công tác đánh giá ngoài đợt 2 

tại trường bồi dưỡng CBQL. 

HT, 
CTCĐ 

 
 

Đ/c 
Tâm 
HT 

 -13g: Khai mạc hội thi “ Nét 

đẹp VH công sở” 

-Tập nội dung thi văn hóa 

công sở 

HT, 
HPCM 

 -Khớp chương trình thi 
“nét đẹp VHCS”  

Đ/c Thu và 
đội văn 
nghệ 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại 
 

         



Tư 
22/8 

 

s - 8h: Tập huấn chuyên đề GD 

nhà trẻ tại TTBDCT Quận 

(Thành phần: theo DS của tỏ 

CM) 

- XD dự thảo quy chế dân chủ 

Trang 
HP, GV 

nhà 
trẻ 

02HP, 
BCH 
công 
đoàn 

 - 8h: Tập huấn chuyên đề GD 

nhà trẻ tại TTBDCT Quận 

(Thành phần: theo DS của tỏ 

CM) 

 

Trang 
HP, GV 
nhà trẻ 

 -Ôn phần thi kiến thức và 
tài năng cho GV dự thi “Nét 
đẹp VHCS” 

-GV thi  

c -13g30: Thi “ Nét đẹp VH 

công sở” tại TTTM Savico. 

 -14g: Tập huấn chuyên đề 

GD nhà trẻ tại TTBDCT 

Quận (Thành phần: theo DS 

của tỏ CM) 

 

Đ/c 
Trang 
CTCĐ, 
BCH 

CĐ, GV 
thi 
GV 
nhà 
trẻ 

 -13g30: Thi “ Nét đẹp VH 

công sở” tại TTTM Savico. 

 -14g: Tập huấn chuyên đề GD 

nhà trẻ tại TTBDCT Quận 

(Thành phần: theo DS của tỏ 

CM) 

 

Đ/c 
Trang 
CTCĐ, 
BCH 

CĐ, GV 
thi 

GV nhà 
trẻ 

 -13g30: Thi “ Nét đẹp VH 

công sở” tại TTTM Savico 

 

Đ/c Thu 
CTCĐ, BCH 
CĐ, GV thi 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
23/8 

s - Giao nhận thực phẩm. 

- Hoàn thành tổng hợp đánh 

giá HT,HP,CBGVNV. 

- XD dự thảo kế hoạch nhiệm 

vụ năm học. 

Tổ 
nuôi 

02HP,
VP 

02 HP 

 - Hoàn thành tổng hợp đánh 

giá HT,HP,CBGVNV. 

- XD dự thảo kế hoạch nhiệm 

vụ năm học. 

   -Hoàn thành tổng hợp đánh 

giá HT,HP,CBGVNV. 

- XD dự thảo kế hoạch 

nhiệm vụ năm học. 

 
Đ/c Thu 

 

c - Nộp các báo cáo, công văn 

cho PGD, phòng nội vụ. 

15g:Họp ban thi đua đánh giá  
CBGVNV tháng 8. 

- XD dự thảo quy chế làm 

việc. 

Đ/c 
Hạnh 

 
BLT 

 
02HP 

 
 

 -Kiểm tra công tác tổ chức HĐ 
chiều các lớp 
-15g:Họp ban thi đua đánh giá  
CBGVNV tháng 8. 

- XD dự thảo quy chế làm 

việc. 

 
 

BLT 
02HP 

 
 

 -15g:Họp ban thi đua đánh 
giá  CBGVNV tháng 8. 

- XD dự thảo quy chế làm 

việc. 

 

BLT 
02HP 

 
 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại 
 

         

Sáu s -Đi các lớp giờ đón trẻ. GV  -Đi ôn thi tốt nghiệp lớp         HPCM  -Kiểm tra giờ ăn lớp MGB -GV lớp  



24/8 -XD dự thảo KH ba công khai 02HP, 
đ/c 
Dung 
KT 

TCLL CTr tại Quận -Dồn đồ dùng các lớp cho 
đồng đều (lần 2) 

MHB 
-Đ/c Hà và 
Hạnh 

c -Xây dựng lịch công tác. Họp 

đánh giá lịch công tác tuần 

IV/8 

- Kiểm tra công tác tổng vệ 

sinh cuối tuần. 

02 HP 
Đ/c 
Thu 
HP, 

Hạnh y 
tế 

 -Đi ôn thi tốt nghiệp lớp 

TCLL CTr tại Quận 

-Xây dựng lịch công tác. Họp 

đánh giá lịch công tác tuần 

IV/8 

HPCM 
 
BGH 

 -Xây dựng lịch công tác. 

Họp đánh giá lịch công tác 

tuần IV/8 

- Kiểm tra công tác tổng vệ 

sinh cuối tuần. 

02 HP 
Đ/c Thu HP, 

Hạnh y tế 

 

Việc Phát sinh          

Tồn tại 
 

         

Bảy 
25/8 

s - Nghỉ   Trực BGH   -Nghỉ   

c       

Việc Phát sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                  (Đã ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 

 

 

 


