
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/02 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 11/02 đến ngày 16/02/2019 
Thứ Buổ

i 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
11/2 

s -Kiểm tra các bộ phận sau khi 

nghỉ Tết 
-Dự giờ chào cờ đầu tuần 

-Gặp mặt đầu Xuân và tham gia 
Tết trồng cây tại UBND Phường 
PĐ 
-Họp giáo ban BGH và CBGVNV 

 
 
GV  
 
 
 
CBGV
NV 

 -Kiềm tra đầu giờ các lớp 
-Tổ chức chào cờ, TD sáng thứ 
2 đầu tuần. 
-Kiểm tra nền nếp đầu Xuân các 
lớp sau nghỉ tết 
-Họp giao ban BGH sau nghỉ 
Tết. 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Họp giao ban, gặp mặt 
đầu xuân.  
- 10h dự lễ trồng cây tại 
vườn hoa cây xanh phường 
PĐ.  

- Tổ nuôi  
- Đ/c Thu 
- BGH và 
đại diện 
GV 
- cùng 
BGH 

 

c -Rà soát các công việc sau khi 
nghỉ Tết 

  -Rà soát hồ sơ công việc sau 
nghỉ Tết 

  - Kiểm tra đầu giờ chiều các 
lớp.  

- GV các 
lớp 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
12/2 

s -Kiểm tra đầu giờ các lớp 

-Tuyển sinh bổ sung HK II 

GV 
VP 

 -Giao nhận thực phẩm. 

-Kiểm tra môi trường chuẩn bị 

đón đoàn kiến tập chuyên đề 

Toán cấp Quận 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp.  
- Kiểm tra môi trường sau 
nghỉ Tết.  

- GV các 
lớp 
- các bộ 
phận 

 

c -Cử thành phần tham gia tập 

huấn công tác kiểm định chất 
lượng tại trường Amstedam 

-Rà soát báo cáo về tài sản 

công 

 
 
 
 
Đ/c 
Dung 
KT 

 -Sinh hoạt tổ nhóm chuyên 

môn, triển khai nội dung chuẩn 

bị chỉnh trang môi trường trong 

và ngoài lớp sau Tết và chuẩn 

bị Ngày hội Tạo hình (Thực 

hiện theo chuyên đề TH) 

HPCM 
TT-

TPCM 
GVCN 

 - Hoàn thiện hồ sơ phòng 
chống bạo lực học đường  

- Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          



Tư 
13/2 

 

s -Thực hiện công tác KTNB theo 

lịch 

-Kiểm tra CSVC của lớp NT D3 

Ban 
KTNB

TH 
O2 HP 
và GV 

D3 

 - Ktr nội bộ trường học: 

Kiểm tra công tác thực 

hiện chỉ đạo điểm chuyên 

đề Làm quen Văn học. 

HPCM
, Tổ 
Ktr 

 - Giao nhận TP 
- Kiểm tra công tác đảm 
bảo an ninh và PCCC sau 
nghỉ Tết 

- Tổ nuôi 
- Tổ bảo 
vệ 

 

c -Duyệt GA kiến tập chuyên đề 
LQVT cấp Quận 

Ban 
chất 

lượng 

 -Duyệt giáo án các tiết kiến tập 

chuyên đề LQVT 

BGH, 
GV 

được 
phân 
công 

 - Duyệt giáo án các tiết kiến 

tập chuyên đề LQVT 

- GV đc 
phân công 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
14/2 

s -Giao nhận thực phẩm 

-Kiểm tra hoạt động của phòng 

thực hành kỹ năng 

Tổ 
nuôi 
HPCM 

 -Kiểm tra công tác chuẩn bị đồ 

dùng cho các tiết kiến tập 

chuyên đề Toán cấp Quận. 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Kiểm tra hồ sơ dự thi NV 
nuôi dưỡng giỏi cấp Quận 

- GV các 
lớp 
- Đ/c 
Hồng Vân 

 

c -Hoàn thành các báo cáo, công 

văn về Phòng GD và phòng Tài 

chính 

02 HP, 
đ/c 
Dung 
KT 

 -Kiểm tra công tác chuẩn bị đồ 

dùng cho các tiết kiến tập 

chuyên đề Toán cấp Quận. 

HPCM  - Phối hợp kiểm tra môi 
trường chuẩn bị công tác 
KT Quận 

- Các bộ 
phận liên 
quan  

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 
15/2 

s -Kiểm tra công tác tổ chức hoạt 
động của CLB năng khiếu sau 

khi nghỉ Tết 

02 HP, 
VP 

 -Kiểm tra công tác tổ chức hoạt 
động năng khiếu sau Tết 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Phối hợp KT việc tổ chức 

các CLB Năng khiếu.  

- Tổ nuôi 
- Các lớp 
và GV phụ 
trách 

 

c - Họp giao ban BGH va XD lịch 

công tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

02 HP 
 
Đ/c 
Hồ 
Thu,  
Hạnh 

 -Rà soát công việc trong tuần. 

-Xây dựng lịch CT tuần sau. 

-Họp giao ban BGH 

HPCM 
 

BGH 

 - Họp giao ban BGH và xd 

lịch công tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

- BGH 
 
 
- Đ/c 
Chinh và 
Hạnh 

 



yte 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
16/2 

s Nghỉ   Nghỉ   -    

c      

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                  (Đã ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 

 


