
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/03 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 11/03 đến ngày 16/03/2019 
Thứ Buổ

i 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
11/3 

s -Dự chào cờ, TD sáng thứ 2 đầu 

tuần. 

-Hoàn thiện  báo cáo đón đoàn 

giám sát của HĐND về công tác 

quản lý tài sản công. 

 

Trang 

HP,GV 

Đ/c 

Dung 

KT, 02 

HP 

 

 - Tổ chức chào cờ, TD sáng thứ 

2 đầu tuần. 

-Kiểm tra tiến độ cập nhật nội 

dung trên cổng thông tin điện 

tử 

Ban 

kiểm 

tra 

nội bộ 

trườn

g học 

 - Giao nhận TP 

- Chào cờ đầu tuần 

- Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị 

đón đoàn iám sát của 

HĐND về công tác quản lý 

tài sản công. 

 

- Tổ nuôi  

- Đ/c Thu 

- Đ/c Thu  

 

c  -14g30: Kiểm tra việc duy trì 

thực hiện phòng máy, thư- 

viện( theo KH KT nội bộ) 
 

Ban 

KTNB 

 - Ktr NBTH: Kiểm tra việc 

duy trì thực hiện phòng máy, 

thư- viện 

Ban 

kiểm 

tra 

nội bộ 

  14g30: Kiểm tra việc 

duy trì thực hiện phòng 

máy, thư- viện (theo KH 

KT nội bộ) 
 

Ban KTNB  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
12/3 

s -Rà soát hồ sơ công việc về 

công tác quản lý tài sản công. 

 

 

02 HP, 

đ/c 

Dung 

KT, 

Hiệu 

CNTT 

 -Giao nhận TP tại tổ nuôi 

Rà soát hồ sơ về công tác thi 

đua khen thưởng theo KH số 

06/KH của UBND Quận để 

chuẩn bị đón KT thi đua. 
 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp.  

- Rà soát hồ sơ công việc 
về công tác quản lý tài sản 

công theo mảng phụ trách. 

 

- GV các 

lớp 

- Đ/c Thu 

 

c -15g: Kiểm tra hồ sơ  quản lý 

phòng chức năng. 

Ban 

KTNB 

 
-Kiểm tra nội bộ trường học: 

Kiểm tra Hồ sơ quản lý sử dụng 

các phòng chức năng. 

Ban 

ktr 

nội bộ 

trườn

g học 

 -15g: Kiểm tra hồ sơ  quản 

lý phòng chức năng. 

Ban KTNB  

Việc Phát 

sinh 

-Rà soát hồ sơ về công tác thi 

đua khen thưởng theo KH số 

06/KH của UBND Quận để 

Đ/c 

Trang 

HP-

     -   



chuẩn bị đón KT thi đua. 

 

CTCĐ 

Tồn tại          

Tư 
13/3 

 

s -Kiểm tra toàn diện cô giáo 

Đặng Thị Nhung NT D1 

Ban 

KTNB 

 -Ktr toàn diện cô giáo Đặng 

Thị Nhung NT D1 

Ban 

kiểm 

tra 

nội bộ 

trườn

g học 

 - Giao nhận TP 

- Kiểm tra toàn diện cô 

giáo Đặng Thị Nhung NT 

D1 

- Tổ nuôi 

 

Ban KTNB 

 

c -Kiểm tra các bộ phận theo 

phân công nhiệm vụ về công tác 

chuẩn bị đón đoàn giám sát của 

HĐND  Quận về công tác quản 

lý tài sản công. 

 

Theo 

bảng 

phân 

công 

nhiệm 

vụ 

 -Ktr Nội bộ trường học.+ Biên 

bản họp triển khai các nội dung 

chuyên môn về ứng dụng 

CNTT trong công tác dạy và 

học. 

+ Biên bản dự giờ thăm lớp các 

tiết học ứng dụng CNTT. 

Ban 

Ktr 

nội bộ 

trườn

g học 

 -Kiểm tra các bộ phận theo 

phân công nhiệm vụ về 

công tác chuẩn bị đón đoàn 

giám sát của HĐND  Quận 

về công tác quản lý tài sản 

công. 

 

Theo bảng 

phân công 

nhiệm vụ 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
14/3 

s - Giao nhận thực phẩm 

-Kiểm tra NVSP cô giáo Phạm 

Thị Huyền lớp MGN B1 

Tổ 

nuôi 

Ban 

Ktr 

nội bộ 

TH 

 -Kiểm tra NVSP cô giáo Phạm 

Thị Huyền lớp MGN B1 

Ban 

Ktr 

nội bộ 

TH 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Kiểm tra NVSP cô giáo 

Phạm Thị Huyền lớp MGN 

B1 

- GV các 

lớp 

-Ban KTNB 

 

c -14g: Đón đoàn giám sát của 

HĐND  Quận về công tác quản 

lý tài sản công. 

-Ký duyệt các báo cáo, công 

văn nộp về Phòng GD, phòng 

NV 

02 HP, 

đ/c 

Dung 

KT, 

Hiệu 

CNTT, 

VP 

 -14g: Đón đoàn giám sát của 

HĐND  Quận về công tác quản 

lý tài sản công. 

BGH, 

đ/c 

Dung 

KT, 

Hiệu 

CNTT, 

VP 

 -14g: Đón đoàn giám sát 

của HĐND  Quận về công 

tác quản lý tài sản công. 

 

BGH, đ/c 

Dung KT, 

Hiệu 

CNTT, VP 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



Sáu 
15/3 

s Phối hợp với Phòng y tế và 

Phòng GD tổ chức Hội nghị về 

VSATTP và phòng chống dịch 

bệnh tại Hội trường nhà trường. 

02 HP, 

Văn 

phòng

, 

GVNV 

 
Xin nghỉ việc riêng 

HPCM  - Giao nhận TP 

- Phối hợp với Phòng y tế 

và Phòng GD tổ chức Hội 

nghị về VSATTP và phòng 

chống dịch bệnh tại Hội 

trường nhà trường. 

- Tổ nuôi 

- Toàn 

trường 

 

c - Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần II/3 va XD lịch công 

tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

 

02 HP 

Đ/c 

Hồ 

Thu,  

Hạnh 

yte 

 Xin nghỉ việc riêng HPCM  - Họp giao ban BGH và xd 

lịch công tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

- BGH 

- Đ/c 

Chinh và 

Hạnh 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
16/3 

s Nghỉ   Trực BGH   - Nghỉ   

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                  (Đã Ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


