
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/04 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 15/04 đến ngày 20/04/2019 
Thứ Buổ

i 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
15/0

4 

s -Nghỉ bù giỗ tổ Hùng vương 
10/3 

  Nghỉ bù giỗ tổ Hùng vương 
10/3 

  - Nghỉ bù giỗ tổ Hùng 
vương 10/3 

  

c    Nghỉ bù Giỗ tổ       

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
16/0

4 

s -Rà soát công tác tự đánh giá. 

-Phân công công việc cho các 

thành viên trong HĐ 

-Rà soát điều chỉnh thực đơn 

mùa hè 

02 HP 
 
Đ/c Thu 

HP, 
Dung 

KT 
 

 -Giao nhận thực phẩm tại tổ 

nuôi. 

- Kiểm tra công tác chuẩn bị tập 

luyện cho trẻ tham gia Liên 

hoan “Chúng cháu vui khỏe” 

cấp Quận. 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Điều chỉnh thực đơn hè 
cho trẻ và công đoàn 

- Đ/c Thu 
- BPND 

 

c -Họp Hội đồng tự đánh giá nhà 

trường 

-Nộp báo cáo về Đảng ủy 

Hội 
đồng tự 

đánh 
giá 

 -Họp Hội đồng tự đánh giá 

kiểm định chất lượng Nhà 

trường 

 

Hội 
đồng 

tự 
đánh 
giá 

 -Họp Hội đồng tự đánh giá 

kiểm định chất lượng Nhà 

trường 

 

Hội đồng tự 
đánh giá 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Tư 
17/0

4 
 

s Làm báo cáo tháng 4   Làm báo cáo tháng 4 HPCM  - Giao nhận TP 
- Làm báo cáo tháng 4 

- CBND Kiểm tra nội bộ 

trường học: Kiểm tra việc 

tổ chức cân lần 3 và  khám 

sức khoẻ lần 2 cho trẻ. 
 
 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 
- Đ/c Hạnh 
y tế 

 



c -Rà soát công tác tự đánh giá 

chuẩn HT,HP,GV 

-Kiểm tra công tác chuẩn bị cho 

trẻ tham gia vào Liên hoan 

Chúng cháu vui khỏe 

  -Kiểm tra nội bộ trường học: 

Kiểm tra việc tổ chức cân lần 3 

và  khám sức khoẻ lần 2 cho 

trẻ. 

 

Tổ Ktr 
NBTH 

 - TT Điều chỉnh thực đơn 
hè. 
- Đưa thực đơn lên cổng 
TTĐT và các lớp 
 

 
 

- Đ/c Thu 
 
- Đ/c Hiệu 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
18/0

4 

s -Giao nhận thực phẩm 

-Làm báo cáo tự đánh giá chuẩn 

HT 

Tổ nuôi 
 
 

Trang 
HP 

 -Rà soát công tác tự đánh giá 

chuẩn HT,HP,GV. 

-Nhận xét đánh giá sơ bộ kết 

quả tháng 4 của GV. 

-Tự làm đánh giá PHT tháng 4. 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Cập nhật thực đơn lên 
phần mềm ND  
- Kiểm tra công tác chuẩn 

bị cho trẻ tham gia Liên 

hoan Chúng cháu vui khỏe. 

- Đ/c Thu 
- Đ/c Thu 
 
 
- BP phụ 
trách 

 

c -Hoàn thiện, ký duyệt các báo 

cáo, công văn nộp về Phòng 

GD, phòng NV 

 

02 HP, 
đ/c 

Hạnh 
 

 -Đi họp về nội dung liên hoan 

chúng cháu vui khỏe cấp Quận 

tại MN Gia Thụy. 

 
HPCM 

 - Cập nhật thực đơn lên 
phần mềm ND  

- Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 
19/0
4 

s -Dẫn trẻ đi tham gia Liên hoan 

Chúng cháu vui khỏe 

-Làm đánh giá thi đua 

CBGVNV 

02 HP  -Dẫn trẻ đi tham gia Liên hoan 

Chúng cháu vui khỏe tại trường 

MN Gia Thụy. 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Công tác chuẩn bị đưa trẻ 
tham gia Liên hoan Chúng 

cháu vui khỏe tại trường 

MN Gia Thụy. 

- Làm đánh giá thi đua 
tháng 4 

- Tổ nuôi 
- GV phụ 
trách 
 
 
 
- Tổ VP, ND 

 

c -Hoàn thiện hồ sơ công việc 

cuối tuần 

 
02 HP 
 
Đ/c Thu 
HP, 

 - Làm đánh giá thi đua 

CBGVNV. 

- Hoàn thiện hồ sơ công việc 

cuối tuần 

BGH  - Họp giao ban BGH đánh 

giá lịch tuần  I/4 va XD 

lịch công tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

- BGH 
 
 
 

 



- Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần  I/4 va XD lịch công 

tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

Hạnh 
yte 

- Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần  I/4 va XD lịch công 

tác tuần mới 

- Đ/c Chinh, 
Hạnh y tế 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
20/0

4 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 


