
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/4 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 22/04 đến ngày 27/04/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực hiện Kết Quả 

Hai 
22/
04 

s - Dự giờ chào cờ - TD sáng 

thứ 2 đầu tuần. 

-Họp BGH tổng hợp đánh giá 

thi đua và hoàn thiện các nội 

dung báo cáo số liệu trong 

tháng. 

- Thực hiện việc đánh giá 

chuẩn NN Hiệu trưởng và 

GVMN theo TT 25 và 26. 

Đ/c Trang 
HP và GV 

02 HP 
 
 
 

02 HP 

 -Tổ chức chào cờ - TD 

sáng thứ 2 đầu tuần. 

-Họp BGH tổng hợp đánh 

giá thi đua và hoàn thiện 

các nội dung báo cáo số 

liệu trong tháng. 

-Xây dựng phiếu đánh giá 

chuẩn NN GVMN theo 

thông tư 26. 

HPCM 
 
 
 
 

BGH 
 
 

HPCM 

 - Giao nhận TP 

- Tổng hợp đánh giá thi đua 

tháng 4 và hoàn thiện báo 

cáo THAT gửi PGD 

- Kiểm tra CSVC lên KH 

sửa chữa 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 
 
 
 
- Đ/c bảo vệ 

 

c - Duyệt thực đơn mùa hè sau 

thử nghiệm 

- Phân công nhiệm vụ các 

thành viên thu thập minh 

chứng và viết phiếu đánh giá 

các tiêu chí của tiêu chuẩn 1 

Nộp các báo cáo và đánh giá 

thi đua tháng về PGD và nội 

vụ 

-14g: Họp giao bạn HT tại 

PGD 

Đ/c Thu 
HP, Dung 

KT 
Đ/c Hà, 
Hạnh, 
Chinh 

 -Tổng hợp kết quả đánh giá 

chất lượng giáo dục các 

khối năm học 2018 -2019 

vào sổ chất lượng của nhà 

trường. 

HPCM  - Rà duyệt lại thực đơn sau 

thử nghiệm 

- Phân công nhiệm vụ các 

thành viên làm báo cáo tự 

đánh giá chất lượng theo 

tiêu chuẩn 3-4 

Đ/c Hà bếp 
trưởng 
- Các Đ/c 
Nhóm 3:  
+ TC3:Dung, 
Hiệu 
+ TC 4: Hạnh 
A6, Hồng 
Anh 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
23/
04 

s -Thực hiện công tác tự đánh 

giá trong tổ công tác về tiêu 

chuẩn 1 

Các thành 
viên 

 -Giao nhận thực phẩm tại 

tổ nuôi. 

-Họp nhóm và kiểm tra tiến 

độ tập hợp minh chứng của 

nhóm tự đánh giá tiêu 

chuẩn 2 và tiêu chuẩn 5. 

HPCM, 
đ.c Bích, 

Nhi, 
Hằng, 
Nhung 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Chốt thực đơn hè theo 
góp ý, in thông tin cho ra 
các bảng. 
- Kiểm tra tiến độ việc thực 
hiện đánh giá tiêu chí 3-4 

- Đ/c Thu 
 
- BPND 
 
- Các thành 
viên nhóm 3 

 



c -13g30: Tập huấn công tác 

chuẩn HT, HP và GV tại khu 

Liên cơ quan Quận 

Đ/c Trang 
HP và 
Bích,  
Hồng Anh 
GV 

 -Tập huấn đánh giá chuẩn 

HT, PHT, GVMN theo TT 

26 tại Quận. 

BGH  - Kiểm tra tiến độ thực hiện 

nhóm đánh giá TC 3 

 

Đ/c Dung, 
Hiệu 

 

Việc Phát 
sinh 
 

-14g: Họp giao ban  công tác 
tháng của Đảng ủy tại phòng 
họp tầng 2 

      -   

Tồn tại           

Tư 
24/
04 

 

s -Triển khai Thực hiện công 

tác đánh giá chuẩn HT, HP và 

GV ở các tổ chuyên môn 

02 HP và 
GV 

 -Tập huấn kỹ năng hoạt 

động công đoàn tại TTCtr 

quận 

CTCĐ  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra tiến độ thực hiện 

nhóm đánh giá TC 4 

- Kiểm tra tiến độ sửa chữa 

CSVC 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Hạnh, 
H.Anh 
 
- Đ/c Thu 

 

c -Viết phiếu đánh giá các tiêu 

chí trong tiêu chuẩn 1 

 

Các thành 
viên 

HĐTĐG 
Đ/c Thu 

Hiệu, 
Hạnh, 
Bichd 

 -Viết phiếu đánh giá các 

tiêu chí trong tiêu chuẩn 2 

và 5 

HPCM, 
đ.c Bích, 

Nhi, 
Hằng, 
Nhung  

 - Tổng hợp các kết quả 
đánh giá tiêu chí của TC 3 -
4  

- Đ/c Thu 
 
 

 

Việc Phát 
sinh 

-Kiểm tra nhóm lớp tư thục 
trên địa bàn Phúc Đồng ( Cả 
ngày) 

        

Tồn tại 
 

         

Nă
m 

25/
04 

s - Giao nhận TP 
- Kiểm tra tiến độ thực hiện 

nhóm đánh giá TC 1 và các 

TC khác ở các nhóm đã phân 

công 

- Kiểm tra việc thực hiện 

cong tac tu danh gia theo mô 

hình THĐT  

Tổ nuôi 
 Hội đồng 
tự đánh 
giá 
BCĐ 

 -9h30’: Dự lễ phát động 

Tháng công nhân-Tháng 

hành động về ATVSLĐ tại 

Savico do LĐLĐ tổ chức. 

CTCĐ  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Tổng hợp các kết quả 
đánh giá tiêu chí của TC 3 -
4  (Tiếp) 
 

- Đ/c Thu 
- Đ/c Thu 
 
 
 

 

c -Kiểm tra NBTrH: Kiểm tra 

thực hiện chuyên đề phát triển 

vận động. 

Tổ KT 
 
 

 -Kiểm tra NBTrH: Kiểm 

tra thực hiện chuyên đề 

phát triển vận động. 

Tổ ktr  - Rà duyệt lại kết quả đánh 
giá các tiêu chuẩn và làm 
báo cáo sơ bộ. 

- Đ/c Thu  



-Thực hiện đánh giá chuẩn 

HT, HP, GV 
Tổ CM 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 
26/
04 

s -Tập hợp và làm báo cáo tự 

đánh giá tiêu chuẩn 1 và tổng 

thể các tiêu chuẩn khác 

Hội đồng 
tự đánh 

giá 

 -Tập hợp và làm báo cáo tự 

đánh giá tiêu chuẩn 2 và 

tiêu chuẩn 5. 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện BC sơ bộ tự 
đánh giá theo chuẩn 3 - 4 
- Kiểm tra kết quả sửa 
chữa và thay thế các thiết 
bị CSVC. 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 
 
 
- Đ/c Thu 

 

c -Hoàn thiện hồ sơ công việc 

cuối tuần 

- Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần  I/4 va XD lịch công 

tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

02 HP 
 
Đ/c Thu 
HP, Hạnh 
yte và 
Chinh 

 -Rà soát công việc trong 

tuần. 

-Họp giao ban BGH. 

-Xây dựng lịch CT tuần 

sau. 

BGH  - Họp giao ban BGH đánh 

giá lịch tuần va XD lịch 

công tác tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường  

- BGH 
 
 
 
- Đ/c Chinh, 
Hạnh y tế 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
27/
04 

s Nghỉ lễ   Nghỉ lễ   Nghỉ lễ   

c      

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

              

 

Đặng Quang Hiệu         

                        Đỗ Thị Thanh Tâm 


