
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/5 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 6/5 đến ngày 11/5/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh 

Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
06/5 

s Dự lễ chào cờ đầu tuần 
 
Hoàn thành chấm  thi đua 
bảng điểm 100( trước 12g và 
nộp bản dấu đỏ trước 16g 
cùng ngày) 
Làm báo cáo kết quả việc 
thực hiện nhiệm vụ năm học 

Đ/c Trang 
HP và GV 

 
Đ/c Trang 

HP 

 Tổ chức chào cờ, TD 

sáng thứ 2 đàu tuần. 

 

Hoàn thành bảng chấm 

điểm 100. 

-Đôn đốc hồ sơ thi đua cá 

nhân. 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Kiểm tra hồ sơ báo cáo 
thành tích cá nhân nhân 
viên. 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 
- Đ/c Vân, 
Hiệu 

 

c Đánh giá chỉ tiêu KH năm 

học và bảng điểm tự chấm 

Làm phân công nhiệm vụ tổ 

chức cho trẻ đi thăm quan. 

15g: Họp BLT thực hiện 

Bước 2 về công tác quy 

hoạch cán bộ và chỉ tiêu 

danh hiệu thi đua cá nhân 

02 HP 
 
 
 
 
 

Ban liên tịch 

 -Kiểm tra công tác triển 

khai tập văn nghệ chuẩn 

bị bế giảng năm học. 

15g: Họp BLT thực hiện 

Bước 2 về công tác quy 

hoạch cán bộ và chỉ tiêu 

danh hiệu thi đua cá 

nhân 

 

HPCM 
 
 

Ban liên 
tịch 

 - Kiểm tra các lớp năng 
khiếu 

- GV lớp 
NK 

 

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại          

Ba 
07/5 

s - Làm báo cáo thành tích tập 

thể đề nghị công nhận 

TTLĐTT cấp Quận. 

-Làm báo cáo thành tích cá 

nhân đề nghị công nhận danh 

hiệu CSTĐ 

  Kiểm tra giao nhận thực 

phẩm tại tổ nuôi. 

-Kiểm tra rà soát hồ sơ thi 

đua cá nhân 

HOCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện BC TDTT 
trình hiệu trưởng 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 



c - Duyệt báo cáo công tác 

GDTC và phong trào TDTT 

của nhà trường của HPND 

-Duyệt hồ sơ thành tích cá 

nhân đề nghị công nhận danh 

hiệu CSTĐ  

Đ/c Hồ Thu 
 
 

02 HP 
 

 Chấm bài dự thi “Gương 

cháu ngoan Bác Hồ” của 

các lớp. 

HPCM  - Hoàn thiện báo cáo đem 
nộp 

- Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại 
 

         

Tư 
08/5 

 

s Hoàn thiện hồ sơ thi đua của 

tập thể và cá nhân công nhận 

danh hiệu cấp Quận ( 02 bộ) 

02 HP 
 

 
 

 -Dự kiến tập các tiết thi 

đạt giải cao cấp TP (Theo 

phân công của HT) 

Đ/c Trang 
HP( Hằng, 
Quỳnh, 
Bích GV 
MG) 

 - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện BC tự đánh 
giá trường học nhóm phụ 
trách 

- Tổ nuôi 
- Hội 
đồng tự 
đánh giá 

 

c Nộp báo cáo kết quả việc 
thực hiện nhiệm vụ năm học 
và chỉ tiêu KH năm học và 
bảng điểm tự chấm của nhà 
trường 
Rà soát công tác chuẩn bị 
cho trẻ đi thăm quan 

Đ/c Hạnh y 
tế 
 

 
02 HP, VP 

 Rà soát cổng thông tin 

điện tử và kỹ nằng của 

GV chuẩn bị đón đoàn 

kiểm tra 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Rà soát công tác cho trẻ 
đi thăm quan 

- GV các 
lớp 
- BGH và 
VP 

 

Việc Phát 
sinh 
 

Dự kiến tập tiết dạy đạt giải 
cao cấp TP tại MN Thạch 

Bàn, ĐTSĐ, ĐTVH. 

Đ/c Trang 
HP( Hằng, 

Quỳnh, Bích 
GV MG) 

       

Tồn tại 
 

         

Năm 
09/5 

s 7g00:  Tổ chức cho trẻ khối 

MG đi thăm quan và xem 

xiếc tại rạp xiếc TW.  

CBGVNV 
theo phân 

công 

 Dự kiến tập tiết dạy đạt 

giải cao cấp TP tại MN 

Hoa Sen, Hoa Sữa, 

Hoa Mai.  

Đ/c Trang 
HP( Hồng 
Anh, Đặng 

Nhung, 
Dương, 
Bích GV 

NT và MG) 

 7g00:  Tổ chức cho trẻ 

khối MG đi thăm quan và 

xem xiếc tại rạp xiếc TW. 

CBGVNV 
theo 
phân 
công 

 



c Rà soát  phiếu đánh giá tiêu 

chí và báo cáo tự đánh giá 

của các nhóm theo phân 

công. 

Nộp báo cáo, công văn về 
PGD, Phòng NV, Trung tâm 

VH và TDTT  

02 HP và 
Hội đồng tự 

đánh giá 
 

02 HP, đ/c 
Hạnh y tế 

 Chuẩn bị hồ sơ nộp 

LĐLĐ về xét tặng kỷ 

niệm chương cán bộ CĐ 

của Đ/c Hà. 

-Làm báo cáo thực hiện 

quy chế dân chủ tại đơn 

vị trường học. 

HPCM  Rà soát phiếu đánh giá 
tiêu chí và chỉnh sửa theo 
góp ý 

Hội đồng 
tự đánh 

giá 

 

Việc Phát 
sinh 

Dự kiến tập tiết dạy đạt 

giải cao cấp TP tại MN 

Hoa Sen, Hoa Sữa, Hoa 

Mai.  

Đ/c Trang 
HP( Hồng 
Anh, Đặng 

Nhung, 
Dương, Bích 

GV NT và 
MG) 

       

Tồn tại          

Sáu 
10/5 

s - 8h30: UBND Quận kiểm 

tra, đánh giá việc thực 

hiện mô hình trường học 

điện tử NH 2018 – 2019  

 
Ban chỉ đạo 

mô hình 
CBGVNV 

 - 8h30: UBND Quận 

kiểm tra, đánh giá việc 

thực hiện mô hình 

trường học điện tử NH 

2018 – 2019  

 
 

CBGVNV 

 - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện hồ sơ CV 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 

 

c    Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

-Xây dựng lịch CT tuần 

sau. 

HPCM  - Làm việc tại phòng - Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 

 

         

Tồn tại 
 

         

Bảy 
11/5 

s Nghỉ   Nghỉ.   Trực BGH   

c       

Việc Phát 
sinh 
 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 



 

 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 

 

     


