
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/5 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 20/5 đến ngày 25/5/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực hiện Kết Quả 

Hai 
20/

5 

s Dự lễ chào cờ đầu tuần 
 

Xây dựng kế hoạch tuyển sinh 

Làm báo cáo tháng 5 

Đ/c Trang  
HP,GV 
02 HP 
 
02 HP 

 -Tổ chức chào cờ - TD sáng 

thứ 2 đàu tuần. 

- Làm BC tháng 5 

HPC
M 

 - Giao nhận TP 
- Ktra vệ sinh các khu vực. 
- Chào cờ đầu tuần 
- Kiểm tra thực hiện rèn 
luyện VN, chỉ đạo bộ phận 
ND chuẩn bị đồ uống, phân 
công hỗ trợ các lớp (nếu 
cần) 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 
 
 
- Đội VN, BP 
nuôi dưỡng 
 

 

c Xây dựng kế hoạch tuyển  

sinh.( tờ trình, phân công 

nhiệm vụ, thông báo…) 

Làm báo cáo tháng 5 

Rà soát chuẩn bị Đón đoàn 

kiểm tra mô hình THĐT của 

Quận ( Ban chỉ đạo mô hình 

THĐT và VP) 

 
02 HP 
 
 
 
02 HP, HIệu 
CNTT 

 -Xây dựng KH Hè 2019 HPC
M 

 - XD thực đơn và phân 
công t/c tiệc buffet cho trẻ 
- Viết tin bài người tốt việc 
tốt 
 
 

 
- Đ/c Thu 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
21/

5 

s Đi các lớp đầu giờ đón trẻ 
Làm báo cáo công nhận danh 

hiệu tập thể TTSX cấp Thành 

phố 

 
 

02 HP 

 Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 

-Kiểm tra tiến độ văn nghệ 
chuẩn bị tổng kết. 

HPC
M 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Làm BC công tác CSND 

- GV các lớp 
- Đ/c Thu 

 

c Hoàn thiện Hồ sơ đề nghị 

công nhận danh hiệu của Tập 

thể( báo cáo thành tích, trích 

ngang thành tích, công văn đề 
nghị…) 

    02 HP, Đ/c 
Hạnh y tế 
kiêm VT 
 
 
 

 Rà soát nội dung chuyên đề 

trên cổng TTĐT. 

 

 

BGH  - Rà soát thực đơn, xây 

dựng kế hoạch chuẩn bị 
nguyên liệu buffet 

- Ktra các lớp NK 

- Bộ phận 
nuôi dưỡng 
- GV phu 
trách 
 
BGH 

 



-Họp bình xét thi đua tháng 5.  02 HP -Họp bình xét thi đua tháng 

5. 

- Họp bình xét thi đua 

tháng 5. 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại           

Tư 
22/

5 
 

s Chuẩn bị nội dung họp phụ 
huynh nhà trường cuối năm 

02 HP  -Họp BCH CĐ. 

Rà soát hồ sơ sổ sách công 

đoàn 

BCH 
CĐ 

 - Giao nhận TP 
- Họp BCH Công đoàn và Rà 
soát hồ sơ Công đoàn 

- Tổ nuôi 
- BCh Công 
đoàn 

 

c Xây dựng dự toán thu chi hè Đ/c Dung 
KT, 02 HP 

 Rà soát hồ sơ sổ sách công 

đoàn 

BCH 
CĐ 

 - Rà soát hồ sơ Công đoàn - BCH Công 
đoàn 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Nă
m 

23/
5 

s Đi thẩm tra lý lịch cho đ/c 

Hồng Anh.( 02 nơi) 

Đ/c Hồng 
Anh 

 Dự HN bình xét thi đua CĐ 

năm học 2018 - 2019. 

HPC
M - 

CTCĐ 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Hoàn thiện BC nộp PGD 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 

 

c Nộp báo cáo, công văn về 
PGD và phòng NV( Báo cáo , 
trích ngang thành tích của TT) 
Duyệt lại lần cuối thực đơn 
Buffet tổng kết năm học 
 
 
Hoàn thiện hồ sơ cho 03 quần 
chúng gửi Đảng ủy Phường 
xét duyệt 

 

02 HP 
Đ/c Hạnh y 
tế kiêm VT 

Đ/c Thu HP, 
Dung KT, Hà 
TTVP và tổ 

nuôi 
Các đ/c ĐV 
được phân 
công giúp 

đỡ 

 -Kiểm tra tiến độ tự ôn 

luyện kỹ năng CNTT của  

GV. 

 

 

Hoàn thiện hồ sơ cho quần 
chúng Phạm Hiền gửi Đảng 
ủy Phường xét duyệt 

 

HPC
M 
 

 
 

Đ/c 
Trang

HP, 
Hiền 
B1 

 - Rà soát kỹ năng CNTT của 
GV 
- Xây dựng thực đơn Buffet 
tổng kết năm học 

- GV 
 
- Bộ phận 
nuôi 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          



Sáu 
24/
5 

s Dự HN đánh giá thi đua cuối 

năm học tại MN Đô Thị Sài 

Đồng 

Đ/c Trang 
CTCĐ 

 Dự HN đánh giá thi đua 

cuối năm học tại MN Đô 

Thị Sài Đồng 

HT - 
CTCĐ 

 - Giao nhận TP 
- Kiểm tra công tác chuẩn 

bị Văn nghệ tổng kết 
- Rà soát chuẩn bị Đón 

đoàn kiểm tra mô hình 

THĐT của Quận 

- Tổ nuôi 
- Đội VN 
 
 
- BP phụ 
trách 

 

c 14h: Giao ban HT các trường 

MN trong Quận. 

Họp giao ban BGH đánh giá 

lịch tuần và XD lịch tuần mới 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

 
 
 
02 HP 
Đ/c Hồ Thu 
HP 

 -Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

Họp BGH xây dựng KH 

tuần sau. 

BGH  - Họp giao ban BGH và xd 

lịch tuần mới 

- Tổng vệ sinh toàn trường 

cuối tuần 

- BGH 
 

- Đ/c Hạnh y 
tế - Chinh BT 
chi đoàn 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
25/

5 

s Nghỉ   Nghỉ   - Trực BGH   

c      

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

              

                  (Đã ký) 

 

Đặng Quang Hiệu         

                        Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 

 
 
 


