
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/6 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 24/6 đến ngày 29/6/2019 
Thứ Bu

ổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
24/6 

s Rà soát lại Hồ sơ các nhóm 

chuẩn bị cho đoàn KT công 

tác tự đánh giá 

Hội đồng tự 

đánh giá 
 Nghỉ việc riêng HPCM  - Giao nhận TP 

- Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Kiểm tra hồ sơ chuẩn bị 
đón đoàn KT công tác tự 

đánh giá 

- Tỏ nuôi 

- GV các lớp 

- Nhóm 3 

 

c 14g; Đón đoàn KT công tác 

Tự đánh giá theo Thông tư 

19/2018/TT-BGD&ĐT: tại 

phòng HĐ 

Hội đồng tự 

đánh giá 
 Nghỉ việc riêng HPCM  14g; Đón đoàn KT công tác 

Tự đánh giá theo Thông tư 

19/2018/TT-BGD&ĐT: tại 

phòng HĐ 

Hội đồng tự 

đánh giá 
 

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

Ba 
25/6 

s Đi KT công tác Tự đánh giá  

tại trường MN Thạch Bàn 

  Nghỉ việc riêng HPCM  - Giao nhận TP 

- Dự khai giảng lớp TC 

Chính trị 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 
 

c Đi KT công tác Tự đánh giá  

tại trường MN Hoa Mai 

  Nghỉ việc riêng HPCM  - Kiểm tra công việc tổ 

nuôi, rà soát nội dung công 

việc 

- Tổ nuôi  

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại           

Tư 
26/6 

 

s Đi KT công tác Tự đánh giá  

tại trường MN Cự Khối 

  Nghỉ việc riêng HPCM  - Giao nhận TP 

- Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Kiểm tra lớp tiếng Anh 

- Tổ nuôi 

- GV các lớp 

và GV tiếng 

Anh 

 



c Đi KT công tác Tự đánh giá  

tại trường MN Hoa Phượng 

  Nghỉ việc riêng HPCM  - Kiểm tra giờ hoạt động 

các lớp  

- GV các lớp  

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại 

 

         

Năm 
27/6 

s Chuẩn bị kết nạp Đảng cho 03 

đồng chí 

Phân công dạy hè tháng 7 

    Chi ủy, 

Đảng viên 

 

02 HP 

 Tập huấn nội dung “Làm đồ 

dùng dạy học theo pp 

Mont” tại MNĐTSĐ 

HPCM. 

đ/c Bích. 

đ/c Hằng 

 - Giao nhận TP 

- Phân công làm hè các lớp 

- Tổ nuôi 

- BGH 
 

c 14h:Họp hội đồng tuyển sinh 

nhà trường và hội đồng tự ĐG 

Nộp công văn báo cáo về 

Phòng GD và NV 

HĐ TS 

HĐ TĐG 

 

02 HP và đ/c 

Hạnh kiêm 

văn thư 

 14h:Họp hội đồng tuyển 

sinh nhà trường và hội đồng 

tự ĐG 

Tập huấn nội dung “Làm đồ 

dùng dạy học theo pp 

Mont” tại MNĐTSĐ 

HĐ TS 

HĐ TĐG 

 

 

HPCM. 

đ/c Bích. 

đ/c Hằng 

 14h:Họp hội đồng tuyển 

sinh nhà trường và hội 

đồng tự ĐG 

- Hoàn thiện hồ sơ CV 

HĐ TS 

HĐ TĐG 

 

 

- Đ/c Thu 

 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại 

 

         

Sáu 
28/6 

s Lên dự kiến KH sửa chữa, 

đầu tư CSVC và trang thiết bị 

đồ dùng cho năm học mới 

02 HP và 

KT 
 Tập huấn nội dung “Làm đồ 

dùng dạy học theo pp 

Mont” tại MNĐTSĐ 

HPCM. 

đ/c Bích. 

đ/c Hằng 

 - Giao nhận TP 

- Xây dựng dự kiến sửa 

chữa, đầu tư CSVC và 

trang thiết bị đồ dùng cho 

năm học mới 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 
 

c -Rà soát công việc trong tuần. 

-Họp giao ban BGH  đánh giá 

tuần IV/6 và triển khai công 

tác tuần I/7 

-Xây dựng lịch CT tuần 

  Tập huấn nội dung “Làm đồ 

dùng dạy học theo pp 

Mont” tại MNĐTSĐ 

HPCM. 

đ/c Bích. 

đ/c Hằng 

 - Rà soát số trẻ trong tuần 

và phân công lịch trực thứ 

7 cho GVNV 

- Họp giao ban BGH 

- Văn phòng 

 

 

 

- BGH 

 

Việc Phát 

sinh 

 

         

Tồn tại          



Bảy 
29/6 

s - Nghỉ   Nghỉ   - Trực BGH   

c       

Việc Phát 

sinh 
         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                             (Đã ký)    

      

Đặng Quang Hiệu         

                        Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
      
 
 
      
 
 
      
 
 
      


