
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/9 NĂM HỌC 2019 - 2020) 

Từ ngày 23/9 đến ngày 28/9/2019 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
23/

9 

s  -Dự giờ chào cờ TDS thứ 2 đầu 
tuần. 
- Họp BGH  đánh giá thi đua 
của CBGVNV tháng 9 và 
chuẩn bị cho công tác thu- chi 

GV các lớp 
 
 

02HP 
 
 

 -Tổ chức chào cờ - TD sáng 
thứ 2 đầu tuần. 

- Họp BGH  đánh giá thi đua 
của CBGVNV tháng 9 và 
chuẩn bị cho công tác thu - 
chi 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Họp BGH  đánh giá thi đua 
của CBGVNV tháng 9 và 
chuẩn bị cho công tác thu - 
chi 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 
- BGH 

 

c -Hoàn thiện hồ sơ đánh giá thi 
đua của CBGVNV tháng 9 nộp 
về PGD và Nội vụ 

 
02HP và 

đ/c 
Phương 

 -Kiểm tra thực hiện tổ chức 
hoạt động tại các phòng chức 
năng theo lịch đăng ký của 
các lớp. 
- Xây dựng kịch bản chương 
trình HN 

HPCM  - Kiểm tra hoạt động chiều 
các khối 

- GV các 
lớp 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
24/

9 

s -Chuẩn bị nội dung của Hội 
nghị CBCCVC 
Xây dựng quy chế dân chủ 

02 HP 
 
 

02HP 

 -Xây dựng KH tổ chức thực 
hiện chương trình hưởng ứng 
Tuần lễ học tập suốt đời. 

HPCM  - Giao nhận TP 
- Xây dựng kế hoạch hoạt 
động các mảng theo HD của 
PGD 

- Tổ nuôi 
- Đ/c Thu 

 

c -16g30: BGH Họp với Ban đại 

diện phụ huynh các lớp  đầu 
năm học và về công tác thu chi 

BGH  -Kiểm tra tổ chức hoạt động 

chiều các lớp 
-16g30: BGH Họp với Ban 
đại diện phụ huynh các lớp  
đầu năm học và về công tác 
thu chi 

HPCM  - Xin nghỉ việc cá nhân  
 
 

 

Việc Phát 
sinh 

       -   

Tồn tại           



Tư 
25/

9 
 

s -Họp hội đồng GD nhà trường 
để triển khai KH thu chi 

Hội đồng 
GD 

 -Tập huấn hướng dẫn phần 
mềm quản lý nhân sự công 
đoàn tại trường tiểu học Ái 
Mộ B 

HPCM 
và đ/c 
Hiệu 
CNTT 

 - Giao nhận TP 
- Họp hội đồng nhà trường 

- Tổ nuôi 
- BGK 

 

c -16g30: GV các lớp họp với  
phụ huynh về  công tác đầu 
năm học và công tác thu chi 

GV các lớp  -Kiểm tra nội bộ trường học 
theo nội dung KH KTrNBTH 
-16g30: GV các lớp họp với  
phụ huynh về  công tác đầu 
năm học và công tác thu chi 

Tổ 
KtrNBT

H 

 - Kiểm tra công tác VS và 
phân công phụ trách hướng 
dẫn để xe phụ huynh khi họp 
 

- toàn 
trường 
- Đ/c Hiệu, 
Liêm, 
Thắng 

 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại 
 

         

Nă
m 

26/
9 

s -7g30: Dự Hội nghị về XD môi 
trường học tập tốt nhất cho trẻ 

trong kỷ nguyên số tại Trường 
MN song ngữ quốc tế HN 

Academy 

  
 
 
 
 

 -Kiểm tra việc thực hiện 
QCCM các lớp 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Đi học lớp TCLL chính trị - 
HC 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c -Rà soát hồ sơ về công tác thu 
chi và  ra thông báo về công 

tác thu chi 

02HP, đ/c 
Thanh KT 

 -Xây dựng KH tổ chức Hội 
thi GVG - NVND giỏi cấp 
Trường 

HPCM  - Đi học lớp TCLL chính trị - 
HC 

- Đ/c Thu  

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 
27/
9 

s -Chuẩn bị cho Hội nghị 
CBCCVC 

-Tổng duyệt chương trình văn 
nghệ tham gia Ngày hội 
Khuyến học - phường Phúc 
Đồng. 

02HP 
 
 
 

Đ/c Trang 

 -Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 

-Tổng duyệt chương trình 
văn nghệ tham gia Ngày hội 
Khuyến học - phường Phúc 
Đồng. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Đi học lớp TCLL chính trị - 
HC 

- GV các 
lớp 
- Đ/c Thu 

 

c -Rà duyệt công việc trong tuần. 
-Họp giao ban BGH đánh giá 

CBGVNV 
 

 -Rà duyệt công việc trong 
tuần. 

  - Đi học lớp TCLL chính trị - 
HC 

- Đ/c Thu 
 

 



công việc trong tuần.. 
 và Xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 

 
 
02HP 

-Họp giao ban BGH. 
-Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

- Chỉ đạo công tác VS toàn 
trường chiều thứ 6 
 
- Họp giao ban BGH 

- Chi đoàn 
& Đ/c 
Hạnh y tế 
- Họp giao 
ban BGH 

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
28/

9 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      

Việc Phát 
sinh 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

              

                  (Đã ký) 

         Đặng Quang Hiệu         

                           Đỗ Thị Thanh Tâm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


