	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG MN PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU


( TUẦN 02 NĂM HỌC 2018 -2019)


TỪ NGÀY 10/09/2018 ĐẾN NGÀY 15/09/2018


	        Thứ

 ngày
	HIỆU TRƯỞNG
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG CHUYÊN MÔN
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG NUÔI DƯỠNG

	Hai

10/09
	S
	- Tập huấn QCDC
	Tập huấn QCDC
	KTVS bếp ăn, vs các phòng chức năng, VS cảnh quan sư phạm nhà trường.

	
	C
	- XD kế hoạch tháng 9 - 2018
	Họp giao ban PHT tại MN Phúc Đồng
	- Họp giao ban PHT tại MN Phúc Đồng

	Ba

11/09
	S
	- Dự tổng kết công đoàn
	Dự HN tổng kết hoạt động  công đoàn năm học 2018-2019
	- Kiểm tra quy trình chế biến tổ nuôi

	
	C
	- Ra QĐ thành lập ban chỉ đạo thực hiện đề án sữa học đường.

- Phân công nhiệm vụ ban chỉ đạo.

- XDKH thực hiện đề án sữa học đường
	Xây dựng qui chế chuyên môn, KH chỉ đạo và bồi dưỡng CM năm học 2018-2019
	- 15h: Họp CM khối nhà trẻ, hướng dẫn hồ sơ sổ sách

	Tư

12/09
	S
	-XDKH kiểm tra nội bộ năm 2018-2019
	Tập huấn chuyên môn
	- KTdây truyền tổ nuôi, các bảng biểu tại khu vực bếp ăn.

	
	C
	- Dự hội nghị triển khai thu chi năm học 2018 - 2019
	Hướng dẫn làm sổ sách
	- Kiểm tra kho

	Năm

13/09
	S
	- XDKH thu chi năm học 2018-2019

- 9h: Họp BGH.

- 10h: Họp ban liên tịch.
	Họp ban giám hiệu, Ban liên tịch


	- 9h: Họp BGH

- 10h: Họp Ban liên tịch

	
	C
	17h: Họp hội đồng GD.
	Họp HĐ nhà trường
	17h: Họp Hội đồng GD

	Sáu

14/09
	S
	- Chuẩn bị các nội dung họp phụ huynh
	Kiểm tra việc xây dựng môi trường sư phạm chuẩn bị cho Tết trung thu
	KT vệ sinh khu bếp, các phòng chức năng

	
	C
	- 16h: Họp đại diện ban phụ huynh của trường, lớp, Gv chủ nhiệm các lớp.

- 17h: Họp phụ huynh toàn trường tại sân trường.

- 17h30: Họp phụ huynh tại lớp
	Họp đại diện BPH của trường, lớp+ GVCN các lớp
	- 14h45: Tổng VS toàn trường

- 16h: Họp đại diện ban phụ huynh của trường, lớp+ GV chủ nhiệm các lớp.

- 17h: Họp phụ huynh toàn trường tại sân trường.

- 17h30: Họp phụ huynh tại lớp

	Bảy

15/09
	S
	Nghỉ
	Nghỉ
	LV tại VP

	
	C
	
	
	


