	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG MN PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU


( TUẦN 03 NĂM HỌC 2018 -2019)


TỪ NGÀY 17/09/2018 ĐẾN NGÀY 22/09/2018


	        Thứ

 ngày
	HIỆU TRƯỞNG
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG CHUYÊN MÔN
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG NUÔI DƯỠNG

	Hai

17/09
	S
	- XDKH thực hiện nhiệm vụ năm học, biểu tiến độ thực hiện, chỉ tiêu.
	Xây dựng Kế hoạch hoạt động ngoại khóa, kế hoạch thi xây dựng MT lớp năm học 2018-2019
	- Xây dựng KH nhiệm vụ năm học mảng CSND

	
	C
	- KT CSVC các lớp năng khiếu.
	Kiểm tra hoạt động chiều khối MGN
	- KT kho bếp.

- KT vệ sinh bếp ăn

	Ba

18/09
	S
	- Hoàn thiện 3 công khai.
	Dự hoạt động khối MGL
	- Duyệt mục tiêu, ngân hàng khối nhà trẻ

	
	C
	- Duyệt kế hoạch tổ chức hội thi XD môi trường lớp học.
	Xây dựng Kế hoạch chỉ đạo và bồi dưỡng Chuyên môn
	- Xây dựng thực đơn Buffe Trung thu

	Tư

19/09
	S
	- Dự giờ khối nhà trẻ.
	Dự Họp thống nhất kế hoạch công tác công đoàn năm học 2018 -2019
	- KT quy trình chế biến tổ nuôi

	
	C
	- Chuẩn bị các nội dung tổ chức hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học.

- 17h: Tổ chức triển khai nhiệm vụ năm học 2018 -2019
	17h:  Họp triển khai nhiệm vụ trọng tâm năm học
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất để triển khai NVNH

- 17h: Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học

	Năm

20/09
	S
	XD dự thảo quy chế thi đua khen thưởng.
	Dự hoạt động khối MGB
	- Dự giờ khối nhà trẻ



	
	C
	- Làm báo cáo tháng.
	Xây dựng kế hoạch hoạt động công đoàn năm học 2018-2019
	- Kiểm tra vệ sinh trong và ngoài khu bếp.

	Sáu

21/09
	S
	- Kiểm tra tổ bếp.
	Dự đối thoại về pháp luật lao động, Công đoàn, Bảo hiểm
	- Dự giờ ăn khối mẫu giáo bé

	
	C
	- Tổng vệ sinh.
	Kiểm tra việc chuẩn bị cho Hội thi Tiếng hát thầy và trò- Giai điệu tuổi hồng chào dón Tết trung thu
	- Tổng vệ sinh

	Bảy

22/09
	S
	Nghỉ
	Nghỉ
	Trực tại VP

	
	C
	
	
	


