TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 12
TUẦN 3 (TỪ NGÀY 17/12 ĐẾN NGÀY 22/12)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
17/12
	Thứ 3
18/12
	Thứ 4
19/12
	Thứ 5
20/12
	Thứ 6
21/12
	Thứ 7
22/12

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Tổ chức cho trẻ đi tham quan VinKe TimeCity
	- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Dự hoạt động lớp C2
	- Kiểm tra hoạt động của tổ nuôi
	- Tổ chức cho trẻ tham quan doanh trại quân đội 918
	Nghỉ

	
	
	C

	- Theo hoạt động chiều các lớp
	- Duyệt chương trình Noel
	- Làm báo cáo tháng 12

	- Theo hoạt động chiều các lớp
	- Tổng kết công tác tuần, xây dựng hoạt động tuần tiếp theo.
- Tham gia tổng vệ sinh toàn trường.
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- KT VSMT toàn trường
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Tổ chức cho trẻ đi tham quan kitcity

	
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
-  Dự giờ ăn  lớp A1
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ tại các lớp
- Dự hoạt động góc lớp D2
	- Dự tập huấn tại TT Ytế quận Long Biên 
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , thể dục sáng tại các lớp
- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Thúy C2
	Trực trường

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp.

	- Theo dõi hoạt động năng khiếu

 
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
Chuẩn bị cho trẻ ăn buffet

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
- Tham gia tổng vệ sinh
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	

	


3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Theo dõi hoạt động dón trẻ tại các lớp
- Tổ chức cho trẻ đi tham quan kitcity

	- Dự  kiến tập MN Đô thị Việt Hưng CĐ" GD lấy trẻ làm TT"
	- Dự khai mạc GVNV nuôi dưỡng giỏi cấp Quận- MN Phúc Đồng
	- Kiểm tra Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Theo dõi hoạt động các lớp 
	- Tổ chức cho trẻ tham quan doanh trại quân đội 918
- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Thúy C2
	Nghỉ

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp.
-  Tổng hợp báo cáo việc thực hiện quy  tắc ứng xử quý I
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Theo dõi hoạt động năng khiếu
- Tham gia tổng vệ sinh
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Tập trung chỉ đạo thực hiện QCCM,  tổ chức cho trẻ đi tham quan.
- Công việc phát sinh: 
     Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


