TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 12
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 24/12 ĐẾN NGÀY 29/12)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
24/12
	Thứ 3
25/12
	Thứ 4
26/12
	Thứ 5
27/12
	Thứ 6
28/12
	Thứ 7
29/12

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Theo dõi hoạt động các lớp
	- 8h00: Dự họp kỳ họp thứ 7- HĐND phường khóa III (nhà văn hóa phường Phúc Đồng)
	- Dự hoạt động lớp D1
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Giao nhận thực phẩm
- Theo dõi hoạt động các lớp
	Nghỉ

	
	
	C

	- 13h30: Họp đánh giá tháng 12
- Kiểm tra hồ sơ thăng hạng ngạch giáo viên

	- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Kiểm tra sổ sách văn thư
	- 14h: Họp giao ban hiệu trưởng (tại phòng họp PGD)
	- Tổng kết công tác tuần, xây dựng hoạt động tuần tiếp theo.
- Tham gia tổng vệ sinh toàn trường.
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	

	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- KT VSMT toàn trường
- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Thúy C2
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
-  Dự HNTK phong trào Công đoàn (tại hội trường Quận ủy) 
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ tại các lớp
- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Tâm C2
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , thể dục sáng tại các lớp
- Dự Hoạt động  B1
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , thể dục sáng tại các lớp
- Dự giờ ăn B2
	Nghỉ

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp.

	- Theo dõi hoạt động năng khiếu

 
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
- Tham gia tổng vệ sinh
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	

	


3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ tại các lớp
- Dự hoạt động ăn, ngủ lớp C1
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ, TDS các lớp
- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Liên B3
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Tâm A2
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Thúy C2
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , TDS tại các lớp
- Theo dõi hoạt động vui chơi khu vực tạo hình Tầng 2
	Nghỉ

	
	
	C

	- Dự giờ năng khiếu vẽ 
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp.

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Dự giờ năng khiếu Đàn
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- Tham gia tổng vệ sinh
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Tập trung chỉ đạo thực hiện QCCM, kiểm tra nghiệm vụ sư phạm giáo viên
- Công việc phát sinh: 
     Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


