TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 9
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 23/9 ĐẾN NGÀY 28/9)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
23/9
	Thứ 3
24/9
	Thứ 4
25/9
	Thứ 5
26/9
	Thứ 6
27/9
	Thứ 7
28/9
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Họp BGH triển khai ctac tuần. 
	- Dự hoạt động lớp C2
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Đăng ký tổ chức Hội nghị VC
	- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra vệ sinh tổ bếp
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều
- 17h00: Họp hội đồng sư phạm thông báo các khoản thu năm học 19-20
	 - Theo dõi hoạt động chiều
- Kiểm tra lại hồ sơ CBGVNV 
- Kiểm tra tổng hợp phiếu trưng cầu ý kiến của phụ huynh

	- Xây dựng chương trình chuẩn bị Hội nghị
- Hoàn thiện thông báo PH các khoản thu năm học 19-20


	- Theo dõi hoạt động chiều
- Hoàn thiện các dự thảo Quy chế gửi các tổ Công đoàn
	- Tham gia tổng vệ sinh; Đánh giá công tác tuần

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	S
	- Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra VSMT toàn trường
- Dự hoạt động lớp C1
	- Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra VSMT toàn trường
- Dự hoạt động lớp C2
	- Giao nhận thực phẩm
- Theo dõi hoat động các lớp
- Dự hoạt động lớp D2
	Đi học lớp TCCT

	Trực trường
	

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- Dự hoạt động chiều lớp B1
	- Dự lớp tập huấn làm thẻ CĐ

	Đi học lớp TCCT

	

	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	


	
	



	



3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ , chào cờ, TDS tại các lớp.
- Dự hoạt động lớp A3
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
- Theo dõi hoạt động khám phá tầng 3
- Dự  hoạt  động  lớp C2
	- Theo dõi hoạt động đón trẻ các lớp.
- Dự hoạt động lớp C1
	Đi học lớp TCCT
[bookmark: _GoBack]
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Theo dõi hoạt động năng khiếu môn Đàn
- XD kế hoạt chỉ đạo giáo dục
	- Dự hoạt động năng khiếu Tiếng anh
- Dự hoạt động lớp D2
	- Dự giờ hoạt động năng khiếu  môn vẽ
- Theo dõi hoạt động các lớp
	Đi học lớp TCCT

	
	

	
	
	Kết quả
	



	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Thông báo các khoản thu năm học 19-20 tới 100%  phụ huynh
                  Đ/c Hoa, Hà tham gia học lớp TCCT thứ 5,6

      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


