


	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON THẠCH CẦU
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 4 THÁNG 10 NĂM 2017
BAN GIÁM HIỆU
(Từ ngày 20/11- 25/11/2017)



	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
20/11
	 Hiệu trưởng 
	- Tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày NGVN 20/11

	1. Làm việc tại VP
1. Họp giao ban BGH
	

	
	Hiệu phó CM
	-Tổ chức kỷ niệm 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam
	-Kiểm tra VS các lớp
- Học giao ban BGH
	

	
	Hiệu phó ND
	-Tổ chức kỷ niệm 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam
	- Kiểm tra HĐC các lớp
- Họp giao ban BGH
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21/11
	 Hiệu trưởng
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Đón lãnh đạo UBND quận về công tác quy hoạch.
	- Làm việc tại VP

	2 Đ/c hiệu phó đi họp giao ban và chuyên môn và CSND

	
	Hiệu phó CM
	-Kiểm tra HĐ đón trẻ, TD sáng
-Đón lãnh đạo UBND Quận về công tác quy hoạch CBQL
	-Họp giao ban công tác chuyên môn tại trường MN Hoa Thủy Tiên
	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
-Đón lãnh đạo UBND Quận về công tác quy hoạch CBQL
	-Họp giao ban công tác CSND tại trường MN Hoa Thủy Tiên
	

	Tư
22/11
	 Hiệu trưởng 
	- Kiểm tra GNTP và VS tổ nuôi
	- Tổng hợp danh sách học sinh và phân công nhiệm vụ chuẩn bị cho trẻ đi tham gia HĐ ngoại khóa.
	

	
	Hiệu phó CM
	Đi học lớp CBQL   
	Đi học lớp CBQL   
	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra QC các lớp
	- Kiểm tra CSVC các lớp 
	

	Năm
23/11
	 Hiệu trưởng 
	- Tổ chức cho trẻ đi tham gia HĐ ngoại khó tại VinKe – Time city
	- Làm việc tại VP
	

	
	Hiệu phó CM
	- Tổ chức cho trẻ đi tham gia HĐ ngoại khó tại VinKe – Time city
	- Kiểm tra HĐC các lớp

	

	
	Hiệu phó ND
	Đi học lớp TCCT
	Đi học lớp TCCT
	

	Sáu
24/11
	 Hiệu trưởng 
	- Làm việc tại VP
	- Họp UBND phường

	.


	
	Hiệu phó CM
	-Kiểm tra HĐ đón trẻ, TD sáng
-Tổ chức kiến tập các tiết đạt giải cao trong hội giảng
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
	

	
	Hiệu phó ND
	Đi học lớp TCCT
	Đi học lớp TCCT
	

	Bảy
25/11
	 Hiệu trưởng 
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	

	
	Hiệu phó CM
	Tổng vệ sinh toàn trường phòng dịch SXH 
	Làm việc tại văn phòng 
	

	
	Hiệu phó ND
	Tổng vệ sinh toàn trường phòng dịch SXH 
	- Làm việc tại VP
	

























