


	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON THẠCH CẦU
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 12 NĂM 2018
BAN GIÁM HIỆU
(Từ ngày 19/3/2018 – 24/3/2018)



	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
19/03
	 Hiệu trưởng 
	- Hoàn thiện hồ sơ đảng phục vụ công tác KTra .
	- Làm việc tại VP
	

	
	Hiệu phó CM
	-Kiểm tra giờ đón trẻ ,nề nếp, quy chế chuyên môn các lớp 

	- Kiểm tra VS các lớp
- Làm việc tại VP
	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra VS, giờ ngủ các lớp.
	- Kiểm tra VS bếp

	

	Ba
20/03
	 Hiệu trưởng
	- Đi thẩm tra lý lịch đảng viên (Nam Định)
	-  Đi thẩm tra lý lịch đảng viên (Nam Định)
	

	
	Hiệu phó CM
	- Kiểm tra HĐ đón trẻ, thể dục sáng
- Dự HĐH C3, HĐNT A1
  
	- Kiểm tra HĐC các lớp


	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra HĐH lớpB1
	- Kiểm tra VS chung
-  Làm việc tại VP

	

	Tư
21/03
	 Hiệu trưởng 
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	

	
	Hiệu phó CM
	-Kiểm tra HĐ đón, TD sáng, HĐH các lớp
- Kiểm tra HĐ các lớp
	- Kiểm tra HSSS khối lớn
	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra giờ ăn, ngủ các lớp

	- Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp.
	

	Năm
22/03
	 Hiệu trưởng 
	- Họp giao ban HT
	-  Tổng duyệt chương trình tham gia biểu diễn hội làng
	

	
	Hiệu phó CM
	[bookmark: _GoBack]-Kiểm tra HĐ đón, TD sáng, HĐH các lớp
	- Kiểm tra trò chơi tham gia liên hoan chúng cháu vui khỏe 
	

	
	Hiệu phó ND
	- Đi học lớp TCCT
	- Đi học lớp TCCT
	

	Sáu
23/03
	 Hiệu trưởng 
	Tổ chức liên hoan văn nghệ chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCSHCM.
	- Họp chi bộ (chuyển đảng chính thức cho 2 đ/c)
	

	
	Hiệu phó CM
	Tổ chức liên hoan văn nghệ chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCSHCM.
	- Họp chi bộ (chuyển đảng chính thức cho 2 đ/c)
	

	
	Hiệu phó ND
	Tổ chức liên hoan văn nghệ chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCSHCM.
	- Họp chi bộ (chuyển đảng chính thức cho 2 đ/c)
	

	Bảy
24/03
	 Hiệu trưởng 
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	

	
	Hiệu phó CM
	- Làm việc tại VP 
	- Làm việc tại VP 
	

	
	Hiệu phó ND
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 
- Làm việc tại VP 
	-Làm việc tại VP 
	





























