	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON THẠCH CẦU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 24 NĂM HỌC 2018 - 2019)

 TỪ NGÀY 07/01/2019 ĐẾN NGÀY 12/01/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận phối hợp
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

07/01
	S
	9h30: Họp giao ban BGH


	02 đ/c PHT
	đ/c Tuấn Anh
	

	
	C
	14h00: Làm việc tại VP
	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	15h00: Kiểm tra MTLH các lớp thi
	
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	15h30: Kiểm tra vệ sinh bếp và các lớp
	
	Đ/c Nga
	

	Ba

   08/01
	S
	8h00: Họp giao ban HT trực tuyến sơ kết HKI

	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	7h30: Kiểm tra HĐ đón trẻ, TD Sáng các lớp

9h30: Kiểm tra HĐ góc lớp B3
	GV các lớp

GV lớp B3
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	7h30: kiểm tra GNTP

10h30 Kiểm tra giờ ăn lớp A1
	Tổ bếp

GV lớp A1
	Đ/c Nga
	

	
	C
	14h30: Kiểm tra công tác y tế nhà trường.
	Đ/c Xuyến – Y tế
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	14h00: Kiểm tra HSSS các lớp 
	GV các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	15h00: Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp nhà trẻ
	GV lớp D1,2
	Đ/c Nga
	

	Tư

09/01
	S
	8h 30: Dự HĐ lớp A1
	đ/c Hiếu, GV lớp A1
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	7h30: Kiểm tra GNTP và quy trình chế biến món ăn
10h30: Kiểm tra giờ ăn các lớp khối nhỡ
	Tổ bếp
GV lớp B1,2,3,4
	Đ/c Nga
	

	
	C
	14h 30: Dự HĐ lớp D1
	đ/c Hiếu, GV lớp D1
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	14h00: Kiểm tra HSSS tổ bếp
	Tổ bếp
	Đ/c Nga
	

	Năm

10/01
	S
	8h 30: Dự HĐ lớp C2


	Đ/c Hiếu, GV lớp C2
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	8h30: Dự HĐ lớp A3
	GV lớp A3
	Đ/c Nga
	

	
	C
	14h30: Làm việc tại VP

	
	
	

	
	
	15h00: Kiểm tra HĐC các lớp
	GV các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	13h30: Dự hội nghị quán triệt ĐHCĐ và lấy phiếu tín nhiệm tại HT Quận Ủy
	Đ/c Nga
	
	

	Sáu

11/01
	S
	8h30: Dự HĐ lớp B3
	Đ/c Hiếu, GV lớp B3
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	7h30: Kiểm tra GNTP và quy trình chế biến món ăn
11h00: Kiểm tra giờ ngủ các lớp
	Tổ bêp
GV các lớp
	Đ/c Nga
	

	
	C
	14h 00: Họp tổ chuyên môn chuẩn bị cho thi GVG cấp Quận


	
	
	

	Bảy

12/01
	S
	8h00:Làm việc tại VP


	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	8h00:Làm việc tại VP


	Đ/c Hiếu
	
	

	
	
	7h30: Kiểm tra GNTP 
	Tổ bếp
	Đ/c Nga
	

	
	C
	-14h 00: Làm việc tại VP


	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	-14h 00: Làm việc tại VP


	Đ/c Hiếu
	
	

	
	
	-14h 00: Làm việc tại VP


	Đ/c Nga
	
	


