	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON THẠCH CẦU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 27 NĂM HỌC 2018 - 2019)

 TỪ NGÀY 28/01/2019 ĐẾN NGÀY 02/02/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận phối hợp
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

28/01
	S
	-8h00: Làm việc tại VP

-10h30: Họp giao ban BGH
	đ/c Tuấn Anh
2đ/c PHT
	đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	-7h30: Kiểm tra HĐ đón trẻ, TD Sáng các lớp
	GV các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra GNTP và quy chế tổ nuôi
	Tổ bếp
	Đ/c Nga
	

	
	C
	- 13h30: Họp chi bộ
	10 đ/c đảng viên trong chi bộ
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	- 15h00: Kiểm tra HĐC lớp C1
	GV lớp C1
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 15h30: Kiểm tra vệ sinh các lớp
	GV các lớp
	Đ/c Nga
	

	Ba

   29/01
	S
	- 8h30: Dự tổng kết công tác an ninh, VSMT tại UBND phường


	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	- 9h00 : Dự HĐH lớp B3
	Gv lớp B3
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra GNTP và quy chế tổ nuôi
	Tổ bếp
	đ/c Nga
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra hồ sơ, biên bản quản lý tài sản
	Đ/c Nga, Oanh
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	- 14h00: Xây dựng KH phòng chống bạo lực học đường 
	
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 15h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp D2 
	GV lớp D2
	Đ/c Nga
	

	Tư

30/01
	S
	- 8h 30: Kiểm tra nề nếp, quy chế các lớp


	Gv các lớp


	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	- 9h00: Kiểm tra NVSP đ/c Lê Lan
	Gv lớp B1
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 10h30: Dự giờ ăn lớp B2
	GV lớp B2
	Đ/c Nga
	

	
	C
	- 14h00: Làm việc tại VP


	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	- 14h00: Kiểm tra hồ sơ sổ sách các lớp

	GV các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 15h00: Kiểm tra HĐC lớp A2
	GV lớp A2
	Đ/c Nga
	

	Năm

31/01
	S
	- 8h 00: Làm việc tại VP


	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
	GV các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 9h00: Kiểm tra công tác uống sữa học đường cá lớp
	GV các lớp
	Đ/c Nga
	

	
	C
	-14h30: Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	GV các lớp
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	- 14h00: Duyệt soạn bài các lớp
	GV các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 15h00: Chuẩn bị công tác kiểm kê tài sản trước khi nghỉ tết
	
	Đ/c Nga
	

	Sáu

01/02
	S
	-8h30: Tổng vệ sinh toàn trường


	02 đ/c PHT, GVNV nhà trường
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	C
	- 14h 00: Kiểm kê tài sản, ký giao nhận trước khi nghỉ tết nguyên đán

- Họp hội đồng sư phạm nhà trường.
	đ/c Nga, GVNV
100% CBGVNV toàn trường
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	- 14h00: Kiểm tra vệ sinh các lóp
	GV các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	Bảy

02/02
	S
	Làm việc tại VP
	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	Nghỉ tết theo lịch
	Đ/c Hiếu
	
	

	
	
	Nghỉ tết theo lịch
	Đ/c Nga
	
	

	
	C
	Làm việc tại VP 
	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	Nghỉ tết theo lịch 
	Đ/c Hiếu
	
	

	
	
	Nghỉ tết theo lịch 
	Đ/c Nga
	
	


