	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON THẠCH CẦU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 30 NĂM HỌC 2018 - 2019)

 TỪ NGÀY 18/02/2019 ĐẾN NGÀY 23/02/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận phối hợp
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

18/02
	S
	-8h 30: Dự họp tại UBND phường
	Đ/c T. Anh
	
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- 10h45: Dự giờ ăn lớp A1
	GV các lớp
GV lớp A1
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	-7h 30: Kiểm tra VSMT- GNTP

-10h30: Kiểm tra giờ ăn các lớp


	Tổ bếp
Gv các lớp
	Đ/c Nga
	

	
	C
	- 14h30: Họp giao ban BGH


	02 đ/c PHT
	đ/c T.Anh
	

	Ba

  19/02
	S
	- 8h30: Kiểm tra nề nếp các lớp


	GV các lớp
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- 9h45: Dự HĐG lớp B3
	GV các lớp
Gv lớp B3
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra VSMT – GNTP

- 9h00: Dự HĐH lớp B2


	Tổ bếp
GV lớp B2
	Đ/c Nga
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra hồ sơ CSVC, kiểm tra nội bộ


	02 đ/c PHT
	Đ/c T.Anh
	

	
	
	- 16h: Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	Gv các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 15h00: Kiểm tra PCCC trong trường


	Đ/c Diễn
	Đ/c Nga
	

	Tư

20/02
	S
	- 8h 30: Dự giờ lớp B1


	Gv lớp B1
	Đ./c T. Anh
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- 8h00: Đi chấm thi GVG 
	GV các lớp
Trường MN Hoa Mai
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra VSMT – GNTP

- 9h30: Dự HĐG lớp MGB C1


	Tổ bếp
GV lớp C1
	Đ/c Nga
	

	
	C
	-14h 00: Làm việc tại VP


	Đ/c T. Anh
	
	

	
	
	- Làm việc tại VP
- 16h00: Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	Đ/c Hiếu
GV các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	-15h00: Kiểm tra HĐ chiều các lớp


	Gv các lớp
	Đ/c Nga
	

	Năm

21/02
	S
	- 8h 00: Dự giờ lớp A1


	Gv lớp A1
	Đ/c Tuấn Anh
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- 8h30 : Kiểm tra NVSP đ/c Lê Hằng 
	Gv các lớp
Đ/c Lê Hằng
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra VSMT – GNTP

- 9h00: Dự HĐH lớp B3
	Tổ bếp
GV lớp B3
	Đ/c Nga
	

	
	C
	-13h30: Kiểm tra nấu ăn chiều tổ nuôi

	Tổ bếp
	Đ/c T. Anh
	

	
	
	- 14h30: kiểm tra HĐC lớp B1
- 16h00: Kiêm tra giờ trả trẻ các lớp
	Gv lớp B1
Gv các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 14h00: Xây dựng kế hoạch hành động để có môi trường xanh sạch đẹp

	Đ/c Nga
	
	

	Sáu

22/02
	S
	8h00: Học tập chuyên đề năm 2019 tại UBND phường


	Các đ/c đảng viên
	
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp


	Gv các lớp
	
	

	
	
	- 7h30: Kiểm tra VSMT – GNTP 
-8h00: Học tập chuyên đề năm 2019 tại UBND phường

	Lao công, Tổ bếp
	Đ/c Nga
	

	
	C
	- 14h 00: Làm việc tại VP


	Đ/c T.Anh
	
	

	
	
	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
- 16h00: Kiêm tra giờ trả trẻ các lớp
	Gv các lớp
	Đ/c Hiếu
	

	
	
	- 14h 00Làm việc tại VP

- 17h30: tổng vệ sinh toàn trường
	Đ/c Nga
	
	

	Bảy

23/02
	S
	Nghỉ
	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	- Làm việc tại VP
	Đ/c Hiếu
	
	

	
	
	Nghỉ
	Tổ nuôi
	
	

	
	C
	Nghỉ 
	Đ/c Tuấn Anh
	
	

	
	
	Làm việc tại VP
	Đ/c Hiếu
	
	

	
	
	Nghỉ
	Đ/c Nga
	
	


