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QUYET PINH

V/v thanh 13p Ban kiém tra ndi b truwong hoc nam hoc 2017 - 2018

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRANG AN

Can cr Luat Thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Céan ctr Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2005 va Luat sua d6i bo sung
mot so diéu cua Luat gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Can cu Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 cua Chinh phu quy
dinh to chtrc va hoat dong cua thanh tra gido duc ;

Can ¢t Thong tu s6 39/2013/TT-BGD&DT ngay 04 thang 12 nam 2013;

Can cu cong van sd 618/SGD&DT- TTr cua Thanh tra s6 GD&DT Ha

Noi;

Can cu huong dan s6 2936/HD-SGD&DT ngay 01 thang 9 nam 2017 cua
S& GD&DT vé viéc hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bo tai co s& gido
duc ndm hoc 2017 - 2018.

Can ¢t huéng dén s 95/HD-PGD&DT ngay 13 thang 9 ndm 2017 vé viéc
thuc hién cong tac kiém tra ndi bd tai truong hoc nam hoc 2017 - 2018.

Can ctr K& hoach sb 337/KH-UBND ngay 27 thang 9 ndm 2017 cua Uy
ban nhan dan quan Long Bién vé viéc thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra cac
don vi truong hoc trén dia ban quan Long Bién ndm hoc 2017 - 2018.

: C#n ¢t nhiém vu nam hoc 2017 - 2018 va tinh hinh thyuc té cua truong
mam non Trang An.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong hoc ndm hoc 2017 - 2018 gém
céc ong (ba) (cé danh sdch kém theo).

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bd trudng hoc c6 trach nhiém xay dung va to
chtte thue hién Ké hoach kiém tra ndi by trong ndm hoc. Nhiém vu cua céc thanh
vién Ban KTNB do Trudng ban phan cong.

Piéu 3. Khi kiém tra phai thuc hién dung quy trinh va luu trlr ho so kiém
tra gom: Quyét dinh kiém tra, Bién ban kiém tra, bién ban khéc phuc ton tai sau
kiém tra, bao cao két qua klem tra, két luan kiém tra cua ngudi ra quyét dinh
kiém tra. Cac t6 chuyén mon, t6 hanh chinh, ké toan, cac bd phan co lién quan va
cac ong( ba) c6 tén trén O diéu chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tur

ngay ky.
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- Phong GD& DT quén Long Bién: dé béo céo;
- CBGVNV‘nhé truong: dé thuc hién;
- Luu VP, h6 so KTNB
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_ DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BQ
| NAM HOQC 2017 - 2018

(Kém theo Quyét dinh s6:41/0D-MNTA ngayl hthdng Ynam 2017 cuia Hiéu

trueong truong mam non Trang An)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu dwgc phan cong
1. | H6 Thj Tuyén - Hiéu trudng - Truong ban, phu trach chung.
) - Pho ban, phu trach chuyén mon.
2. | L& Thi Yén -Ph6 HT - CTCb

- Pho ban, Phu trach nuéi dudng.

3. | Vi Thi Kiéu Anh | - Pho Hiéu truéng
4 Duong Thi Thu -Tb truong to - Thanh vién, phu trach t van
" | Huong van phong phong. ==
2 o : N1 22
Nguyén T. Phuong | - Trudng ban ) .”ljhar%h vicn. Phy trich o Maa "RUONC
5. iy TTND gido lén AM NO
{ANG A
6. | Vii Thi Thu - TTCM t6 nudi | - Thanh vién. Phu tréach t6 nudi | ~—
“TTCM 6 MG o o
% | Nouyan Thi Thiy Nho E\I};ganh vién, phu trach t6 MG
- Bi thu Chi doan
g, | Nguyen ThiThu - TTCMIOMG | 1y o b trach t6 MG Bé
Hang Bé o
) - Thanh vién, phu trach t6 Nha
9 Phung Thi Kim - TTCM t6 Nha tré.
" | Dung tré




DANH SACH PHAN CONG BAN KIEM TRA NOI BQ
NAM HQC 2017 - 2018

T

Ho va tén

Chirc vu

Nhiém vu dwgc phan cong

H6 Thi Tuyén

- Hiéu trudéng

- Trudng ban, phu trach chung.

Lé Thi Yén

- Pho HT -
CTCb

- Pho ban, phu trach chuyén mon.
Kiém tra toan dién gido vién, KT gido
vién thyc hién chuyén dé, sinh hoat
chuyén mén té nhém chuyén mén, rén
luyén cua hoc sinh, kiém tra vé
CNTT, phan mém va kiém tra khac
khi dugc phan cong. Bao cao két qua
kiém tra voi trudng ban.

Vii Thi Kiéu Anh

- Phé Hiéu
truong

- Pho ban, Phu trach nuoi dudng.
Chju trach nhiém kiém tra cong tac
van thu, nha bép, y té, Phong chay
chita chay, thiét bi d6 choi trong va
ngoai 1dp hoc, an toan thuc pham, - 2
phong chdng tai nan thuong tich,
hop kiém tra toan dién gido vién v
cac ndi dung khac khi duoc triéu t
Béo céo két qua kiém tra véi tru(mg
ban.

Duong Thi Thu Huong

- T6 trudng to
van phong

- Thanh vién, phu trach to van phong.
Kiém tra hoat dong chuyén mon cua
Phong Hanh chinh — quan tri. Phéi
hop kiém tra céc bod phan khac hoac
cac ndi dung kiém tra khac khi dugc
triéu tap. Bao cdo két qua kiém tra vdi
trudng ban.

Nguyén T. Phuong Ly

- Trudng ban
TTND

- Thanh vién. Phu trach t6 Mau gido
16n. Kiém tra cong tac quan ly cua thu
truong don vi. Giai quyét khiéu nai t6
cao

- Phéi hop thuc hién kiém tra NVSP
cac gido vién, kiém tra cong tac quan
ly tai chinh, tai san va cac hoat dong
khéc khi dugc triéu tap. Bao cao két
qua kiém tra vi trudng ban.

Vi Thi Thu

- TTCM td
nuoi

- Thanh vién. Phy tréch t6 nuéi. Phoi
hop kiém tra chuyén mon t6 nuéi,

cong tac dam bao an toan thuc pham,
an toan phong chdng chay no clia nha
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truong va céc kiém tra khac khij duoc
phan cong. B4o cdo két qua kiém tra
vOi trudng ban.

- Thanh vién, phu trach 6 MG Nha.
Phéi hop kiém tra toan dién gido vién,
KT gido vién thuc hién chuyen dé,

- TTCM té MG

x e Nhé viéc rén luyén cuia hoc sinh, kiém tra
7. | Nguyen Thi Ty - Bi thu Chi vé CNTT, sinh hoat chuyén mon t6
doan nhom MGN va kiém tra khac khi

duoc phan cong. Béo cao két qua vai
truong ban.

- Thu ky, phu trach t6 MG Bé.

Phéi hop kiém tra toan dién gido vién,
KT gido vién thuc hién chuyen dé, |
viéc rén luyén cua hoc sinh, kiém tra
vé CNTT, sinh hoat chuyen mon to
nhém MGB va kiém tra khéc khi

duoc phan céng. Bo cao két qua vai
trudng ban.
- Thanh vién, phuy trach t§ Nha tre.
Phéi hop kiém tra toan dién gido vién,
KT gido vién thuc hién chuyen de,
viéc rén luyén cua hoc sinh, kiém tra
vé CNTT, sinh hoat chuyén moén t6
nhom NT va kiém tra khac khi duoc
phan cong. Bdo cdo két qua voi
truong ban.

-TTCM t6 MG

Nguyén Thi Thu Héng B&

- TTCM t6 Nha
tré

Phuing Thi Kim Dung
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Thuec hién cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc

Can ctr Luat Thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cur Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2005 va Luét sua do6i bd sung
mot sO diéu cua Luat gido duc ngay 25 thang 11 nam 20009;

Céan cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 ctua Chinh pht quy
dinh t6 chirc va hoat dong cua thanh tra gido duc ;

Can ctr Thong tu s6 39/2013/TT-BGD&PT ngay 04 thang 12 nam 2013;

Can ctr cong van s6 618/SGD&DT- TTr cua Thanh tra s¢ GD&DT Ha
Noi;

Cén cu huong dan s6 2936/HD-SGD&DT ngay 01 thang 9 nam 2017 cua
S6 GD&DT vé viée hudng dan thuc hién cong tac kiém tra noi bo tai co so gido
duc nam hoc 2017 - 2018.

Can cir huéng dén s6 95/HD-PGD&DT ngay 13 thang 9 ndm 2017 ve viée
thuc hién cong tac kiém tra ndi bo tai truong hoc nam hoc 2017 - 2018.

Can ctr Ké hoach s6 337/KH-UBND ngay 27 thang 9 nam 2017 cia Uy
ban nhan dan quan Long Bién vé viéc thuc hién cong tac thanh tra, ki€m tra cac
don vi truong hoc trén dia ban quan Long Bién ndm hoc 2017 - 2018.

Can ¢t nhiém vu nam hoc 2017 - 2018 va tinh hinh thuc té ctia nha truong.

Trudong mam non Trang An xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc
nam hoc 2017 - 2018 nhu sau:

I/ MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA KIEM TRA
1. Muc dich:

- Cong tac KTNB truong hoc 1a hoat dong quan ly thuong xuyén cua hiéu
trrong, nham gitp hi¢u truong tim ra nhiing bi¢n phap don dbc, giup do va diéu
chinh déi tuong kiém tra; gop phan hoan thién, cling c6 va phat trién nha truong.

- Kiém tra ndi nham gitp mdi ca nhan, to chirc trong nha truong tuan thu
va thuc hién ding cac qui dinh cua phdp luat va qui dinh, qui che cua nganh,
trong thuc hién nhiém vu nham dat chat luong, hiéu qua cong tac tot.

- Qua kiém tra, danh gia dung thuc trang nha truong; chi rd nhiing uu,
khuyet diém cua timg bd phén, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhac nho, xu ly,
khac phuc; giup céan bg, gido vién nhan ra tung diém manh, diém yéu cua minh
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dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mdt cach hiéu qua va thiét
thue.

+ Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat
luong hoat dong day, hoc, gido duc; gép phan thuc hién muc tiéu doi méi cin
ban, toan dién giao duc, dao tao.

- Kiém tra tat ca cac hoat dong cua tap thé, can bo, gido vién, nhan vién
phai diing qui trinh, khach quan, trung thyec.

2. Yéu cau:

- Ban kiém tra ndi bo cua truong hoc phai thuong xuyén theo doi, xem xét,
danh gia toan bo céac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bo don vi trén co so
kiém tra d6i chiéu véi cac quy dinh ciia phap luat vé gido duc va dao tao; céc van
ban quy pham phép luat cé lién quan; cac vin ban huéng dan thuc hién ctia Bo
GD&DPT, UBND Thanh phd, Thanh tra Thanh phd, S¢ GD&PT, phong
GD&DT...

3. Nguyén tic:

- Cong tac kiém tra ndi bo tai truong hoc phai dugc thuc hién trén nguyén
tac: Thu truong vira la chu thé kiém tra (kiém tra cap duci theo chikc nang nhiém
vu quan ly nha nudc vé gido duc) vira la doi tugng kiém tra (cong khai hoa cdc
hoat dong, cac thong tin quan ly nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua; phan 4nh ding
thuc trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thurc;
kiém tra dugc to chire thuong xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach.

- Lap ho so kiém tra va luu trit ho so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
day du, cu thé, co chit ky cua nguoi kiém tra va doi tuwong dugc kiém tra.

I1. NOI DUNG KIEM TRA NQI BQ

Can cur phuong hudng nhiém vu ndm hoc 2017 - 2018 cua truong mam
non Phic Pong. Cong tac kiém tra ndi bo nha trudong tap trung nhiing van dé nhu
sau:

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu cia gido vién:

Trong ndm hoc, cdn cr vao cdc van ban dinh hudng ctia By, S&, Phong
GD&DT va tinh hinh cu thé cua don vi, Thu truéng don vi 1én ké hoach va to
chure kiém tra toan dién viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién va kiém tra chuyén
de doi vai gido vién dé cong tac kiém tra dat hiéu qua cao nhat .

1.1. Kiém tra toan dién gido vién (kiém tra tir 30-35% GV)

Noi dung kiém tra nhu sau:

- Pham chét chinh tri, dao duc, 16i song:




moi:

kiém nghiém khéc...

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé chuyén moén nghiép vu theo hudng doi
- Thuc hién céc nhiém vu khac duoc giao: cong tac chu nhiém, cong tac
- Kha nang phat trién cua gido vién (vé chuyén moén, nghiép vu, niang luc

quan ly va cac hoat dong xa hoi khac...).

- Danh séach gido vién dugc kiém tra toan dién trong nam hoc 2017 - 2018.

Nam
 aa 2 Trinh ) Thoi gian
STT Ho va ten GV tuyén 5 CM Lép foie e
dung
1 | Nguyén Thi Phuong Ly 2011 Chb MGL Al 09/2017
2 | Vi Minh Hong 2009 bH MGL B3 10/2017
3 |Nguyén Thi Thuy 2011 PbH MGN Bl 11/2017 ;mv}
e 4 NON
4  |Nguyén Thi TAm 2011 Cb MGN B2 | 12/2017 ijygaN'
5 | Nguyén Thi Thu I‘{éng 2012 Cb MGB C1 | 01/2018 ~§
6 | Pham Thanh Huyén 2010 bH NT D2 02/2018
7 | Nguyén Thi Lé Thanh 2009 DH MGNL A3 | 03/2018

1.2. Kiém tra chuyén dé giao vién:

- Kiém tra trinh do nghiép vu su pham; Kiém tra viéc thuc hién chuong

trinh, ke hoach giang day; Kiém tra ho so, so sach, giao an; Kiém tra viéc sinh
hoat t6, nhém chuyén mén, viéc bdi dudng thudng xuyén vé chuyén mén nghiép
v

Kiém tra nghiép vu suw pham

- Noi dung kiém tra:

+ Pham chat chinh tri, dao duec, 161 sdng, nhan cach: viéc chap hanh quy
ché, quy dinh co quan; sb luong, chét luong ngay gid cong; sy tin nhiém trong
dong nghiép, hoc sinh, nhan dan; tinh than doan két; tinh trung thuc trong cong
tac; quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

+ Két qua thuc hién cong tac duogc giao:

Thue hién quy ché chuyén mon: kiém tra ho so chuyén mon cua gido vién
va hd so khéc cltia nha truong co lién quan dé danh gia viéc thuc hién quy ché
chuyén moén cua gido vién.




Kiém tra gio lén 16p: du gio t6i da 1 gid day va 2 hoat dong, néu du 1 gio
day va 1 hoat dong khong xep cung loai thi du thém 1 hoat dong thir 3. Khi du
gio, can b kiém tra 14p phiéu du gio, nhan xét uvu khuyét diém vé trinh do; nam
yéu cau chuén kién thire, k§ ning, phuong phéap giang day (phiéu nay s& luu
trong ho so kiém tra).

- Két qua giang day va gido duc hoc sinh: két qua danh gia cudi mdi chu
dé, danh gia chat lugng hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra
vién khao sat chat luong; so sanh két qua hoc sinh do nha gido giang day véi cac
l6p khac trong truong (co tinh dén dic thu cta di tuong day hoc); thu thap thong
tin vé chat luong hoc tap ctia hoc sinh qua ho so ctia nha truong dé danh gia két
qua giang day cua giao vién.

- Thuc hién cdac nhiém vu khac dwoc giao: thuc hién cong tac chu nhiém,
cong tac kiém nhiém khac, tham gia cac cudc van dong, cac phong trao thi dua.

- Danh sach gido vién duoc kiém tra chuyén dé trong niam hoc 2017 -

2018:
N Trinh d¢ Chuyén dé Thoi gian
51T Lop /Y t(;lz:; CM kiém tra kiém tra
MGL Al Toan dién i
I | Nguyén Thi Phuong Ly =0t 3 Kham pha | 9/2017
Nguyén Thu Huong 2011 TC khoa hoc
MGL A3 Lam quen véi
< Nguyén Thi Lé Thanh 200 DH Toan 20l
MGB Cl 2012 Cb Lam %
R _ . quen vdi ,
3 N%uyep T\h; Thu Hang 2013 N Todn 1272017
Vi Thi Ha
MGN B2 2011 Cb Kham pha xa
4| Nguyén Thi Tam 01T D hoi 01/2017
Nguyén Thi Hién '
MGN B1 2011 bH Cham soc nuoi
> | Nguyen Thi Thiy 2013 | PH dudng 020l
Nguyén Thi Hanh |
f || DAGIL 1.2 2011 | BH PTVD L1208
Vi Hai Ly
. MGN B3 ‘ 2009 PH S ’ 03/2018
i Mi 5 oat dong goc
Vi M;nh H?ng . 2003 DH at dong g
Nguyén Thuy Hong

- Kiém tra viéc thuc hién timg dung Cong nghé thong tin:

+ Cong tac bao tri bao dudng va sir dung hiéu qua trang thiét bi phuc vu
hoat dong




+ Van hanh khai thac hiéu qua trang Web cia Nha truong.

+ Kiém tra cong tac dang tai tin bai, cap nhat thong tin tuyén truyén va
tuong tac tich cuc gitta Phu huynh - gido vién, gido vién - gido vién, CBQL - gido
vién, nhan vién.

+ Kiém tra cong tac khai théc 16p 1 - 16p 2 trong diéu hanh va cap nhat
thong tin cia CBGVNYV trong truong.

+ Cong tac khai thac hé thong camera truc tuyén.

+ Cong tac khai thac sir dung cac phong chuc nang.

- Cong tac phat dong va to chuce cac Hoi thi xay dung Bai giang dién tu,
bai giang elearning, Hoi giang ing dung CNTT trong day va hoc.

- Kiém tra thuc hién Nam ky cuong hanh chinh, trat tu van minh dé thi, qui
tdc ung xur trong truong hoc

2. Kiém tra hoat ddng ciia cac t6, nhom chuyén mén, cac bd phan (thiét
bi,CNTT, tai chinh, van thu...):

2.1. Kiém tra hoat dgng ciia cac to, nhom chuyén mon:

- Kiém tra viée xay dung, thuc hién ké hoach Gido duc hang thang cua to
day, to nudi va cac to trong trudong; ndi dung ké hoach nim hoc theo hudng dan
cua B0 GD&DPT, S6 GD&DPT, Phong GD&DT, theo dac thu cua td, nhom
chuyén mon va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi
thuc hién, nguoi phu trach...

- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuyén moén; viéc thyc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, phat trién doi
ngi, cong tac bdi dudng va tu boi dudng...

- Kiém tra cong tac quan ly chuyén mon; kiém tra chi dao hoat dong ngoai
khoa, nang khiéu trong truong.

- béi tuong kiém tra: Hiéu pho, gido vién, nhan vién.

- N6i dung kiém tra:

+ T6 chire cac hoat dong giang day, cham soc, gido duc cua gido vién.

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach cham sdc, gido duc tré.
+ Tinh hinh chat luong giang day cua gigo vién va hoc sinh

+ Kiém tra va danh gia xép loai hoc sinh.

+ Chat luong cong tac vé sinh, cham séc, dam bao an toan, PTTNTT,
VSATTP.

+ Kiém tra cong tac ban tra: Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tru; Kiém
tra hoat dong cia bo phan nudi dudng, chdm soc; Kiém tra két qua nuoi dudng,
cham soc hoc sinh.

- HO so kiém tra:




+ H6 so, s6 sach chuyén mén.

+ Ho so s6 sach cta gido vién va hoc sinh.

+ Hb so kiém tra, thanh tra giao vién; hd so danh gia xép loai chuan nghé
nghiép gido vién va hoc sinh.

+ Ho so s6 sach nudi dudng.

+ Ké hoach cham séc gido duc tré; ké hoach cham séc nudi dudng; ké
hoach xay dung truong hoc an toan PTTNTT.
* Kiém tra noi dung t6 chtrc hoat dong ngoai khoa :
- béi tuong kiém tra: BGH va cén bd phu trach chuong trinh hoc ngoai khoa.
- Noi dung kiém tra:
+ Kiém tra cac hoat dong quan ly, chi dao va t6 churc cau lac bd ngoai khoa
trong nha truong.
- Ho so kiém tra:
+ Cac hd so, hop dong lién két day véi céc t6 chie, ca nhan du diu kién t6
churc giang day.
+ Lich hoat dong céac 16p cua cau lac bo.
+ Don tu nguyén tham gia cua phu huynh hoc sinh.
+ Quy ché chi tiéu noi bo.
+ Chtng tu, s6 sach thu chi phuc vu cho viéc t6 chire hoat dong nang khiéu.
2.2. Kiém tra hoat dong ciia cac b phan thiét bi, CNTT, y té truong
hoc, ban tru:
Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, s sach
lién quan (quan tam tdi cong tac bao quan, theo ddi viéc st dung tai liéu, thieetse

bi day hoc, tu lam d6 dung day hoc; an toan vé sinh méi trudng, an toan vé sinh
thuc pham...)

2.3. Kiém tra hoat dong ciia bé phan vin thw, hanh chinh:

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan ly van
ban di dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ thong ho so (hd so
tuyén sinh, hd so klem tra, danh gia giao vién va nhén vién, ho so thi dua, khen

thuong, ky luét...), so sach lién quan (Hb so ding bo Nha truong, so6 nghi quyét,
s6 quan ly tai san, s6 theo dbi cong van di, dén...);

- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh;
- Tinh than, thai do phuc vu cua nhén vién van phong.
2.4. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan:

Tlen hanh cong tac tu kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cua Bo tai chinh, trong do quan tam

t&i cong tdc cong khai tai chinh, tai san theo quy dinh hién hanh, viéc luu trir hd
so theo quy dinh...

3. Kiém tra cong tic quéan ly cia thu trwéng don vi:
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- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang, lich
cong tac tudn va kiém viéc theo ké hoach cuia Thu trudéng don vi, cua cac bo
phan viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc; cong tac tuyén truyen pho bién,
gido duc phap luét; cong tac quan ly, thuc hién ché dd, chinh sach dbi véi can bo,
gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién ddi ngili; cong tac chi dao, quan ly
hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién cong khai minh bach theo thong tu
09/2009/TT-BGD&DT ngay 07/5/2009 cua B6 GD&DT; cong tac kiém tra noi
bo nha truong; viéc thuc hién Quy ché dan chu trong cac hoat dong cua co so
gido duc; cong tac xa hdi giao duc...

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua, viéc thuc
hién kiém dinh chat luong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan dbi véi
giao vién, hiéu truong.

- Kiém tra viéc diéu hanh mo hinh trudng hoc dién tur.

- Kiém tra VivéC thye hién Nam ky cuong hanh chinh, trat tu vdn minh do6
thi, an toan thuc pham, phong chong dich bénh.

4. Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao va PCTN:

- Cong tac tlep cong dan, giai quyet khiéu nai, td cdo: Viéc xay dung 50
séch tiép cong dan, so theo dai don thu khiéu nai, t6 céo, ghi chép theo quy dinh;
bo tri dia diém tiép cong dan phu hop (co ndi quy phong tiép dan, lich phan cong
tryc tiép cong dan, Quy ché tlep cong dan, tlep nhén, xu ly va glax quyét don thu

khiéu nai, td cdo); thiét lap hd so vu viée giai quyét khleu nai, t& cdo (néu co)
dung quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr ly thong tin vé thu nhap c4 nhan.

- Cong tac Phong chéng tham nhiing: Viée xdy dung ké hoach thuc hién
Luat phong chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chong lang phi cua nha
truong, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cta don vi theo yéu cau cia cong
tac PCTN (ké hoach thuc hién Luat PCTN, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién
dan chu trong hoat dong cta don vi, quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan ly tai
sén, cong khai cac hoat dong cuia don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sO
sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh...

5. Kiém tra hoat dong rén luyén nén nép hoc sinh tirng khoi.

- Kiém tra vé té{ chure 16p hoc, nén nép hoc tap, vui choi cua hoc sinh tung khoi
theo Diéu 1€ truong mam non.

- Kiém tra viéc thuc hién van minh dé thi (khung canh su pham va viée dé
réc dung noi quy dinh), ATTP, Luat An toan giao thong, phong chbng dich bénh.

6. Kiém tra mot s6 ndi dung khac:

6.1 Cdc diéu kién vé co sé vit cht kjj thugt:

- Pbi tugng kiém tra: BGH, can bd phu trach CSVC, ké toan, y té, bao vé.

- Noi dung kiém tra:

+ 86 luong, chat lugng, viéc bé tri, sap xep, khai thac, sir dung, bdo quan co

s& vat chat - k¥ thuat, trang thiét bi, do dung, do choi.
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+ Khudn vién, khung canh su pham; cac khu vuc vé sinh

- Hb so kiém tra:

+ Ké hoach xdy dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuec.

+ Sé theo doi tai san: S6 lux_mg,, chat lugng CSVC, trang thiét bj hién c6 dang
str dung. S6 nhép va cap phét, tinh khdu hao.

+ Ke hoach dau tw CSVC; bién ban thanh Iy tai san hu héng.

+Ho so cta can boy té.

+ S0 sach ctia nhén vién bao V€.

6.2 Thuc hién ké hoach gido duc:

- Péi tuong kiém tra: BGH, Hoi déng tuyén sinh, van thu.

- Noi dung kiém tra:

+ Cong tac tuyén sinh, bién ché hoc sinh/16p.

+ Thuc hién nhiém vu pho cap gido duc duoc giao.

- Hb so0 kiém tra:

+Ké hoach nhiém vu nam hoc.

+Hb so cOng tac tuyén sinh.

+ Danh b6 nha trudng, quan ly hoc sinh chuyén truong, bién ché hoc
sinh/16p.

+ Ho so phd cap, van thu.

I S6 sach quan ly cap phat gidy chimg nhan qua 16p 5 tudi cho hoc sinh va

gidy khen danh hiéu «Chau ngoan Bac How.

L. TO CHUC THU'C HIEN (C6 bidu chi tiét kém theo)

1. Hinh thire kiém tra.

- Pau nam hoc, Hiéu trudng chi dao, xay dung ké hoach kiém tra ndi bd
va to chuc thuc hién.

- Hang thang, Hiéu truéng phai dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra nodi
b vao chuong trinh cong téc, dong thoi diéu chinh, bb sung cac ké hoach cho phu
hop véi thuc té.

- Cubi hoc ky va cubdi nam hoc, Hiéu truéng phai bao cdo két qua cdng tac
KTNB va viéc sir dung két qua kiém tra trudc Hoi déng truong.

2. Ché dd théng tin, bso cdo:

2.1. Béo céo dinh ky:

- Nop Ké hoach kiém tra ndi bo, Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bd
cO phén cong nhiém vu cla cac thanh vién trong Ban kiém tra trudc ngay
21/9/2017 dé phong GD&DT dé phé duyeét.

- Béo cdo két qua kiém tra ndi bo truong hoc hang thang trong bdo cao so
két cong tac thang ndp phong GD&DT theo quy dinh.

- Béo céo so két cong tac kiém tra hoc ky I trude ngay 25/12/2017.
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- Béo céo tong két cong tac kiém tra nam hoc trudc ngay 22/5/2018.
2.2. Béo céo dot xuit:

Bdo cdo dot xuat khi dugce yéu cau va khi c6 vu viéc xay ra (ké ca cac vu
viéc da giai quyét).

Trong qua trinh thuc hién cong tadc KTNB cua cac don vi néu co Van daé nay
sinh, vuéng méc cac don vi tap hop y kién, bao cdo kip thoi bang van ban vé phong
GD&DT./.

Noi nhan:
- Phong GD& BT quan Long Bién: dé bao cao;
- CBGVNV nha trudng: dé thuc hién;

- Luu VP./.




Thang

Noi dung kiém tra

Péi twong
kieém tra

Ngiro;i‘ kiém tra

9/2017

1 -KT tuyén sinh dau nam. - Hiéu truong - CTCDb, TTND
2 - Kiém tra cac loai ké hoach cua td, nhém CM. -TTCM, GV - HT, HP, TTND
3 - Kiém tra cong tac thu vién, thiét bi, y té truong hoc - b/cHuongy |-D/c Kiéu Anh HP
- Kiém tra kham SK lan 1 cho tré. e - b/c Kiéu Anh HP
- b/c Huong y
té
4 - Kiém tra toan dién c¢6 Nguyén Phuong Ly va kiém }Eﬁti{oﬁgn I;gy' ;rI:cct}chI;icT(lz}Igir,ong phu

tra chuyén dé “ Kham pha khoa hoc” 16p MGL Al
( Phuong Ly- Thu Hurong)

- Kiém tra cac khoan thu dau nam

- Hi€u truong,
K¢ toan, thu
quy, GVCN

- Chu tich cong doan,
thanh tra ND

10/2017

- Kiém tra viéc giao nhan thuc pham.

- B/c Anh HP,
NVND, KT

- TBTTND

- BGH, T6 truéng phu
trach cac khoi

- b/c T6 trudng

2 - Kiém tra sinh hoat chuyén mén to day ; ’ -P/c Yén HP phu
phu trach cac ek CM
khoi, GV )
- BGH, T6 truong phu
trach cac khoi
3 - Kiém tra chuyén dé “ Chiam séc nuéi dudng” 16p Nguyén Thiy- | - Hiéu trudng

Nguyén Hanh

- BGH, T6 truong phu




MGN B1 (Nguyén Thiy- Nguyén Hanh)

trach cac khoi

- Kiém tra nghiép vu su pham ¢6 Vit Minh Hong 16p

- BGH, T6 truong phu

MGN B3 - €0 Minh ch céc khéi
Héng trach cac khoi
;5 W - Thu quy, KT |-HT, TTND
-K t tont t 2 ’ 4 K
P A o - Té nuéi - Hiu trudng, HP
- Kiém tra vi¢e thuc hién day chuyén to nudi. V¢ sinh nudi, B/c Huong y té,
nha bép TTND.
- Kiém tra nghiép vu su pham ¢6 Nguyén Thi Thuy | - Co Nguyén - BGH, T6 truong phu
16p MGN BI. Thuy trach cac khoi.
- Kiém tra chuyén dé 16p MGL A2 ¢6 Vi Hai Ly -Cobailly | -BGH, Tommong phy
112017 trach céc khoi
- Kiém tra thi QCCSND tré, Hoi giang 20/11. = GV NN 'T]%(\I}g’ TTCM,
- {(iérAn tra YSMT, su an toan cta d6 choi ngoai trdi | - P/c Anh - Hiéu trudng, d/c
trén san truong. HPND phu Anh HP, b/c Huong
trach CSVC yté, TTND.
i GI;iém tra cong tac thuc hién diém chuyén dé cua cac ;)l?u/ctr;(fl?gl\l/)l é;ékt}rlggnGg\I;hu trach
- Kiém tra cong tac t6 chtrc hoat dong cac 16p cau lac | - Hiéu truong - D/c Anh, Yén,
b6 na £ TTND
0 nang khiéu.
- Kiém tra toan dién c6 Nguyén Thi Tam 16p MGN | _ C6 Tam -BGH, T truong phu
B2 trach c4c khéi, GV
122007 - Kiém tra viéc t6 chtrc can lan 2 cho tré. =Bl s HE | Be Huong Y t?’ @y
, . - BGH, T0 truéng phu
- Kiém tra chuyén d€ “ lam quen v&i Toan” 16p MGL | _ ¢ Thanh trach cac khdi, GV

A3

- Kiém tra chuyén d&” lam quen véi Toan” 16p MGB
Cl

- Co Hang , ¢b
Ha

-BGH, T6 truong phu
trach cac khoi, GV

YN
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- Tu ki€m tra toan dién nha truong

- Kiém tra CSVC, thiét bi may tinh

- Hiéu trudng
- B/c Anh HP

- BGH, CTCD, TTND

- D/c Yén, T truong
phu trach cac khoi,
GV

- Kiém tra ho so y té

- KT viéc phong chay chira chay cta nha truong.

- b/c Anh HP
nuoi dudng

- Hi€u truong,

- B/c Huong y té
- B6i PCCC nha
truong

- Kiém tra viéc thuc hién Luat phong chéng tham
nhiing, luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Hiéu trudong

-CTCD, TTND

- BGH, T6 truéng phu

1/2018 - Kiém tra NVSP ¢6 Nguyén Thi Thu Hang 16p MGB | - ¢c6 Hang tréch cac khéi, GV
Cl
- Kiém tra thuc hién cac cudc van dong, cac phong -C?SDYén -TI’I"IITI})HII;,TPChIS CTCh,
trao cua nganh. ?
: ‘ - BGH
- Kiém tra chuyén dé “ Kham pha xa hi” 16p MGN | _ ¢ Tam co - BGH, T4 truéng phu
B2 Hién trach cac khéi, GV
- Kiém tra viéc thuc hién QCCSGD, kiém k¢, quan Iy | - GV, NV, Béo |- BGH
tai san va nén nép cua tré sau nghi tet. VveE. - BGH, T4 truéng phu
- Kiém tra NVSP ¢6 Pham Thanh Huyén 16p NT D2 | - C6 Huyén trach cac khéi, GV
2/2018 _ Kiém tra viée chuyén d& thuc hién cong tic gigo |~ | [CM. GV | -BGH
duc long ghép k¥ ndng thuc hanh cude song
- Kiém ké tai san truéc khi nghi tét
- T6 bao vé - BGH

- Nghi tét Nguyén dan tir 15/2/2018 - 23/2/2018
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- Kiém tra viéc thue hién t6 chirc chu dé su kién ndi
bat trong thang

-b/ Yén HP
phu trach CM,
TTCM

- BGH, Cong doan,
TTND

3 . e - C Minh - BGH, T6 truéng
- Kiém tra chuyén dé * Hoat d I6p MGN B3 |~ ¢ :
| 1em tra chuyén d¢ * Hoat dong géc” 16p Héng- Thiy chuyén mon
Hong.
- Kiém tra viéc duy tri thuc hién phong may, thu vién | - B/e Yéntip | - HT- TTND
| y
- Kiém tra viéc td chirc Hoi thi PTTNTT cap trudong
S3L8 - Kiém tra toan dién 16p MGL A3 c6 Nguy&n Thi Lé | - C6 Thanh ‘T%gg» TTCM,
Thanh
- Kiém tra hé so QLCM, QL nuéi dudng, ké toan i{fggcfgilégt?é}:; -TIT{;,DCéng doan,
phu trach C
- Kiém tra viéc t6 chic chAm va xét duyét SKKN cap | - Cac thanh - HT,Cong doan,
truong. vién Hoi dong | TTND, Chi doan
cham SKKN
- Kiém tra viée 16 chie can 1n 3 va khm siic khoé | - B/c Huongy | - Hiéu pho ND
lan 2 cho tré té
4/2018 ) \ .
- Kiém tra hd so Cong doan va TTND. -cTep, TTND | - HT. TTCM, BTCD
- Kiém tra cong tac ’chuén bi cho Téng két nim hoc | - HP. CTCD3 -HT
va Lién hoan Tét thiéu nhi 1/6 TTCM cac td
- Viée danh gid chuin HT, PHT va chuin nght | - Hiéu truong ;VD/ ¢ Yen, An}(l;VCéC
5B nghiép GV, cong tac danh gi4, xép loai HS. ¢ 1o truong,
- Kiém tra cong tic CSVC va kidm ké tai san cudi |~ P/€AnhHP |y oy e

Loz
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nam phu trach BCH cong doan, CD
CSVC,KE¢ toan
- Kiém tra toan dién truong cudi HKIIL. - BGH - Ban KTNB, GV

- Kiém tra thuc hién “3 cong khai”

- Hi€u trudng

- HP, TTCM,CTCD,
TTND

- Kiém tra viéc danh gia vién chirc cudi nam hoc - BGH - Ban lién tich, gido
vién, nhan vién

- Kiém tra cong tac to chic hoc hé. Phan cong gido | - BGH - Ban lién tich, TTND

vién day he, nghi he luan phién.

- KT viée thuc hién TKB, s6 sach soan bai he. -GV cac lop - D/e Yén HP, TTCM

- Kiém tra viéc thuc hién vé sinh cac khéi, 16p. -GV cac 1op - B/c Anh HP, B/c
6/2017 Huong y té

_ Kiém tra cong tac ban giao tré MGL 1én trudng tiéu | - D/c Yén -HT, CTCD, TTND,

hoc. HPCM, TTCM, | BTCD

GV

- Kiém tra cong tac chudn bj tuyén sinh - Hiéu truong - Ban tuyén sinh

- Kiém tra cong tac to chic tuyén sinh nim hoc méi |~ Hicu truong - Ban tuyén sinh

theo ké hoach.

- Kiém tra giao vién thuc hién QCCM trong he. -02 HP, GV - Hiéu trudng,
7/2017 cac lop TTND,BCH cong

doan, Chi doan

- Kiém tra sinh hoat t6 nhom chuyén mén

- T6 truong phu
trach cac khoi,

- Hiéu ph6 CM

=




GV
4 - Kiém tra viéc thuc hién lich vé sinh cac 16p. - b/c Huong - B/c Anh HPND
yte, GV
1 - Kiém tra viéc to chtrc boi dudng chuyén mén he | - B/e Yén HP, |- Hiéu truong, TTND.
cho GVNV trong trudng cta to chuyén mon. TTCM CTCb, BTCD
2 - Kiém tra do an toan do dung, d6 choi ngoai troi. -blc To trudng |~ D/c Anh HP
to van phong,
bao vé.
8/2017 :
3 - Kiém tra cong tac trang tri moi trudng hoc tap | - TTCM,GV - BGH
chuan bi khai giang.
4 _Kiém tra cong tac dau tu, cép phat PDPC, hoc lidu | - D/c Yén, - Hiéu truong, TTND,

nam hoc mai cho cac b phan trong truong.

Tuyén, GVNV

BCH Céng doan, Chi

doan

Trén day 1a Ké hoach kiém tra ndi bo nim hoc 2017 - 2018 cta Trudong mam non Trang An, dé nghi cac dong

chi CBGVNV trién khai thuc hién nghiém tuc.




