	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 1- THÁNG 11/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 30/10 ĐẾN NGÀY 04/11/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Phó Hiệu trưởng

Vũ Thị Kiều Anh
	Phó Hiệu trưởng

Lê Thị Yến

	Hai

30/10 
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường: Kim Dung C2, Thùy Dung D1
	- Kiểm tra bếp - Tính khẩu phần ăn

- Tính khẩu phần ăn

- Chấm thi GVG cấp trường: Kim Dung C2, Thùy Dung D1
	- Chấm thi GVG cấp trường: Kim Dung C2, Thùy Dung D1

	
	C
	- Hoàn thiện Dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 11
	- Kiểm tra các đầu sổ  tổ bếp, kế toán 
	- Duyệt Kế hoạch giáo dục tháng 11/2017 cho 11 lớp.  

	 Ba

31/10
	S
	- Giao nhận thực phẩm.

- Chấm thi GVG cấp trường: Minh Hồng B3, Nguyễn Hạnh B1
	- Kiểm tra bán sáng - Tính khẩu phần ăn

- Chấm thi GVG cấp trường: Minh Hồng B3, Nguyễn Hạnh B1
	- Chấm thi GVG cấp trường: Minh Hồng B3, Nguyễn Hạnh B1

	
	C
	- Duyệt KH triển khai ngày Pháp luật, tổ chức Hội thi bé với an toàn giao thông, An toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường 
	-  Hoàn thiện hồ sơ PCCC
	- Trình KH tổ chức Hội thi bé với an toàn giao thông, An toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường 

	Tư

01/11
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường:  Hoài Thu C3, Nguyễn Hiền B2
	- Tính khẩu phần ăn

- Chấm thi GVG cấp trường:  Hoài Thu C3, Nguyễn Hiền B2
	- Chấm thi GVG cấp trường:  Hoài Thu C3, Nguyễn Hiền B2

	
	C
	- Rà soát các kế hoạch cần nộp PGD sau Hội nghị viên chức năm học 2017 - 2018
	- Đôn đốc tổ bếp trồng cây, rau… xung quanh sân trường
	- Rà soát các kế hoạch cần nộp PGD sau Hội nghị viên chức năm học 2017 - 2018

	Năm

02/11
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường: Nguyễn Lan D1, Phùng Dung D2
	- Tính khẩu phần ăn

- Chấm thi GVG cấp trường: Nguyễn Lan D1, Phùng Dung D2
	- Chấm thi GVG cấp trường: Nguyễn Lan D1, Phùng Dung D2

	
	C
	- Duyệt KH phát động Hội thi giai điệu tuổi hồng cấp trường.
	- Họp tổ nuôi
	- Trình KH tổ chức Hội thi giai điệu tuổi hồng cấp trường.

	Sáu

03/11
	S
	- Sinh hoạt chi bộ tháng 11. 
	- Tính khẩu phần ăn

- Sinh hoạt chi bộ tháng 11. 
	- Sinh hoạt chi bộ tháng 11. 

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 


	- Đôn đốc GV,NV  tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 


	- Họp giao ban BGH



	Bảy

04/11
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
