	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 1- THÁNG 12/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 04/12 ĐẾN NGÀY 09/12/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai

04/12 
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- 7h40’: Giao ban công tác tuần BGH

- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng


	- 7h40’: Giao ban công tác tuần BGH

- Dự thể dục sáng

- Tính khẩu phần ăn
	- 7h40’: Giao ban công tác tuần BGH

- Tổ chức chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

	
	C
	- Duyệt kế hoạch tổ chức hoạt động bán trú và hoạt động ngoại khóa tại trường
	- Duyệt kế hoạch tổ chức hoạt động bán trú và hoạt động ngoại khóa tại trường
	- Kiểm tra tiến độ dạy văn nghệ” Giai điệu tuổi hồng”.

	 Ba

05/12
	S
	- Dự hoạt động học lớp MGB C3
	- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động giờ ăn MGL A3
	- Dự hoạt động học lớp NT D2

	
	C
	- Duyệt chương trình chào xuân 2018
	- Xây dựng kế hoạch công tác bán trú 
	- Hoàn thiện sổ sách tháng 11 của nhà trường.

	Tư

06/12
	S
	- Dự Đại hội công đoàn quận khóa IV tại tầng 2 – Khu liên cơ 
	- Dự quy trình giao nhận TP bếp, VSMT 

- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp D2
	- Dự Đại hội công đoàn quận khóa IV tại tầng 2 – Khu liên cơ 

	
	C
	- Họp ban đại diện phụ huynh học sinh các lớp chuẩn bị chương trình chào xuân 2018 cho trẻ
	- Dự họp ban đại diện phụ huynh học sinh các lớp chuẩn bị chương trình chào xuân 2018 cho trẻ
	- Họp ban đại diện phụ huynh học sinh các lớp chuẩn bị chương trình chào xuân 2018 cho trẻ.

	Năm

07/12
	S
	- Dự hoạt động góc lớp MGB C1
	- Tính khẩu phần ăn

- Dự giờ ăn lớp B3 – kiến tập cấp trường
	- Dự hoạt động học lớp MGL A3

	
	C
	- Giám sát các hoạt động của nhà trường qua thiết bị giám sát
	- Họp tổ nuôi
	- Dự hoạt động chiều lớp MGL A1

	Sáu

08/12
	S
	-  Kiểm tra hoạt động tổ chức kiến tập giờ ăn ngủ cho trẻ lần 2 cấp trường
	-  Tính khẩu phần ăn
- Tổ chức kiến tập giờ ăn ngủ 
	-  Dự các hoạt động lớp MGN B2

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 


	- Đôn đốc GV,NV  tổng vệ sinh cuối tuần. 


	- Họp giao ban BGH 



	Bảy

09/12
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc văn phòng
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
