	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
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TỪ NGÀY 06/11 ĐẾN NGÀY 11/11/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Phó Hiệu trưởng

Vũ Thị Kiều Anh
	Phó Hiệu trưởng

Lê Thị Yến

	Hai

06/11 
	S
	- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Giám sát hoạt động của các lớp qua thiết bị giám sát
	- Kiểm tra bếp

- Chào cờ

- Tính khẩu phần ăn
	- Tổ chức lễ chào cờ đầu tuần cho CBGVNV và học sinh.

	
	C
	- Giám sát hoạt động của các lớp qua thiết bị giám sát
	- Họp tổ bếp 
	- Vào sổ công tác tháng 11. Nhận xét công tác tháng 10 cho 11 lớp.

	 Ba

07/11
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.

- Giám sát hoạt động của các lớp qua thiết bị giám sát
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp

- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp A3
	- Họp nhóm CNTT của nhà trường v/v vận hành website của nhà trường.


	
	C
	- Rà soát hồ sơ công tác phòng cháy chữa cháy của nhà trường.
	-  Chuẩn bị hồ sơ phòng cháy chữa cháy
	- Kiểm tra hoạt động ngoại khóa tại trường.

	Tư

08/11
	S
	- Kiểm tra tiến độ vận hành Website của nhà trường
	- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động góc lớp B2
	- Vận hành Website của nhà trường.

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động ngoại khóa tại trường.
	- Đôn đốc tổ bếp trồng cây, rau… xung quanh sân trường
	- Duyệt chương trình Hội thi bé với an toàn giao thông, an toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường cấp trường.

	Năm

09/11
	S
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị Hội thi bé với an toàn giao thông, an toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường cấp trường.
	- Tập huấn chăm sóc nuôi dưỡng tại MN Thạch Bàn.
- Tính khẩu phần ăn
	- Duyệt kịch bản dẫn chương trình Hội thi bé với an toàn giao thông, an toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường

	
	C
	- Tổ chức phần thi thực hành “Bé lái xe an toàn” của Hội thi bé với an toàn giao thông, an toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường.
	- Chấm bài thi quy chế
	- Tổ chức phần thi thực hành “Bé lái xe an toàn” của Hội thi bé với an toàn giao thông, an toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường.

	Sáu

10/11
	S
	- Tổ chức Hội thi bé với an toàn giao thông, an toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường tại trường.
	- Tính khẩu phần ăn

- Tổ chức hội thi “ Bé với ATGT, ATTP và Bảo vệ MT” tại trường 
	- Tổ chức Hội thi bé với an toàn giao thông, an toàn thực phẩm và bảo vệ môi trường tại trường.

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 

- Giao ban BGH
	- Đôn đốc GV,NV  tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 

- Giao ban BGH
	- Họp giao ban BGH

	Bảy

11/11
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng.
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
