	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 3- THÁNG 10/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 16/10 ĐẾN NGÀY 21/10/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Hiệu phó nuôi dưỡng 

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn 

Lê Thị Yến

	Hai

16/10 
	S
	- Dự Hội nghị công chức viên chức tại trường mầm non Phúc Đồng
	- Dự chào cờ đầu tuần.

- Tính khẩu phần ăn
- Dự quy chế giờ ăn lớp MGN B1, góp ý, chỉnh sửa để kiến tập toàn trường.
	- Kiểm tra nề nếp đón trả trẻ tại các lớp.

- Dự hoạt động lớp MGB C3

	
	C
	- Duyệt chương trình mít tinh 20/10
	- Xây dựng kế hoạch an toàn, an ninh trường học
	- Trình chương trình mít tinh 20/10.

	 Ba

17/10
	S
	- Giao nhận thực phẩm.

- Họp tiếp Ban dại diện cha mẹ học sinh trường về đề xuất phụ huynh tặng mái che.
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn sáng tại các lớp

- Tính khẩu phần ăn
	- Dự họp Ban dại diện cha mẹ học sinh trường về đề xuất phụ huynh tặng mái che.

	
	C
	- Duyệt báo cáo kết quả thực hiện Trật tự VMĐT và ATTP tháng 10
	- KT VSMT bếp
	- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ Công đoàn, quy chế làm việc của BCHCĐ

	Tư

18/10
	S
	- Dự hoạt động học lớp MGB – C1
	- Tính khẩu phần ăn

-Dự hoạt động học lớp A1
	- Dự hoạt động học lớp NT D2

	
	C
	- Dự bình bầu thi đua các tổ. 
	- Làm báo cáo trật tự VMĐT và ATTP tháng 10
	- Bình bầu thi đua các tổ chuyên môn. 

	Năm

19/10
	S
	- Dự hoạt động lớp NT – D2
	-Kiểm tra bếp
- Tính khẩu phần ăn
	- Dự hoạt động lớp MGL A3

	
	C
	- Hoàn thiện sơ bộ báo cáo kết quả công tác tháng 10.
	- Kiểm tra VSMT trong và ngoài sân trường
	- Duyệt chương trình văn nghệ mittinh ngày 20/10

	Sáu

20/10
	S
	- Đánh giá thi đua cuối tháng các tổ và Ban giám hiệu.
	- Tính khẩu phần ăn 
- Tổ chức kiến tập giờ ăn lớp MGN B1 
	- Họp đánh giá thi đua cuối tháng các tổ và Ban giám hiệu.

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 

- Tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày 20/10 tại trường.
	- Phân công đoàn thanh niên tổng vệ sinh toàn trường.

-  Kiểm tra công tác vệ sinh, phòng dịch bệnh

- Xây dựng lịch công tác tuần 4 tháng 10/2017

	- Tổ chức mít tinh kỷ niệm ngày 20/10 tại trường.

	Bảy

21/10
	S
	- Làm việc tại VP.
	- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
