	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 4- THÁNG 11/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 20/11 ĐẾN NGÀY 25/11/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Phó Hiệu trưởng

Vũ Thị Kiều Anh
	Phó Hiệu trưởng

Lê Thị Yến

	Hai

20/11 
	S
	- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Hoàn thiện Báo cáo công tác tháng 11.
	- Chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Tính khẩu phần ăn
	- Tổ chức lễ chào cờ đầu tuần .

- Đánh giá giáo viên tháng 11.

	
	C
	- Duyệt Kế hoạch tổ chức các hoạt động thể dục thể thao năm học 2017 - 2018
	- Đánh giá, nhận xét NV hàng tháng
	- Trình Kế hoạch tổ chức các hoạt động thể dục thể thao năm học 2017 - 2018

	
	
	- Tổ chức Mít tinh kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam tại trường
	- Dự Mít tinh kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam tại trường
	- Phối hợp tổ chức Mít tinh kỷ niệm 35 năm ngày Nhà giáo Việt Nam tại trường.

	 Ba

21/11
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp bình xét thi đua tháng 11
	- Kiểm tra quy chế chế chuyên môn các lớp

- Tính khẩu phần ăn
	- Họp bình xét thi đua tháng 11

	
	C
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường
	- Kiểm tra các hoạt động của bếp 

- Họp đánh giá CBGVNV hàng tháng
	- Họp giao ban hiệu phó chuyên môn tại trường MN Hoa Thủy Tiên

	Tư

22/11
	S
	- Kiểm tra tiến độ vận hành Website của nhà trường
	- Kiểm tra bán sáng

- Tính khẩu phần ăn
	- Trình kế hoạch tổ chức thi thiết kế BGĐT E-Learning

	
	C
	- Dự họp thông qua các hạng mục bàn giao công trình trường MN Tràng An
	- Dự họp thông qua các hạng mục bàn giao công trình trường MN Tràng An
	- Dự họp thông qua các hạng mục bàn giao công trình trường MN Tràng An

	Năm

23/11
	S
	- Tìm hiểu tài liệu tự đánh giá chất lượng nhà trường
	- Kiểm tra quy chế các lớp

- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp A3
	- Hoàn thiện quy chế thu chi tài chính và dự toán tài chính Công đoàn nhà trường.

	
	C
	- Duyệt quy chế thu chi tài chính công đoàn nhà trường
	- Dự hoạt động năng khiếu
	- Trình quy chế thu chi tài chính công đoàn nhà trường

	Sáu

24/11
	S
	- Duyệt dự toán thu chi tài chính công đoàn nhà trường năm 2017
	-Dự quy trình giao nhận thực phẩm, nấu ăn bếp

- Tính khẩu phần ăn
	- Trình dự toán thu chi tài chính công đoàn nhà trường năm 2017

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 

- Giao ban BGH
	- Chỉ đạo GV,NV  tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 

- Giao ban BGH
	- Họp giao ban BGH

	Bảy

25/11
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc tại VP
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
