	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 5- THÁNG 11/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 27/11 ĐẾN NGÀY 03/12/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Phó Hiệu trưởng

Vũ Thị Kiều Anh
	Phó Hiệu trưởng

Lê Thị Yến

	Hai

27/11 
	S
	- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học.
	- Dự chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Tính khẩu phần ăn
	- Tổ chức chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Duyệt kế hoạch giáo dục tháng 12 cho 11 lớp

	
	C
	- Triển khai nội dung kiểm điểm đảng viên cuối năm, kê khai tài sản năm 2017 tới các đảng viên trong chi bộ.
	- Họp, kiểm điểm đảng viên cuối năm, kê khai tài sản năm 2017 

 - Đón đoàn về lấy phiểu quy hoạch HT, PHT
	- Dự triển khai nội dung kiểm điểm đảng viên cuối năm, kê khai tài sản năm 2017.

	 Ba

28/11
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự hoạt động học lớp B2
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp D1
	- Dự hoạt động lớp 

	
	C
	- Viết tin bài về một số hoạt động của nhà trường.
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường

	Tư

29/11
	S
	- Dự hoạt động học lớp B1
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học.
- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp C3
	- Dự hoạt động học lớp MGL A1

	
	C
	- Họp giao ban hiệu trưởng tháng 11
	-Duyệt một số bài về một số hoạt bên nuôi dưỡng
	- Kiểm tra hoạt động lớp Tiếng Anh E3

	Năm

30/11
	S
	- Họp đánh giá phân loại đảng viên.
	- Dự quy trình giao nhận TP, nấu ăn

- Tính khẩu phần ăn

- Họp đánh giá phân loại đảng viên.
	- Kiến tập xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm tại trường MN Đô thị Sài Đồng.

	
	C
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường
	- Tiếp tục hoàn thiện PCCC
	- Dự họp đánh giá phân loại đảng viên.

	Sáu

01/12
	S
	- Kiểm tra hoạt động góc lớp B3

- Đôn đốc việc hoàn thành phân loại đảng viên cuối năm 2017
	- Tính khẩu phần ăn

- Khảo sát các đồ dùng tại các mảng, đề xuất sửa chữa
	- Dự hoạt động lớp MGB C1

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 

- Giao ban BGH
	- Đôn đốc ĐTN tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 

- Giao ban BGH
	- Giao ban BGH

	Bảy

02/12
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng.

	
	C
	
	
	




XÁC NHẬN CỦA BGH
