	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 4- THÁNG 10/2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 23/10 ĐẾN NGÀY 28/10/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Hiệu phó nuôi dưỡng 

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn 

Lê Thị Yến

	Hai

23/10 
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường: Nguyễn Thủy B1, Phạm Huyền D2
	- Dự chào cờ đầu tuần.

- Tính khẩu phần ăn
- Chấm thi GVG cấp trường lớp B1 Thủy, lớp D2 Phạm Huyền
	- Chấm thi GVG cấp trường: Nguyễn Thủy B1, Phạm Huyền D2

	
	C
	- Hoàn thiện và nộp KH kiểm tra nội bộ trường học
	- Kiểm tra bếp
	- Hoàn thiện kế hoạch triển khai công nghệ thông tin năm học 2017-2018

	 Ba

24/10
	S
	- Giao nhận thực phẩm.

- Chấm thi GVG cấp trường: Hải Ly A2, Nguyễn Hồng C2
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn sáng tại các lớp

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra giờ đón trẻ trên các lớp

- Chấm thi GVG cấp trường: Hải Ly A2, Nguyễn Hồng C2

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động các lớp.
	- Chấm thi GVG cấp trường lớp A2 Hải Ly, C2 Nguyễn Hồng
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động lớp Tiếng Anh E3.

	Tư

25/10
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường: Lệ Thanh A3, Thúy Hồng B3
	- Chấm thi NVG cấp trường .Tính khẩu phần ăn

- Chấm thi GVG cấp trường lớp A3 Lệ Thanh, B3 Thúy Hồng
	- Chấm thi GVG cấp trường: Lệ Thanh A3, Thúy Hồng B3

	
	C
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tại phòng họp tầng 4 – Khu Liên cơ 
	- Làm báo cáo trật tự VMĐT và ATTP tháng 10
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động lớp năng khiếu vẽ.

	Năm

26/10
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường: Nguyễn Tâm B2, Nguyễn Tính C3
	- Kiểm tra bếp - Tính khẩu phần ăn

- Chấm thi GVG cấp trường lớp B2 Ng. Tâm, C3 Ng. Tính
	- Chấm thi GVG cấp trường: Nguyễn Tâm B2, Nguyễn Tính C3

	
	C
	- Tổ chức tập huấn kỹ năng phòng chống xâm hại tình dục và bắt cóc trẻ em cho 100% trẻ và phụ huynh trong toàn trường.
	- Kiểm tra VSMT trong và ngoài sân trường
	- Phối hợp tổ chức tập huấn kỹ năng phòng chống xâm hại tình dục và bắt cóc trẻ em cho 100% trẻ và phụ huynh trong toàn trường.

	Sáu

27/10
	S
	- Chấm thi GVG cấp trường:Thu Hằng C1, Thu Hương A1
	- Tính khẩu phần ăn 
- Chấm thi GVG cấp trường lớp C1 Thu Hằng, A1 Thu Hương
	- Chấm thi GVG cấp trường: Thu Hằng C1, Thu Hương A1

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần. 


	- Phân công đoàn thanh niên tổng vệ sinh toàn trường.

-  Kiểm tra công tác vệ sinh trong và ngoài lớp

- Xây dựng lịch công tác tuần 1 tháng 11/2017

	- Họp giao ban Ban giám hiệu.



	Bảy

28/10
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
