	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
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TỪ NGÀY 11/9 ĐẾN NGÀY 16/9/2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	Hiệu phó nuôi dưỡng 

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn 

Lê Thị Yến

	Hai

11/9 
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi ( quy trình giao nhận thực phẩm, nấu ăn)
- Kiểm tra quy chế chuyên môn, giờ ăn các lớp. Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra nề nếp đón trẻ toàn trường

	
	C
	- Hoàn thiện các hồ sơ chuẩn bị Hội nghị công nhân viên chức đầu năm
	-Dự năng khiếu


	- Xây dựng mục tiêu giáo dục các lứa tuổi

	 Ba

12/9
	S
	-  Kiểm tra hoạt động góc các lớp khối A,B
	- Tập huấn y tế học đường tại khu Liên Cơ. Tính khẩu phần ăn.

	- Dự hoạt động lớp MGN B2

	
	C
	- Phối hợp với Công ty Tiếng Anh E3: Tổ chức hoạt động ngoại khóa, liên hoan trò chơi tại trường
	-Đôn đốc NV dọn xung quanh trường, trồng rau…
	- Duyệt dự kiến ngân hàng nội dung hoạt động khối MGN, NT

	Tư

13/9
	S
	- Tập huấn công tác Thanh tra nhân dân tại Trung tâm BDCT quận
	-Kiểm tra giờ đón trẻ

- Dự giờ ăn lớp B2

	- Kiểm tra nề nếp đón trẻ trên các lớp.

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động các CLB ngoại khóa tại trường
	-Tính khẩu phần ăn
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động chuyên môn.

	Năm

14/9
	S
	- Hoàn thiện các hồ sơ chuẩn bị Hội nghị công nhân viên chức đầu năm
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi ( quy trình giao nhận thực phẩm, nấu ăn)
- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động thể dục sáng lớp A1
	- Dự hoạt động lớp NT D1 

	
	C
	- XD kế hoạch chuẩn bị Trung Thu
	-Tính khẩu phần ăn. Họp chuyên môn
	- Dự hoạt động chiều lớp MGB C2

	Sáu

15/9
	S
	- Dự Hội nghị tọa đàm công đoàn tại Trung tâm VHTT quận
	-Dự quy trình nấu ăn đ/c Vũ Thu – Hồng Vân. Xây dựng LCTT 3/9


	- Họp giao ban BGH

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường
	- Phân công đoàn thanh niên tổng vệ sinh toàn trường. Tính khẩu phần ăn
	- Dự hoạt đông lớp MGN B1. Tham gia tổng VS toàn trường

	Bảy

16/9
	S
	- Làm việc tại văn phòng 
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
