	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 1 - THÁNG 01/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 01/01 ĐẾN NGÀY 06/01/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai

01/01 
	S
	Nghỉ Tết dương lịch theo quy định
	Nghỉ Tết dương lịch theo quy định
	Nghỉ Tết dương lịch theo quy định

	
	C
	
	
	

	 Ba

02/01
	S
	- Hoàn thiện dự thảo Nghị quyết tháng 01 chi bộ MNTA
	- Kiểm tra VSMT trong và ngoài sân trường

- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp C2
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường

- Hoàn thiện kế hoạch tháng 1 vào sổ chất lượng nhà trường

	
	C
	- Rà soát hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học, hoàn thiện theo hướng dẫn của PGD ngày 28/12/2017
- Họp triển khai bổ sung 1 số quy định trong công tác quản lý và hoạt động của CBGVNV
	- Kiểm tra quy chế CSGD trẻ toàn trường

- Họp triển khai bổ sung 1 số quy định trong công tác quản lý và hoạt động của CBGVNV
	- Nhận xét bài soạn tháng 12 

của 11 lớp

- Họp triển khai bổ sung 1 số quy định trong công tác quản lý và hoạt động của CBGVNV

	Tư

03/01
	S
	- Hoàn thiện báo cáo sơ kết học kỳ I
	- Kiểm tra bán sáng, giờ ăn sáng các lớp

- Tính khẩu phần ăn
	- Dự hoạt động học lớp NT D1, B2

	
	C
	- Rà soát KH tự kiểm định chất lượng nhà trường
	- Kiểm tra các sổ sách nuôi dưỡng

- Dự năng khiếu
	- Kiểm tra hoạt động ngoại khóa tại trường

	Năm

04/01
	S
	- Rà soát và hoàn thiện KH phát triển nhà trường giai đoạn 2016 - 2020
	- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động góc lớp B3
	-  Dự hoạt động lớp C3, A1

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động ngoại khóa tại trường
	-  Hoàn thiện hồ sơ PCCC của nhà trường
	- Kiểm tra, rà soát hồ sơ sổ sách của 11 lớp

	Sáu

05/01
	S
	- Kiểm tra hồ sơ y tế, công tác PCCC của nhà trường
	- Dự tổ nuôi quy trình giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hồ sơ y tế, công tác PCCC của nhà trường
	- Dự hoạt động lớp A3, B3

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần.
	- Đôn đốc GV,NV tổng vệ sinh, phòng dịch bệnh cuối tuần.
	- Kiểm tra, tham gia tổng vệ sinh, phòng chống dịch bệnh cuối tuần.

	Bảy

06/01
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
