	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
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TỪ NGÀY 08/01 ĐẾN NGÀY 13/01/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai

08/01 
	S
	Nghỉ sơ kết học kỳ I
	Nghỉ sơ kết học kỳ I
	Nghỉ sơ kết học kỳ I

	
	C
	
	
	

	 Ba

09/01
	S
	- Rà soát gói thiết bị đồ dùng đồ chơi của Phòng GD bổ sung cho MN Tràng An.
	- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp A3
	- Kiểm tra nề nếp đón trẻ toàn trường.

- Kiểm tra góp ý các tiết chuẩn bị kiến tập Trường( D2, C1, B3)

	
	C
	- Đôn đốc tiến độ tập luyện văn nghệ chào mừng Hội nghị tổng kết công tác thi đua – khen thưởng năm 2017 phường Giang Biên
	- Kiểm tra VSMT trong và ngoài sân trường
	- Kiểm tra tiến độ tập luyện văn nghệ chào mừng Hội nghị tổng kết công tác thi đua – khen thưởng năm 2017 phường Giang Biên

	Tư

10/01
	S
	- Rà soát và hoàn thiện hợp đồng liên kết tổ chức ngoại khóa với trung tâm VHTT quận 
	- Kiểm tra bán sáng

-Tính khẩu phần ăn 

- Dự hoạt động giờ ăn lớp A1
	- Dự hoạt động lớp D1, B2 

	
	C
	- Rà soát hồ sơ ba công khai của nhà trường.
	- Kiểm tra quy chế chăm sóc trẻ
	- Rà soát, kiểm tra học liệu học sinh của các lớp có GV dự thi GVG cấp Quận

	Năm

11/01
	S
	- Đôn đốc thực hiện xây dựng môi trường nhà trường theo chủ đề năm 2018: Sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa.
	- Tính khẩu phần ăn

- Đôn đốc thực hiện xây dựng môi trường nhà trường theo chủ đề năm 2018: Sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa.
	- Tổ chức kiến tập Trường các tiết thi đạt giải cao trong hội thi GVG cấp Trường. ( Đ/c M. Hồng, Hằng, Huyền) 

	
	C
	- Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường toàn trường.
	- Chỉ đạo GV,VN  vệ sinh môi trường trong và ngoài trường
	-  Tổng duyệt văn nghệ chào mừng Hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 2017 phường Giang Biên

	Sáu

12/01
	
	- Phối hợp tổng duyệt văn nghệ chào mừng Hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 2017 phường Giang Biên
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra quy trình giao nhận thực phẩm, nấu ăn tại bếp
	 - Rà soát, tiếp tục đề xuất bổ sung nguyên vật liệu thực hiện xây dựng môi trường nhà trường theo chủ đề năm 2018: Sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa.

	
	C
	- Dự Hội nghị tổng kết công tác thi đua khen thưởng năm 2017 phường Giang Biên
	- Dự hoạt động chiều lớp C3
	- Chuẩn bị biểu diễn văn nghệ tại Hội nghị tổng kết công tác thi đua- khen thưởng năm 2017 phường Giang Biên.

	Bảy

13/01
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
