	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 3 - THÁNG 9/2018 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 10/9 ĐẾN NGÀY 15/9/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Trương Thị Bích Ngọc
	Hiệu phó chuyên môn

Nguyễn Thị Hương

	Hai
17/9
	S
	8h00: Họp Ban giám hiệu và các tổ trưởng chuyên môn về KH 665/TTMg
	- Họp giao ban BGH về KH 665/TTMg

- Kiểm tra hoạt động lớp MBL A1.
	- Họp giao ban BGH

 - Họp tổ chuyên môn về KH 665/TTMg

	
	C
	 Đôn đốc triển khai các ND xây dựng môi trường nhà trường
	- Kiểm tra đôn đốc tiến độ Thực hiện KH 665/TTMg
	- Kiểm tra đôn đốc tiến độ Thực hiện KH 665/TTMg

	Ba

18/9
	S
	 Rà soát các Quy chế đầu năm
 
	- Kiểm tra hoạt động TD sáng + Điểm danh trẻ 

- Kiểm tra khu vực công viên cộng cộng về tiến độ KH 665/TTMg
	- Kiểm tra hoạt động lớp MBL A1.

- LV tại VP..

	
	C
	
	
	

	Tư

19/9
	S
	 Đôn đốc tiến độ thực hiện kế hoạch 665/TTMg
	- Kiểm tra dây chuyền bếp ăn 
	- Kiểm tra đôn đốc tiến độ Thực hiện KH 665/TTMg

	
	C
	 Hoàn thiện các kế hoạch đầu năm
	- Kiểm tra các lớp năng khiếu.
	- Kiểm tra các lớp năng khiếu.

	Năm

20/9
	S
	Thẩm tra lý lịch đảng viên Vũ Thị Thu tại Bắc Giang
	- Kiểm tra hoạt động góc lớp A3
- Chuẩn bị sân khấu tổ chức Trung thu
	-Kiểm tra tiến độ thực hiện theo KH 665/TTMg tại các hành lang.
- Chuẩn bị sân khấu tổ chức Trung thu

	
	C
	
	
	

	Sáu

21/9
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường. 

8h00: Họp giao ban công tác tuần BGH
	- Tổng duyệt chương trình Trung Thu
	- Tổng duyệt chương trình Trung Thu

	
	C
	 16h00: Tổ chức Trung Thu cho trẻ
	- Họp giao ban BGH cuối tuần.

- Tổ chức chương trình Trung thu 
	-14h00” Họp giao ban BGH cuối tuần.

- 16h00: Tổ chức chương trình “Trung thu yêu thương”

	Bảy

22/9
	CN
	 - Đi học
	- Làm việc tại văn phòng
	- Đi làm theo phân công


Ghi chú: Các đ/c Phó HT xây dựng lịch công tác tuần gửi email trước7h30 sáng thứ 2 hàng tuần

và mang theo khi tham gia họp giao ban công tác vào chiều thứ 6 hàng tuần.

	
	XÁC NHẬN CỦA BGH


