	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 2 - THÁNG 8.2017 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 07.8 ĐẾN NGÀY 12.8.2017


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	Phó hiệu trưởng nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Phó hiệu trưởng chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai

07/8 
	S
	- Duyệt nhạc và bài tập thể dục sáng.
	-  Kiểm tra VSMT  trong và ngoài sân trường
	- Duyệt nhạc và bài tập thể dục sáng.

	
	
	- Rà soát các hợp đồng thực phẩm theo hướng dẫn của Phòng y tế Quận
	- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra nề nếp các lớp

	
	C
	- Định hướng dự kiến tổ chức Đại hội công đoàn trường NK 2017-2022
	-Đôn đốc nhân viên trồng cây, hoa xung quanh trường
	- Dự kiến tổ chức Đại hội công đoàn trường NK 2017-2022

	
	
	- Kiểm tra tiến độ thực hiện liên kết cho trẻ làm quen Tiếng Anh E3
	
	- Phối hợp kiểm tra tiến độ thực hiện liên kết cho trẻ làm quen Tiếng Anh E3

	Ba

08/8
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra giờ đón trẻ toàn trường

	
	C
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường.
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường.
	- Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa tại trường.

	Tư

09/8
	S
	- Giao nhận thực phẩm. Giám sát hoạt động tổ nuôi.
	- Giao nhận thực phẩm. Giám sát hoạt động tổ nuôi.

- Tính khẩu phần ăn
	- Xây dựng thời khóa biểu năm học 2017- 2018

	
	C
	- Tham mưu cấp trên, xin bổ sung, chuyền đổi đồ dùng, thiết bị phục vụ trẻ năm học mới 2017 – 2018

- Tổ chức giải chạy báo Hà Nội mới
	- Tham gia giải chạy báo Hà Nội mới
	- Kiểm tra tiến độ trang trí môi trường lớp 

	Năm

10/8
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường

	
	C
	- Rà soát, xin trồng bổ sung cây hoa bụi quanh trường.
	- Phân công giáo viên, nhân viên trồng bổ sung cây hoa bụi quanh trường.
	- Kiểm tra tiến độ trang trí môi trường lớp

	Sáu

11/8
	S
	- Liên hệ thi công cỏ nhân tạo tại các khu vực đồ chơi liên hoàn ngoài sân trường.
	-Tính khẩu phần ăn

-Dự hoạt động học lớp A2
	- Kiểm tra nề nếp các lớp

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường
	- Phân công đoàn thanh niên tổng vệ sinh toàn trường
	- Xây dựng lịch công tác tuần 3. Họp giao ban BGH

	
	
	- Xây dựng lịch công tác tuần 3. Họp giao ban BGH
	- Xây dựng lịch công tác tuần 3. Họp giao ban BGH
	

	Bảy

12/8
	S
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
