	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 4 - THÁNG 02/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 26/02 ĐẾN NGÀY 02/03/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai

26/02 
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Họp triển khai trang trí gian hàng CNTT nhóm 3 tại MN Hoa Sữa
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường.

- Tổ chức chào cờ đầu tuần và thể dục sáng.

- Duyệt 12 đĩa bài giảng điện tử chuẩn bị ngày hội CNTT

	
	C
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị dự thi CNTT tại trường
	- Đôn đốc nhân viên trồng rau
	- Xây dựng báo cáo tham luận tại ngày hội CNTT

	 Ba

27/02
	S
	- Rà soát tiến độ hoạt động cổng thông tin điện tử nhà trường
	- Kiểm tra nấu ăn sáng

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính khẩu phần ăn

- Dự giờ ăn lớp A1
	- Duyệt kế hoạch giáo dục cho 11/11 lớp

	
	C
	- Chúc mừng Trạm y tế  phường nhân ngày Thầy thuốc Việt Nam

- Kiểm tra tiến độ xây dựng môi trường lớp Nhà trẻ D3
	- Dự năng khiếu

- Phát đồ dùng cho lớp D3
	- Đôn đốc tiến độ xây dựng môi trường lớp Nhà trẻ D3

	Tư

28/02
	S
	- Rà soát hồ sơ tự kiểm tra nội bộ nhà trường.
	- Kiểm tra góc TN, VS các lớp

- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp B2
	- Dự hoạt động lớp NT D1, MGB C3

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ bàn giao đồ dùng giữa công ty thiết bị Khánh An và nhà trường.
	- Hoàn thiện biên bản chi bộ

- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Duyệt bài giảng điện tử tiêu biểu của cô Thu Hương chuẩn bị ngày hội CNTT

	Năm

01/3
	S
	- Xây dựng dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 03
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp

- Tính khẩu phần ăn
	- Duyệt 7 bài giảng điện tử chuẩn bị ngày hội CNTT

	
	C
	-  Giám sát công tác CSGD trẻ các lớp
	-  Đôn đốc CT Khánh An giao các ĐD còn thiếu
	-  Nhận xét đánh giá bài soạn tháng 2 cho 11/11 lớp

- Hoàn thiện đánh giá kết quả sổ chất lượng nhà trường.

	Sáu

02/3
	S
	- Phối hợp chuẩn bị gian hàng trưng bày tham gia ngày hội CNTT nhóm 3
	- Kiểm tra nền nếp các lớp

- Tính khẩu phần ăn
	- Hoàn thiện các sản phẩm tham gia ngày hội CNTT cấp Quận.

	
	C
	- Sinh hoạt chi bộ tháng 3

- Giám sát tiến độ thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	- Sinh hoạt chi bộ tháng 3

- Đôn đốc GV,NV  tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	- Tham gia sinh hoạt chi bộ tháng 3

- Tham gia thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường



	Bảy

03/3
	S
	- Tham gia Ngày hội CNTT theo kế hoạch của PGD Quận
	- Làm việc tại văn phòng
	- Tham gia Ngày hội CNTT theo kế hoạch của PGD Quận

	
	C
	
	
	


                                                                                                                                                                              XÁC NHẬN CỦA BGH
