	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
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TỪ NGÀY 05/3 ĐẾN NGÀY 10/3/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai
05/3
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Duyệt chương trình mít tinh 8/3 của Công đoàn nhà trường
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- Dự chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Dự quy trình giao nhận thực phẩm

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường

- Tổ chức chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Hoàn thiện và trình chương trình mít tinh 8/3 của Công đoàn nhà trường

	
	C
	 - Rà soát các điều kiện chuẩn bị để tham gia Hội thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm theo KH của PGD
	 - Hoàn thiện tổng hợp nội dunng tu dưỡng theo tinh thần nghị quyết TƯ 4 khóa XII và chỉ thị 05 – CT/TW của bộ chính trị năm 2018.
	 - Chuẩn bị các điều kiện chuẩn bị để tham gia Hội thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm theo KH của PGD

	 Ba

06/3
	S
	 - Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội chợ xuân và Liên hoan bé khỏe bé ngoan cấp trường năm học 2017 - 2018
	 - Kiểm tra nấu ăn sáng

- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp D1
	 - Dự hoạt động lớp MGN B3, NT D2

	
	C
	 - Chỉ đạo Công đoàn chuẩn bị các điều kiện tổ chức mít tinh kỷ niệm 108 năm ngày Quốc tế PN tại trường
	 - Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội chợ xuân  2017 - 2018
	 - Chuẩn bị các điều kiện tổ chức mít tinh kỷ niệm 108 năm ngày Quốc tế PN tại trường

	Tư

07/3
	S
	- Dự mít tinh kỷ niệm 108 năm ngày Quốc tế PN tại Sân golf Long Biên do LĐLĐ tổ chức.
	- Tính khẩu phần ăn

- Dự mít tinh kỷ niệm 108 năm ngày Quốc tế PN tại Sân golf Long Biên do LĐLĐ tổ chức.
	- Dự mít tinh kỷ niệm 108 năm ngày Quốc tế PN tại Sân golf Long Biên do LĐLĐ tổ chức.

	
	C
	- Rà soát hồ sơ tự kiểm tra nội bộ nhà trường tháng 3
	-Tiếp tục đôn đốc tiến độ bàn giao đồ dùng giữa công ty thiết bị Khánh An và nhà trường.
	- Hoàn thiện biên bản kiểm tra chuyên đề “ Hoạt động góc” lớp MGN B3

	Năm

08/3
	S
	- Tiếp tục đôn đốc tiến độ bàn giao đồ dùng giữa công ty thiết bị Khánh An và nhà trường.
	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra VSMT các lớp, góc TN
	- Dự hoạt động lớp MGL A2

	
	C
	- Đôn đốc tiến độ, kiểm tra toàn diện các điều kiện tham gia Hội thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm.
	- Dự các lớp năng khiếu
	- Đôn đốc, kiểm tra tiến độ tham gia Hội thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm.

	Sáu

09/3
	S
	- Giám sát công tác CSGD trẻ các lớp qua thiết bị giám sát.
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Tính khẩu phần ăn
	- Dự hoạt động lớp MGL A3

	
	C
	 - Đón đoàn chấm thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm theo KH của PGD

- Giám sát tiến độ thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	 - Đón đoàn chấm thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm theo KH của PGD

- Đôn đốc các tổ tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	 - Đón đoàn chấm thi xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm theo KH của PGD

- Tham gia tổng vệ sinh môi trường toàn trường.



	ảy

10/3
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng.

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
