	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 3 - THÁNG 3/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 19/3 ĐẾN NGÀY 24/3/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai
19/3
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Duyệt báo cáo trật tự VMĐT tháng 3
	- Dự chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Làm báo cáo trật tự VMĐT tháng 3

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường

- Tổ chức lễ chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Đánh giá giáo viên tháng 3.

	
	C
	-  Xây dựng báo cáo công tác chi bộ tháng 3 nộp Đảng ủy phường
	Kiểm tra  vệ sinh môi trường các tổ
	-  Dự Hội nghị chủ chốt cán bộ công đoàn cơ sở tại Hội trường Quận ủy.

	 Ba

20/3
	S
	- Họp đánh giá thi đua tháng 3
	- Tính khẩu phần ăn

- Đánh giá, xếp loại nhân viên tháng 3

- Họp đánh giá thi đua tháng 3
	- Dự họp đánh giá thi đua tháng 3

	
	C
	- Hoàn thiện KH phát triển nhà trường đến năm 2020 theo góp ý của PGD
	- Kiểm tra các nhóm lớp thực hiện CSGD trẻ 
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách khối MGL, MGB

	Tư

21/3
	S
	- Xây dựng báo cáo công tác tháng 3 nộp PGD
	- Kiểm tra bán sáng

- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động học lớp A1
	- Dự hoạt động lớp MGL B3

	
	C
	- Giám sát công tác CSGD trẻ các lớp qua thiết bị giám sát.
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách khối MGN, NT

	Năm

22/3
	S
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tại PGD
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn sáng

- Tính khẩu phần ăn
	-  Dự hoạt động lớp MGL A2

	
	C
	- Giám sát công tác CSGD trẻ các lớp qua thiết bị giám sát.
	- Dự hoạt động năng khiếu

- Đôn đốc tổ nhân viên trồng rau xung quanh trường
	- Kiểm tra nề nếp lớp MGB C2, C3

	Sáu

23/3
	S
	- Giám sát công tác CSGD trẻ các lớp qua thiết bị giám sát.
	- Kiểm tra tổ bếp, quy trình GNTP

- Tính khẩu phần ăn
	-  Dự hoạt động lớp NT D3

	
	C
	- Giám sát tiến độ thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	- Đôn đốc đoàn TN tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	- Đôn đốc tiến độ thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường



	Bảy

24/3
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
