	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 4 - THÁNG 3/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 26/3 ĐẾN NGÀY 31/3/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến


	Hai
26/3
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Triển khai đăng ký nội dung dân vận khéo
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	- Rà soát các tiêu chí thi đua theo biểu chấm thi đua đã đăng ký

- Đôn đốc tiến độ tập luyện của trẻ CB tham gia Liên hoan BKBN cấp Quận
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	 Ba

27/3
	S
	- Rà soát báo cáo trường chuẩn quốc gia mức độ 1
	- Kiểm tra VSMT

- Tính khẩu phần ăn
	- Đôn đốc kiểm tra tiến độ tập luyện tham gia Liên hoan bé khỏe bé ngoan cấp Quận

	
	C
	- Dự mit tinh kỷ niệm 72 năm ngày thành lập ngành TDTT tại TTVH&TT quận Long Biên
	- Dự năng khiếu
	- Tham gia tổng duyệt chương trình Liên hoan Bé khỏe bé ngoan cấp Quận tại trường MN Gia Thụy.

	Tư

28/3
	S
	- Dự liên hoan bé khỏe bé ngoan cấp Quận năm học 2017-2018
	- Kiểm tra nấu ăn sáng, giờ ăn sáng các lớp

- Tính khẩu phần ăn
	- Tham dự Liên hoan bé khỏe bé ngoan cấp Quận năm học 2017-2018

	
	C
	- Giám sát công tác CSGD trẻ các lớp qua thiết bị giám sát.
	- Kiểm tra quy chế CSND trẻ tại các lớp
	- Duyệt kế hoạch giáo dục tháng 4 khối MGL, MGB

	Năm

29/3
	S
	- Xây dựng KH tháng 4 và triển khai đến các tổ, lớp, bộ phận.
	- Kiểm tra quy trình nấu ăn

- Tính khẩu phần ăn

- Dự giờ ăn lớp C3
	- Dự hoạt động lớp NT D3, MGL A3

	
	C
	- Giám sát công tác CSGD trẻ các lớp qua thiết bị giám sát.
	- Hoàn thiện biên bản ĐV
	- Duyệt kế hoạch giáo dục tháng 4 khối MGN, NT.

	Sáu

30/3
	S
	- Giám sát công tác CSGD trẻ các lớp qua thiết bị giám sát.
	- Tính khẩu phần ăn

- Dự hoạt động góc lớp B1
	- Tham dự kiến tập chuyên đề Tạo hình cấp Quận tại MN Phúc Đồng.

	
	C
	- Giám sát tiến độ thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	- Đôn đốc GV,NV tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	- Kiểm tra đôn đốc thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường



	Bảy

31/3
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
