	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC TUÀN CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 2 - THÁNG 4/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 9/4 ĐẾN NGÀY 14/4/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai
09/4
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- Kiểm tra công tác chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Họp Ban giám hiệu. 
	- Kiểm tra công tác đón trẻ và vệ sinh môi trường lớp học đầu tuần

- Dự chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Tính khẩu phần ăn

- Họp Ban giám hiệu. 
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường

- Tổ chức chào cờ đầu tuần và thể dục sáng

- Dự họp Ban giám hiệu. 

- Chấm SKKN

	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ lớp D2, C1, B3.
	- Duyệt SKKN tổ nuôi
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách 12/12 lớp.

- Chấm SKKN. Hoàn thiện các biên bản chấm SKKN và gửi về hội đồng TĐKT Quận.

	 Ba

10/4
	S
	- Chấm Hội giảng mùa xuân
	-Tính khẩu phần ăn

- Chấm Hội giảng mùa xuân
	- Chấm Hội giảng mùa xuân

	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ Công đoàn và thanh tra nhân dân
	- Kiểm tra hồ sơ ND
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động khối MGB

	Tư

11/4
	S
	- Tập huấn nghiệp vụ công tác kiểm tra giám sát của Đảng năm 2018
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi

- Tính khẩu phần ăn
	- Dự kiến tập tại trường MN Thạch Bàn

	
	C
	
	
	

	Năm

12/4
	S
	- Chấm Hội giảng mùa xuân
	- Tính khẩu phần ăn

- Chấm Hội giảng mùa xuân
	- Rà soát hồ sơ sổ sách các lớp chuẩn bị đón đoàn kiểm tra

	
	C
	- Đón đoàn kiểm tra QCCM của PGD
	- Đón đoàn kiểm tra QCCM của PGD
	- Chấm Hội giảng mùa xuân

	Sáu

13/4
	S
	- Dự kiến tập tại trường MN Thượng Thanh do PGD tổ chức
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp

- Tính khẩu phần ăn
	- Đón đoàn kiểm tra QCCM của PGD

	
	C
	- Giám sát tiến độ thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	- Đôn đốc  GV,NV tổng vệ sinh môi trường toàn trường


	- Dự kiến tập tại trường MN đô thị Việt Hưng.

	Bảy

14/4
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	- Đôn đốc, kiểm tra tiến độ thực hiện công tác tổng vệ sinh môi trường toàn trường

- Nghỉ

	
	C
	
	
	

	
	
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
