	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 3 - THÁNG 4/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 16/4 ĐẾN NGÀY 21/4/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai
16/4
	S
	- Đón đoàn kiểm tra nhiệm vụ năm học của PGD
	- Đón đoàn kiểm tra nhiệm vụ năm học của PGD

- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường

- Đón đoàn kiểm tra nhiệm vụ năm học của PGD

	
	C
	- Kết luận kiểm tra hồ sơ Công đoàn và thanh tra nhân dân

- Duyệt đề thi lý thuyết Hội thi phòng tránh TNTT cấp trường.
	- Hoàn thiện các loại HS 

- Làm báo cáo số liệu bán trú
	- Dự kết luận kiểm tra hồ sơ Công đoàn và thanh tra nhân dân



	 Ba

17/4
	S
	- Chấm Hội giảng mùa xuân
	-Tính khẩu phần ăn

- Chấm Hội giảng mùa xuân
	- Chấm Hội giảng mùa xuân

	
	C
	- Hoàn thiện báo cáo trường chuẩn quốc gia mức độ 1
	- Kiểm tra hoạt động chiều
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động khối MGL

	Tư

18/4
	S
	- Chấm Hội giảng mùa xuân
	-Tính khẩu phần ăn

- Chấm Hội giảng mùa xuân

- Kiểm tra tổ chức Tết hàn thực các lớp 
	- Chấm Hội giảng mùa xuân

- Kiểm tra tổ chức Tết hàn thực các lớp 11/11

	
	C
	- Hoàn thiện báo cáo trường chuẩn quốc gia mức độ 1 (tiếp)
	- Đánh giá nhân viên hàng tháng
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động khối NT.

-  Chấm thi XDMT tổ VP,BV, Tổ nuôi

	Năm

19/4
	S
	- Chấm Hội giảng mùa xuân
	-Tính khẩu phần ăn

- Chấm Hội giảng mùa xuân

- Chấm thi XDMT tổ VP,BV, Tổ nuôi
	- Chấm Hội giảng mùa xuân

	
	C
	- Họp phân công nhiệm vụ tổ chức tham quan cho trẻ
	- Dự họp bàn về việc tổ chức tham quan cho trẻ
	- Dự họp phân công nhiệm vụ tổ chức tham quan cho trẻ

	Sáu

20/4
	S
	- Tổ chức cho trẻ tham quan tại bảo tàng và xem xiếc theo kế hoạch
	- Tổ chức cho trẻ tham quan tại bảo tàng và xem xiếc theo kế hoạch

-Tính khẩu phần ăn
	- Tổ chức cho trẻ tham quan tại bảo tàng và xem xiếc theo kế hoạch

	
	C
	- Họp đánh giá thi đua tháng 4


	- Họp đánh giá thi đua tháng 4


	- Dự họp đánh giá thi đua tháng 4



	Bảy

21/4
	S
	- Nghỉ 
	- Nghỉ 
	- Làm việc tại văn phòng

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
