	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 2 - THÁNG 5/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 07/5 ĐẾN NGÀY 12/5/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai
07/5
	S
	Chấm SKKN cấp quận năm học 2017 – 2018 tại MN Hoa Sữa.
	- Kiểm tra VSMT trong và ngoài sân trường

-Dự hoạt động góc lớp A3

-Dự hoạt động giờ ăn lớp C1

-Hoàn thiện báo cáo khắc phục tồn tại KT y tế - ATTP
	- Kiểm tra công tác đón trẻ toàn trường.

- Tổng hợp, cập nhật sổ sách nhà trường, lưu trữ đánh giá trẻ theo đúng quy định.
- Dự hoạt động lớp năng khiếu.

- Vào sổ chất lượng kế hoạch công tác tháng 5.2018

	
	C
	
	
	

	 Ba

08/5
	S
	- 8h30’:  Họp giao ban BGH

- Rà soát báo cáo trường chuẩn quốc gia mức độ 1
	-Dự hoạt động giờ ăn sáng lớp B2

- 8h30’:  Họp giao ban BGH
	- 8h30’:  Dự họp giao ban BGH

- Triển khai, vận động 100% CBGVNV tham gia cuộc thi “Tìm hiểu Bộ luật hình sự năm 2015” theo KH của SGD&ĐT, UBND, PGD&ĐT. 

	
	C
	- Triển khai công tác đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, GV theo quy định
	- Triển khai công tác đánh giá Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, GV theo quy định

-Hoàn thiện báo cáo khắc phục tồn tại KT y tế - ATTP
	- 13h45: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ khối mẫu giáo lớn để đón đoàn kiểm tra công tác phổ cập giáo dục tại UBND phường Thượng Thanh.

	Tư

09/5
	S
	- Rà soát các tiêu chí thi đua theo biểu chấm thi đua đã đăng ký
	- Dự hoạt động chiều: Kỹ năng tự phục vụ lớp B3

- Tổng hợp tu dưỡng cá nhân các bộ phận
	- Tập huấn công tác Công đoàn năm 2018

	
	C
	- Hoàn thiện các báo cáo thi đua cuối năm
	- Hoàn thiện các báo cáo thi đua cuối năm
	

	Năm

10/5
	S
	- Hoàn thiện các báo cáo thi đua cuối năm (Tiếp)
	- Dự quy trình giao nhận thực phẩm
	- Dự hoạt động lớp MGL A2, NT D1.

	
	C
	- Kiểm tra công tác triển khai đánh giá HT, PHT, GV theo KH kiểm tra nội bộ nhà trường.
	- Kiểm tra sổ sách ND, theo dõi các lớp
- Kiểm tra: “ TTVMĐT, nếp sống văn hóa, an ninh trường học, khung cảnh sư phạm” nhà trường
	- Triển khai đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV theo KH kiểm tra nội bộ nhà trường.

- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn định kỳ tháng 5.2018
- Dự hoạt động lớp MGN B1, MGB C3

	Sáu

11/5
	S
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổng kết năm học vui tết thiếu nhi 1/6 theo KH kiểm tra nội bộ trường học.
	
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác thực hiện tổng vệ sinh môi trường toàn trường.
	- Tổ chức thi lý thuyết PCTNTT cho 100% GV các lớp

-Kiểm tra công tác thực hiện tổng vệ sinh môi trường toàn trường.
	- Kiểm tra hệ thống hồ sơ sổ sách, học liệu của 12/12 lớp

- Đôn đốc, kiểm tra công tác thực hiện tổng vệ sinh môi trường toàn trường

	Bảy

12/5
	S
	- Nghỉ
	- Làm việc văn phòng
	- Đôn đốc CBGVNV tham gia khám sức khỏe miễn phí do LĐLĐ quận Long Biên tổ chức tại Bệnh viện đa khoa quốc tế Bắc Hà.

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BGH
