	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 1 - THÁNG 8/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 30/7 ĐẾN NGÀY 04/8/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai
30/7
	S
	- 8h30: Họp giao ban BGH

- Xây dựng Dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 8


	- 8h30: Họp giao ban BGH

- Già soát CSVC các lớp
	- 8h30: Họp giao ban BGH

- Xây dựng 1 số hướng dẫn, chỉ đạo về chuyên môn



	
	C
	- 17h30: Họp giao ban công tác tháng 6,7 tại trường, phân công giáo viên định biên các lớp.
	- 17h30: Họp giao ban công tác tháng 6,7 tại trường, phân công giáo viên định biên các lớp.
	- 17h30: Họp giao ban công tác tháng 6,7 tại trường, phân công giáo viên định biên các lớp.

	Ba

31/7
	S
	- 8h30: Tập huấn chính trị hè 2018 tại Hội trường tầng 2 – Khu liên cơ 


	- 8h30: Tập huấn chính trị hè 2018 tại Hội trường tầng 2 – Khu liên cơ 
	- 8h30: Tập huấn chính trị hè 2018 tại Hội trường tầng 2 – Khu liên cơ 



	
	C
	- 14h00: Họp giao ban HT tại Khu liên cơ quận

- 17h30: Họp kiểm điểm các cá nhân liên quan theo Công văn số 114 của Phòng Nội vụ quận Long Biên
	- Đôn đốc tổ NV trồng rau phía sau trường

- 17h30: Họp kiểm điểm các cá nhân liên quan theo Công văn số 114 của Phòng Nội vụ quận Long Biên
	- Chỉ đạo giáo viên xây dựng môi trường lớp học phù hợp với lứa tuổi

- Duyệt kế hoạch giáo dục tháng cho các lớp.

- 17h30: Họp kiểm điểm các cá nhân liên quan theo Công văn số 114 của Phòng Nội vụ quận Long Biên

	Tư

01/8
	S
	- Kiểm tra các lớp, đảm bảo các điều kiện đón trẻ. 
	- Kiểm tra các lớp, đảm bảo các điều kiện đón trẻ. 
	- Kiểm tra công tác đón trẻ các lớp.

- Kiểm tra môi trường xây dựng lớp học.

	
	C
	Duyệt đề xuất mua sắm đầu năm học.
	- Kiểm tra hoạt động chiều
	-  Đề xuất mua sắm đầu năm học.

	Năm

02/8
	S
	- Đôn đốc GV tham gia tập huấn chính trị hè 2018 (lớp 6)
	- Kiểm tra quy chế nuôi dưỡng
	- Kiểm tra tiến độ hoàn thiện phòng Lab 2.

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ hoàn thiện phòng Lab 2
	- Kiểm tra VSMT các bộ phận
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối mẫu giáo bé.

	Sáu

03/8
	S
	9h00: Dự họp kiểm điểm theo Kết luận số 72/KL-CTUBND  tại Phòng họp tầng 3 – Quận ủy 
	9h00: Dự họp kiểm điểm theo Kết luận số 72/KL-CTUBND  tại Phòng họp tầng 3 – Quận ủy 
	9h00: Dự họp kiểm điểm theo Kết luận số 72/KL-CTUBND  tại Phòng họp tầng 3 – Quận ủy 

	
	C
	17h30: Sinh hoạt chi bộ tháng 8
	17h30: Sinh hoạt chi bộ tháng 8
	17h30: Sinh hoạt chi bộ tháng 8

	Bảy

04/8
	CN
	- Nghỉ 
	- Làm việc VP
	- Nghỉ 


Ghi chú: Các đ/c Phó HT xây dựng lịch công tác tuần gửi email trước7h30 sáng thứ 2 hàng tuần.

	
	XÁC NHẬN CỦA BGH


