	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON TRÀNG AN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 2 - THÁNG 8/2018 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 06/8 ĐẾN NGÀY 11/8/2018


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng 

Hồ Thị Tuyến
	HIệu phó nuôi dưỡng

Vũ Thị Kiều Anh
	Hiệu phó chuyên môn

Lê Thị Yến

	Hai
06/8
	S
	- 8h00: Họp giao nhiệm vụ lao công mới tuyển dụng

- Hoàn thiện KH tháng 8.
	- Già soát CSVC các lớp, tổng hợp đề xuất dd bổ xung 
	- Đề xuất kế hoạch đào tạo bồi dưỡng Tiếng Anh cho giáo viên

- Trình thời khóa biểu các lớp Tiếng Anh E3

	
	C
	- Kiểm tra cơ sở vật chất các lớp mới.
	- Phát dd cho các lớp mới
	- Phát đồ dùng cho các lớp

	Ba

07/8
	S
	- Rà soát quy trình bổ nhiệm TTCM
	- Già soát sổ lượng trẻ ăn sáng, học năng khiếu

-  Kiểm tra quy chế nuôi dưỡng
- Kiểm tra và đôn đốc tổ bảo vệ, nhân viên vệ sinh trong và ngoài sân trường  
	- Kiểm tra hoạt động lớp MBG C1.

	
	C
	- Báo cáo các phòng NV, GD về tình trạng tuyển dụng nhân sự của nhà trường
	- Xây dựng quy chế chăm sóc nuôi dưỡng trẻ cho 100% các GV trong nhà trường
	- Xây dựng thời khóa biểu các lớp năng khiếu múa, võ, vẽ.

	Tư

08/8
	S
	- Giám sát hoạt động của các lớp qua thiết bị giám sát
	- Tiếp tục kiểm tra các lớp, đảm bảo các điều kiện đón trẻ. 
- Kiểm tra hoạt động chiều 
	- Kiểm tra hoạt động lớp A1.
- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn cho giáo viên năm học 2018- 2019

	
	C
	
	
	

	Năm

09/8
	S
	- Giám sát hoạt động của các lớp qua thiết bị giám sát
	- Kiềm tra ăn sáng các lớp

- Bổ xung đồ dùng các lớp
- Kiểm tra VSMT các bộ phận
	- Kiểm tra hoạt động lớp B1
- Xây dựng thời khóa biểu năm học 2018- 2019.

	
	C
	
	
	

	Sáu

10/8
	S
	- Giám sát hoạt động của các lớp qua thiết bị giám sát
	- Kiểm tra quy trình bếp 
- Đôn đốc các bộ phận tổng VS trong và ngoài sân trường 
	- Dự hội nghị Công đoàn tại UBND phường Đức Giang

- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu Tiếng Anh

	
	C
	
	
	

	Bảy

11/8
	CN
	- Nghỉ 
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng.


Ghi chú: Các đ/c Phó HT xây dựng lịch công tác tuần gửi email trước7h30 sáng thứ 2 hàng tuần.

	
	XÁC NHẬN CỦA BGH


