PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 NĂM HỌC 2017 - 2018
(Thời gian từ 04/12/2017 đến 09/12/2017)

	Thời gian
	Hiệu trưởng
	Phó Hiệu trưởng phụ trách chuyên môn
	Phó Hiệu trưởng phụ trách nuôi dưỡng

	Thứ hai
Ngày 04/12/2017
	Sáng: Họp BGH
	Sáng: Họp BGH
	Sáng: Họp BGH

	
	Chiều: Chuẩn bị các điều kiện chuẩn bị đón Đoàn kiểm tra Phổ cập GDMN cho trẻ 5 tuổi năm 2017 của Thành phố.
	Chiều: Kết hợp chặt chẽ với Phường để hoàn thiện hồ sơ, các biểu mẫu báo cáo về công tác Phổ cập GDMN.
	Chiều: Cùng nhân viên Y tế rà soát tỷ lệ trẻ suy dinh dưỡng, thấp còi, thừa cân.

	Thứ ba
Ngày 05/12/2017
	Sáng: Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
	Sáng: Dự giờ đón trẻ lớp D1.
	Sáng: Lên kế hoạch thực hiện cân, đo sức khoẻ lần II cho trẻ.

	
	Chiều: Làm việc chuyên môn
	Chiều: Làm việc chuyên môn
	Chiều: Làm việc chuyên môn

	Thứ tư
Ngày 06/12/2017
	Sáng: Dự Đại hội Công đoàn Quận
	Sáng: Làm báo cáo An toàn giao thông
	Sáng: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

	
	Chiều: Làm việc chuyên môn
	Chiều: Làm việc chuyên môn
	Chiều: Nghiên cứu điều chỉnh thực đơn cho trẻ chuyển sang mùa đông

	Thứ năm
Ngày 07/12/2017
	Sáng: Kiểm tra vệ sinh toàn trường
	Sáng: Tiếp tục chỉ đạo các trường, nhóm lớp tăng cường môi trường cây xanh trong lớp học.
	Sáng: Chỉ đạo nhân viên nuôi dưỡng chuẩn bị kiến thức và tham khảo kỹ thuật chế biến món ăn cho trẻ để chuẩn bị dự thi nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp Quận.

	
	Chiều: Làm việc chuyên môn
	Chiều: Dự giờ trả trẻ lớp D2.
	[bookmark: _GoBack]Chiều: Làm việc chuyên môn

	Thứ sáu
Ngày 08/12/2017
	Sáng: Kiểm tra dây chuyền bếp
	Sáng: Kiểm tra giao nhận thực phẩm 
	Sáng: Làm việc chuyên môn

	
	Chiều: Kiểm tra, chăm sóc vườn rau sạch cho trẻ
	Chiều: Làm việc chuyên môn
	Chiều: Kiểm tra bộ phận kho

	Thứ bảy
Ngày 09/12/2017

	Đi học
	Nghỉ
	Trực trường



