PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31 NĂM HỌC 2017 - 2018
(Thời gian từ 12/3/2018 đến 17/3/2018)

	Thời gian
	Hiệu trưởng
	Phó Hiệu trưởng phụ trách chuyên môn
	Phó Hiệu trưởng phụ trách nuôi dưỡng

	Thứ hai
Ngày 12/3/2018
	
Sáng: Họp BGH


	
	Chiều: Làm việc chuyên môn.
	Chiều: Làm việc chuyên môn.
	Chiều: Làm việc chuyên môn.

	Thứ ba
Ngày 13/3/2018
	Sáng: Kiểm tra sổ sách kho
	Sáng: Kiểm tra sổ soạn bài các lớp
	Sáng: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

	
	Chiều: Tổ chức cho 100% CBGVNV trong trường ký cam kết nghiêm túc chấp hành các quy định của pháp luật về đảm bảo trật tự an toàn giao thông năm học 2017 - 2018
	Chiều: Làm việc chuyên môn.
	Chiều: Kiểm tra lưu nghiệm thức ăn hàng ngày 


	Thứ tư
Ngày 14/3/2018
	Sáng: Kiểm tra việc thực hiện các quy định về công tác văn thư, hành chính: Quản lý văn bản đi đến, lưu trữ, cập nhật thông tin, soạn thảo văn bản.
	Sáng: Kiểm tra hoạt động sáng khối Nhà trẻ
	Sáng: Kiểm tra dây chuyền bếp.


	Thứ năm

Ngày 15/3/2018
	Sáng: 8h30 Dự hội nghị đại biểu nhân dân phường năm 2018 tại Hội trường UBND phường Việt Hưng.

	

Đi học lớp Trung cấp Chính trị.

	
	Chiều: Làm việc chuyên môn.

	

	Thứ sáu
Ngày 16/3/2018
	Sáng: Tham quan, kiểm tra vườn rau sạch của trẻ

	


Đi học lớp Trung cấp Chính trị.


	
	Chiều: 14h tập huấn công tác tuyên truyền dịch vụ công mức độ 3 tại hội trường Khu liên cơ.

	

	Thứ bảy
Ngày 17/3/2018

	Đi học
	Trực trường

	Nghỉ



