	UBND QUẬN LONG BIÊN
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA PHÒNG GD&ĐT
(TUẦN 41 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 21/2018 TỪ NGÀY 21/5 ĐẾN NGÀY 25/5/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

21/5
	S
	- 7h15: Dự Lễ đón bằng công nhận trường THPT Phúc Lợi đạt Chuẩn Quốc gia
- 7h30: Dự phát động khử khuẩn điểm thành phố tại trường TH Giang Biên (TP: nhân viên y tế các trường TH, THCS trong Quận) 
- 8h30: Dự phát động khử khuẩn điểm thành phố tại trường MN Phúc Lợi (TP: Đại diện BGH, NV y tế các trường MN công lập và tư thục; Chủ các nhóm lớp MNTT)
- 8h00: Hội đồng phách khảo sát TA làm việc tại PGD (Theo kế hoạch )

- 11h00: Các trường nhận bài thi khảo sát Tiếng Anh tại PGD
	Theo phân công
Theo phân công
	Đ/c Hà, Đào Hoa
Đ/c Ngô Hoa

Đ/c Ngô Hoa

Đ/c Hằng

Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC tổ chức Lễ tuyên dương khen thưởng giáo viên giỏi, nhân viên giỏi, học sinh giỏi tiêu biểu năm học 2017-2018
	Cả phòng
	Lãnh đạo phòng 
	

	Ba

22/5
	S
	- 8h: Lễ tuyên dương khen thưởng giáo viên giỏi, nhân viên giỏi, học sinh giỏi tiêu biểu năm học 2017-2018 ngành GD&ĐT quận Long Biên tại Hội trường tầng 2, khu liên cơ quan UBND Quận (TP: theo GM đã gửi)
- 8h00: Dự tập huấn kỹ năng tiếp công dân, giải quyết đơn thư và xử lý điểm nóng tại TTBDCT
	Theo phân công
	Lãnh đạo phòng

Đ/c Hà


	

	
	C
	- 14h: Tập huấn Luật quản lý, sử dụng tài sản công tại Hội trường TTBDCT Quận
	Đ/c Hằng KT
	Đ/c Hà
	

	Tư

23/5
	S
	- 8h00: Các trường nộp bài thi khảo sát TA đã chấm về PGD và nhập điểm
	Theo phân công
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	- 14h00: Báo cáo UBND Quận kết quả rà soát điều kiện CSVC phục vụ công tác dạy và học tại các cơ sở giáo dục ngoài công lập trên địa bàn Quận
- Chuẩn bị CSVC Hội thi TPT giỏi cấp TP tại Hội trường UBND phường Thạch Bàn
	Theo phân công
	Đ/c Hoa
Đ/c Hà, Đào Hoa, Hằng
	

	Năm

24/5
	S
	- 8h30: Tổ chức Hội thi Tổng phụ trách Đội giỏi cấp Thành phố tại UBND phường Thạch Bàn
	Theo phân công
	Đ/c Hà, Đào Hoa, Hằng
	

	
	C
	Tổ chức Hội thi Tổng phụ trách Đội giỏi cấp Thành phố tại UBND phường Thạch Bàn
	Theo phân công
	Đ/c Hà, Đào Hoa, Hằng
	

	Sáu

25/5
	S
	- 8h30: UBND Quận thẩm định, đánh giá, xét công nhận các danh hiệu thi đua các trường mầm non năm học 2017-2018 tại MN Đô thị Việt Hưng 
	Tổ MN
	Đ/c Hà, Ngô Hoa
	

	
	C
	- 14h: Dự Hội nghị, hội thảo về giáo dục STEM cho HSPT Hà Nội  tại SGD 23 QT (HT trường TH Đô thị Sài Đồng, THCS Sài Đồng dự theo)
	Đ/c Quốc Anh
	Đ/c Đào Hoa
	


